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Z.oom ile
Canl1 Dersler

Risklert goz oniine alarak
glivenlik onlemlerini
wygulamaya ozen
gosterilmell.

COVID-19 Pandemisi ile birlikte cevrimici
egitime gecilmesi ile canli dersler
Universitemizde en sik kullanilan senkron
egitim aracglarindan biri haline geldi. Senkron
dersler icin Zoom, Webex ve BigBlueButton
altyapilari 6gretim elemanlarimizin kullanimina
sunulmustur. Bu secenekler arasinda en cok
tercih edilenin Zoom oldugu kullanim
istatistiklerinde ortaya ¢ikmakta ve bu bulgular
ogretim elemanlarimizin anketlerdeki cevaplari

ile de desteklenmektedir.

SAYFA 1

KUresel olarak da Zoom, video konferans
araclari arasinda en ¢ok kullanilani
durumundadir. Aracin yogun kullanimi, onu
tehdit ve tehlikelere de acik hale getirmektedir.
"Zoom bombing" olarak duymus olabileceginiz
saldilara karsi Zoom uctan uca sifreleme gibi
onlemler almis olsa da toplanti ev sahipligini
yapan kullanicilarin da saldirilardan
etkilenmemek icin almasi dnerilen bazi
onlemler bulunmaktadir. Bu dokimanda ilgili

onlemlere yer verilecektir.



SAYFA 2

ODTUCIass'ta Zoom
Toplantilar1 Planlama

Canli dersler icin Zoom toplantilarinizi ODTUCIass'taki
dersinizde Zoom etkinligi ile planlayabilirsiniz. Bu
etkinlikler ile canli derslerinizi planlayabilir, toplantilari
baslatabilir, raporlara ve varsa kayitlara erisebilirsiniz.
ODTUClass'taki Zoom etkinligi 6grencilerinizle toplanti
baglantisini paylasma ihtiyacini ortadan kaldirmaktadir.
Dersinize kayitli 6grenciler Zoom etkinligine tiklayip

planladiginiz oturuma katilabilirler.

Zoom etkinligi ekleme ve toplanti planlama ile ilgili

ODTUClass Kullanicl Kilavuzunu inceleyebilirsiniz:

https://odtuclass2021f.metu.edu.tr/mod/book/view.php?
id=1&chapterid=60



https://odtuclass2021f.metu.edu.tr/mod/book/view.php?id=1&chapterid=60
https://odtuclass2021f.metu.edu.tr/mod/book/view.php?id=1&chapterid=60

SAYFA 3

TOPLANTI ONCESI
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Zoom toplantilarini planlarken yapacaginiz bazi ayarlar
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ile toplantilarinizin glvenligini artirabilirsiniz.

BEKLEME ODASINI ETKINLESTIRIN.

Toplantinizi planlarken bekleme odasi (Waiting room) ozelligini etkin duruma getirin.
Boylece katilimcilari kontrol ederek toplanti odasina alabilirsiniz. Ogrencilerinizi
toplantilara gercek isimleri ile girmeleri aksi halde derse alinmayacaklari konusunda
uyarirsaniz bekleme odasindaki katilimcilardan tanimadiklarinizi bekleme odasindan

atabilir ya da toplantiya almayabilirsiniz.

KiSISEL TOPLANTI NUMARANIZI HERKESE ACIK
TOPLANTILAR iCiN KULLANMAYIN.

Zoom'da her kullanicinin degismeyen bir kisisel toplanti numarasi (Personal Meeting ID -
PMI) vardir. Bu numara degismedidi icin bir kere bilinir hale geldikten sonra davetsiz

katilimcilarin toplantilariniza katilmasina sebep olabilir.

TOPLANTILARA KATILIM SIFRESi EKLEYIN.

Planladiginiz toplantilara bir sifre (Passcode) tanimlayin. Sifreler davet baglantisina dahil
edilebilir ama sifre kullanimi sadece toplanti numarasina sahip istenmeyen kisilerin

toplantiya katilimini engelleyecektir.

SADECE ODTU KULLANICILARININ KATILIMINA iZiN
VERIN.

Toplantinizi planlarken sadece "@metu.edu.tr" e-posta adresi ile hesap olusturmus olan
katilimcilarin toplantiniza katilmasina izin verebilirsiniz. Bu ¢zelligi kullanacaksaniz
oégrencilerinize ODTU e-posta hesaplari ile Zoom hesabi acmalarini ve toplantilara bu
hesaplari ile girmeleri gerektigini bildirmelisiniz. Aksi halde, istenmeyen kisilerle birlikte

ogrencilerinizin de toplantiya katilimini engellemis olursunuz.



SAYFA 4

TOPLANTI
SIRASINDA iZINLER

Zoom toplantilari baslattiktan sonra katilimcilarin
izinlerini duzenleyerek istenmeyen misafirlerin toplantiya

mudahale etmelerini engelleyebilirsiniz.

TOPLANTI ODASINI KiLIiTLEYIN.

Toplantiniza 6grencileriniz geldikten sonra toplanti odasini (lock room) kilitleyebilirsiniz.

Odaniz kilitli oldugu suUrece baska katilimci odaniza giremeyecektir.

BEKLEME ODASINI ETKINLESTIRIN.

Toplanti basladiktan sonra da bekleme odasini etkinlestirebilirsiniz. Bekleme odasi etkin

hale geldikten sonra katilimcilar sizin izninizle toplantiya katilabilir.

KATILIMCILARI YONETIN.

Katilimcl listesinde tanimadiginiz kullanicilar ya da uygunsuz davranan katilimcilar varsa
katilmcilari toplantidan ¢ikarabilirsiniz. Ayrica katilimcilarin ses agma, isim degistirme ve
kameralarini agma izinlerini ayarlayabilirsiniz. Katilimcilarin ses agma izinlerini kaldirdiktan
sonra 6grencileriniz derse katilmak istediginde ses acma izni istemeleriicin el kaldirma
ozelligini ve sohbet penceresini kullanabilirsiniz. Boylece katilimcilar sizin kontrolinUuz

disinda ses paylasarak toplantinizi sabote edemezler.
Ask All to Unmute

Lower All Hands

Mute All Upon Entry
Play Join and Leave Sound
Lock Meeting

+ Enable Waiting Room

Allow Participants to:
v Unmute Themselves
" Rename
Invite Mute All + Start Video



SAYFA 5

KATILIMCILARIN SESLERINI KAPATIN.

"Mute All" secenegdi ile butln kullanicilarin seslerini kapatabilirsiniz. Ayrica "Unmute
Themselves" secenegdini tiklayarak seslerini agcmalarini engelleyebilirsiniz. Boylece sesli

saldirilardan korunmus olabilirsiniz.

EKRAN PAYLASIMINI KONTROL EDIN.

Toplantida yalnizca toplanti yoneticisinin (host) ekran paylasmasina izin verebilirsiniz.
Boylece izinsiz paylasimlari engelleyebilirsiniz. Bunun icin Zoom toplantisindaki "Share
Screen/Content" secenegdinin yanindaki kUcUk oka tiklayarak "Advanced Sharing Options"

penceresini acabilirsiniz.

EKRAN PAYLASIMI SIRASINDA EKRANA NOT ALMAYI
ENGELLEYiIN.

Ekran paylasimi baslattiktan sonra katilimcilar paylasiminiz Uzerinde bazi isaretlemeler
(annotation) yapabilir. Bu isaretlemeleri engellemek icin ekran paylasimini baslattiktan
sonra gorunur hale gelen kontrol cubugundaki "More" menUsundeki "Disable annotation

for other" secenegine tiklayabilirsiniz.

SOHBET PAYLASIMLARINI KONTROL EDIN.

Sohbet (Chat) penceresinde katilimcilarin kimlerle mesajlasabilecegini kontrol
edebilirsiniz. Katilimcilarin izinlerini ddzenleyerek sohbete istenmeyen mesajlarin
yazilmasini engelleyebilirsiniz. Bazi saldirilarda sohbet penceresinden zararli baglantilar
paylasilabilmektedir. Sohbet paylasimlarini kontrol ederek katilimcilarinizin gavenligini de
saglayabilirsiniz. Bunun icin sohbet penceresinin altindaki G¢ nokta simgesine
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tiklayabilirsiniz.

Participant Can Chat With:
No one
Host and co-hosts
Everyone

our messages? :
9 +~/ Everyone and anyone directly
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