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2 Baslangig

Bu program, ODTU Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi tarafindan, idari personele uygulanacak olan
Microsoft Excel ileri Seviye hizmet ici egitimi icin hazirlanmistir. Programin amaci, katilimcilarin
¢alisma hayatlarinda Microsoft Excel programini daha etkili ve verimli kullanmalarini saglamak ve
karsilastiklari sorunlarin ¢éziimlerine ulasma konusunda deneyim kazandirmaktir.

Katilimcilarin bu programi tamamladiklarinda:

e Elektronik tablolari, galisma alanlarini ve galisma kitaplarini etkili bir sekilde diizenleme,
e Mantiksal ve kosullu formiilleri amaca uygun kullanma,

e Matematiksel ve metin formdllerini amaca uygun kullanma,
e Arama ve referans formiillerini amaca uygun kullanma,

e Finansal ve istatiksel formulleri amaca uygun kullanma,

e Anlamli pivottable ve pivotchart olusturma ve yénetme,

e Beraber calisma ve gozden gecirme 6zelliklerini kullanma,

e Makro kullanma,

e Formil denetleme araglarini etkili kullanma,

e SirlGmler ve senaryolar liretme,

e Sirimler ve senaryolar arasi gecis yapma,

e Hedef Ara ve Coziicl’yu kullanma,

e (Cozimleme Arag Takimi’'ni etkili kullanma

becerilerini kazanmis olmalari beklenmektedir.

3 Diizenleme

3.1 Elektronik Tablo Diizenleme

3.1.1 Hiicrelere ve dlgiitlere isim verme, ismi diizenleme ve silme
Hicreler veya hiicre araliklari Microsoft Excel Programi tarafindan satir ve siitun isimleri kullanilarak
otomatik olarak isimlendirilir. ilerde kullanacagimiz formiillerde de bu isimler kullanilir. Ancak bu

isimlendirmelerin akilda kalmasi zordur (D6 veya D5:F7 gibi) Gelistirici Acrobat

Harf ve rakam ciftinden olusan bu isimlendirme yerine %= Ad Tamimla ~

istedigimiz ismi kullanabiliriz. & Formilde Kullan
"r'ijnisicisi ES Secimden Olustur

Hicrelere ve 6l¢itlere isim vermek igin; Tarumli Adlar

> Isim vermek istediginiz hiicre ya da 6l¢iiti segin.

» Formiiller Sekmesi'nden Tanimli Adlar boliminde || Ad: [

Kapsam: |E;al|sma Kitab El
Acklama:

bulunan Ad Tanimla butonuna tiklayin.

» Bu islemden sonra karsiniza yeni bir pencere
acilacaktir. Bu pencerede Ad bolimiine istediginiz
herhangi bir isim verebilirsiniz.

Basvuru veri: | _sayfa115a81 55

| Tamam
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> sim verirken dikkat etmeniz gereken noktalar;
v’ 255 karaktere kadar isim verilebilirsiniz.
Blylk-ktctk harf duyarh degildir.
ilk karakter bir harf, cizgi ya da ters egik cizgi (\) olmalidir.
Bosluk kullanilmaldir.
Vereceginiz isim hiicre adresi ile ayni olmamalidir.
Ayrica Kapsam boéliminden de, bu ismin nerelerde gecerli olmasini istediginizi

AN NN

belirtebilirsiniz.
» Tamam’a tiklayin.

Hiicrelere ve olgiitlere isim vermek igin kullanabileceginiz diger yontem;

> Isim vermek istediginiz hiicre ya da 6l¢iiti segin.

» Formiil Cubugunu’nun solunda bulunan Ad Kutuna | g £ | tiklayin ve
vermek istediginiz ismi yazin.

» Enter’abasin.

Hiicrelere ya da 6l¢iitlere verdiginiz bu isimleri diizenlemek igin;

> Formiiller Sekmesi’nden Tanimli Adlar boliminde bulunan
Ad Yéneticisi’ne tiklayin ya da klavyeden Ctr/+F3 kisayolunu

~= Ad Tanimla ~

£= Formidlde Kullan -
kullanin. Ad

VYaneticisi B Secimden Olustur
> Karsiniz gelen pencereden dlizenlemek istediginiz ismi Tanumh Adlar
secin ve Diizenle digmesine tiklayin.
» Karsiniza Adi Diizenle penceresi agllir.
> Bu pencereden verdiginiz adi degistirin ya da
actklama yazin.

> Son olarak da Tamam’i1 tiklayin.

Ad: | Firstzecond|

Kapsam: |Cal|§ma Kitabi

Aciklama:

Hiicrelere ya da olgiitlere verdiginiz bu isimleri
silmek igin;

» Formiiller Sekmesi’'nden  Tanimli  Adlar Basvuru yeri: | _cayfallsBs1
bolimiinde bulunan Ad Yéneticisi'ne tiklayin | Tamam
ya da klavyeden Ctrl+F3 kisayolunu kullanin.

> Ad Yoneticisi iletisim kutusunda, degistirmek istediginiz
adi segin. Birden fazla adi segmek isterseniz, klavyeden

Stlad: |5t 1

Shift tusunu kullanarak isimleri segin.

» Sil'i tiklayin ya da klavyeden Delete tusunu kullanin.
. . .. .. Stil Igerigi (Ornekde)
» Silme islemini onaylamak igcin Tamam"i tiklayin. ] sy

Genel

3.1.2 Stil olusturma, diizenleme ve uygulama Hzelama - Genel, Alt Hzzl

Bir hiicre ya da hiicre grubu (izerinde yapabileceginiz birgok
bicimlendirme islemi bulunmaktadir. Yazi rengi degistirme,

hiicre arkaplan rengi degistirme, yazi tipi, yazi bayuklGgi, koyu, [/IDolgu  Golgesiz
[v] Kpruma  Kiliti

Yaz Tipi  Calibri (Govde) 11; Metin 1

Kenmarlk  Kenarlksiz

[9))

Tamam iptal
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italik, ortalanmis, saga dayali vb. Daha 6nceden belirlenmis bazi ayarlari Stiller Ara¢ Cubugu’'nu
kullanarak seciminize uygulayabilirsiniz. Stiller B6liim’ G Giris Sekmesi’nde bulunmaktadir.

Eger buradaki stilleri kullanmak istemiyorsaniz, kendi ayarlarinizi iceren bir stil olusturabilirsiniz.
Bunun igin;

» Giris Sekmesi’nde bulunan Stiller’e gidin.

Burada bulunan Hiicre Stilleri’ni segin.

Buradan Yeni Hiicre Stil’i digmesine tiklayin.

Karsiniza gelen Stil Penceresi’'nden istediginiz ayarlari yaptiktan sonra Bigimlendir’e tiklayin.

YV VYV V

Bundan sonra karsiniza c¢ikan Bigcimlendir penceresinden hicrenin Yazi Tipi, Kenarlklari,
Dolgulari vb. ayarlanabilir.

Y

istediginiz degisikleri yaptiktan sonra Tamam’a tiklayin.

Y

Tekrar Tamam’a tiklayin.

Stilleri Dliizenleme;

» Giris Sekmesi’'nde bulunan Stiller’e gidin. %20 Vuraug | %20- vureua  %20- vure
» Burada bulunan Hiicre Stilleri’ni secin. %Ad iglu:r --------------------------------------------
» Degisiklik yapmak istediginiz stili segin. Eoz;t

» Sag tiklayarak Degistir’i segin. vur st
» Karsiniza gelen Stil Penceresi’nden istediginiz ayarlari Fizh Erisim Arac Cubugu'na Galeri Ekle

yaptiktan sonra Bicimlendir'e tiklayin.

» Bundan sonra karsiniza cikan Bicimlendir penceresinden hiicrenin Yazi Tipi, Kenarliklari,
Dolgulari vb. degistirebilirsiniz.

> Istediginiz degisikleri yaptiktan sonra Tamam’a tiklayin.

» Tekrar Tamam’a tiklayin.

Stilleri Uygulama;

> Stil uygulamak istediginiz hiicreyi ya da hiicreleri segin.

»  Giris Sekmesi’nde bulunan Stiller’e gidin.

> Burada bulunan Hiicre Stilleri’ni segin.

> Uygulamak icin sectiginiz stilin Gzerine tiklayin ya da sag tiklayarak Uygula’yi segin.

3.1.3 Coklu seviye olusturma 6zelligini kullanarak siralama yapma

Excel’'i size sundugu diger bir 0Ozellik de, coklu seviyede siralamadir. Bu oOzellik size, veri
organizasyonu Uzerinde daha fazla kontrol verir. Siralamak istediginiz stitunlari belirlemenizi ya da
hangi situnlari nasil siralayacaginizi kontrol etmenizi saglar. Ornegin, bir siitunu renge gore
siralarken (6nce kirmizi, sonra yesil, sonra sari), ya da 6grencileri dncelikle oda numaralarina daha
sonra da soyadlarina goére siralayabilirsiniz. Bunun igin;

> Veri Sekmesi’'inden Sirala’ya tiklayin.
> Karsiniza gelen Sirala Pencere’sinden Siralama Olgiiti’nii, Siralama Kosulu’nu ve Diizen'i
belirleyin.
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Dokiiman no: Excel_ileri_2013_v1.0

“-"‘;1 Dizey Ekle || >< Dizeyi Sil || |53 Diizeyi Kopyala || & v | Secenekler. .. | Verilerimde Getbilgi var

Situn Siralama Kosulu Dizen

Siralama Sleiiti | |z” |Deﬁerler E| |'p'lda”z“lIIE E|

Yeni bir seviye eklemek icin Diizey Ekle butonuna tiklayin.

Bir sonraki siralamak istediginiz 6l¢iitli, kosulu ve diizeni belirleyin.
Bu diizeyleri istediginiz kadar arttirabilirsiniz.

Tamam’a tiklayin.

YV V V VY

Siralama Olgiitiinii Degistirmek igin;

> Veri Sekmesi'nden Sirala’ya tiklayin.

» Karsiniza gelen Sirala Pencere’sinden siralamasini degistirmek istediginiz dlzeyi segin.
> yukan ve asagl oklari kullanarak seviyeyi belirleyin.

» Tamam’a tiklayin.

> Listedeki Ust siralarda olan duzeylerin 6nceligi daha yuksektir.

3.1.4 Ozel liste olusturma 6zelligini kullanarak siralama yapma
Excel’de hazir 6zel listeleri kullanarak siralama yapabilirsiniz. Bunu igin;

» Dosya Sekmesi’nden Secenekler’e tiklayin.

» Gelen pencerede sol tarafta Gelismis secenegine tiklayin.

> Sag taraftaki bolimde asagi dogru kaydirarak Genel béliimiindeki Ozel Listeleri Diizenle
digmesine tiklayin.
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Genel Bu ¢alisma kitabini hesaplarken: Kitap1
poynuiley Diger belgelere yanelik badlantilan gdncellastir
Yazim Denetlemea [J Duyarhdi gérandaga gibi ayarla

|:| 1904 tarikh sistemini kullan
Kaydet . .

Dhg baglant degerlerini kaydet
ol

Genel

Geligmig

- [] sesle geri bildirim sagla
seridi Ozellestir |:| Animasyonla geri bildirim sagla

Hizli Erisim Arag¢ Cubugu |:| Dinamik Yeri Dedigimi (DDE) kullanan diger uygulamalarn yoksay
Otomatik badlantilan gincellestirmek icin sor

Eklentiler . . -
|:| Eklenti kullarc arabirimi hatalanini gdster

Given Merkezi Ad veya 8,5 x 11 ing kagit boyutlan igin icerigi 6lgeklendir

Mdasterilerin gdnderdigi Office.com igerigini gaster

Baslangicta tim dosyalanin aglacad yer:

Web Segenekleri,..

Cok ig pargaciklislemeyi etkinlegtir
Bayidk PivotTable yenileme iglemlerinde yenileme sdresini kisaltmak icin geri almayi devre digi birak:

En az bu sayidaki veri kaynad satiri icin [(binlerce) PivotTable'larda geri almayi devre disi birak:s 300 l—i—l

Siralamalarda wve dolgu siralaninda kullanmak icin listeler olugturun: Ozel Listeleri Ddzenle... |

Lotus uyumlulugu

Microsoft Excel mend tusu:

|:| Gecig gezinti tuglarn

Lotus uyumlulugu Ayarlar: |@ Sayfal Izl

|:| Gegig formald degerlendirmesi

|:| Gecig formdld girigi

> Karsiniza gelen pencerede Excel’in icerisinde ginler ve aylar gosteren, dnceden tanimli
listeler vardir.

Ozel listeler: Liste girdileri:

Ekle
Pzt, Sal, Car, Per, Cum, Cmt, Paz
Parzartesi, Sal, Carsamba, Persembe, C =
Oca, Sub, Mar, Mis, May, Haz, Tem, AQ -
Ocak, Subat, Mart, Nisan, Mayis, Hazir:

Liste girdilerini ayirmak icin Enter tusuna basin.
Listenin alinacadi hiicreler: 55 Veri Al

> Ekle butonuna tiklayin.

» Aralarina virgll isareti koyarak kendi listenizi olusturabilirsiniz.

> Ya da bu degerler bir yerde varsa, 6rnegin bir ¢calisma sayfasinda siraliysa, Veri Al butonunu
kullanarak otomatik aktarabilirsiniz.

» Tamam’a tiklayin.

> Daha sonra, siralamak istediginiz bolimu segin.
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» Veri Sekmesi’inden Sirala Butonu’na tiklayin.

‘-;';1 Diizey Ekle >< Diizeyi Sil || 53 Diizeyi Kopyala - v Secenekler... Verilerimde dsthilgi var

Situn Siralama Kosulu Diizen

Siralama Glglitl v Dederler W A'dan Z'ye

Diizen bélimiinden Ozel Liste’yi segin.
Onceden olusturdugunuz listeyi secin ya da yeni bir liste olusturun.
Tamam’a tiklayin.

YV V V V

Bu pencereden Siralama Oliigiitii’nii ve Siralama Kosulu’nu segtikten sonra Tamam’a tiklayin.

3.1.5 Alt Toplam olusturma ve ¢oklu Alt Toplam fonksiyonlarini1 kullanma

Bir veri listesinde girilen sayisal degerler bir baska siituna da girilen degerlere bagli olarak giriliyorsa
bu sayisal degerleri bagh oldugu situnda bulunan degerlere gére gruplayip toplamlarini alabiliriz
(Ornek illere gore satis tutarlari). Bu isleme alt toplam adi verilir. Alt toplam almak icin dncelikle
verileri gruplayacagimiz degerlere gore sirali girmek ya da siralamak gereklidir.

Alt Toplam komutunu kullanarak siitun listesinde alt toplamlari ve genel toplamlari otomatik olarak
hesaplayabilirsiniz.

Alt toplam eklediginizde:

Alt toplamlar: ALTTOPLAM islevi kullanilarak Toplam veya Ortalama gibi 6zet islevleriyle hesaplanir.
Genel toplamlar: Alt toplamlardaki degerlerden degil, ayrinti verilerinden tiiretilir. Ornegin Ortalama
Ozet islevi kullanirsaniz, genel toplam satiri, alt toplam satirlarindaki degerlerin ortalamasini degil,
listedeki ayrinti satirlarinin tiiminin ortalamasini goriintiler.

Calisma kitabi formilleri otomatik olarak hesaplamaya ayarlanmissa, Alt Toplam komutu, ayrinti
verileri dlizenlendikge alt toplam ve genel toplam degerlerini yeniden hesaplar. Ayrica, Alt Toplam
komutu listeyi, her alt toplamin ayrinti satirini goriintileyebileceginiz ve gizleyebileceginiz bicimde
Ozetler.

3.1.5.1 Alt Toplam Olusturma

» Alt toplamlarini hesaplamak istediginiz araliktaki situnun ilk satirinda etiket oldugundan, her
situnda benzer veriler oldugundan ve aralikta bos satir ve sttunlarin olmadigindan emin
olun.

» Araliktaki bir hiicreyi segin.
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>

3.1.5.2

>
>
>

3.1.6

Gruba gore ayrilmasini istediginiz verilerin bulundugu
situnu siralamak igin 6nce bu situnu segip Veri
Sekmesi’nde, Sirala ve Filtre Uygula Grubu’ndan A'dan
Z'ye Sirala veya Z'den A'ya Sirala'yi segin.

Sekmesi'nin  Anahat Grubu’'nda bulunan Alt
Toplam'a tiklayin.

Veri

Alt Toplam iletisim kutusu goruntilenir.
Asagidakinin Her Dedisiminde Kutusu’ndan alt toplam
almak istediginiz stitunu segin.

Kullanilacak alt

hesaplamak i¢in kullanmak istediginiz 6zet islevine

islev  kutusunda, toplamlari
(Toplam, Say, Ortalama...) tiklayin.

Alt Toplam Ekleme Yeri Kutusu’'nda, alt toplamini
almak istediginiz degerlerin bulundugu her siitunun

onay kutusunu segin.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

[EHE
L b
Intnl - lulul

Asafidakinin her degisiminde:
Tarih

Kullamlacak islewv:

Toplam

Alt toplam ekleme yeri:

[Tarih
Cad

[ ] iria
Fiyah

Gegerli alt toplamlan degistir
[] Gruplar arasinda sayfa sonu
Veri altnda tzetle

Ayrintilar satirinin Gstlinde bir 6zet satiri belirtmek igin
Tiimiini Kaldir iptal

Veri Altinda Ozetle Onay Kutusu’nun isaretini kaldirin.

Ayrintilar satirinin altinda bir 6zet satiri belirtmek icgin

Veri Altinda Ozetle Onay Kutusu’nu segin.

isterseniz, farkli 6zet islevleriyle ek alt toplamlar almak icin, birinci ile yedinci arasindaki
adimlari yineleyerek yeniden Alt Toplamlar Komutu'nu kullanabilirsiniz. Var olan alt
toplamlarin lizerine yazilmasini dnlemek igin, Gegerli Alt Toplamlari Degistir Onay Kutusu’nun
isaretini kaldirin.

Alt toplamlari kaldirma

Alt toplamlarin bulundugu bir hiicre araligi segin.
Veri Sekmesi’inde bulunan Anahat Grubu’ndan Alt Toplam’a tiklayin.
Alt Toplam lletisim Kutusu’nda Tiimiinii Kaldir'a tiklayin.

ileri seviye 6lc¢iit 6zelliklerini kullanarak filtreleme yapma

Ortalamanin ustiindeki ve altindaki sayilara filtre uygulama

>

>
>
>

Sayisal veriler iceren bir hiicre araligini segin.
Veri Sekmesi’'nde, Sirala ve Filtre Uygula Grubu’ndan Filtre'ye tiklayin.

Sutun basligindaki oka t|kIay|n.
Sayi Filtreleri segceneginin lizerine gidin ve sonra asagidakilerden birini veya birkagini yapin:
v’ Ortalamanin Ustiindeki sayilara filtre uygulamak icin Ortalamanin Ustii secenegine
tiklayin.
v' Ortalamanin altindaki sayilara filtre uygulamak icin Ortalamanin Alti secenegine
tiklayin.
Verileri degistirdikten sonra yeniden filtre uygulamak icin araliktaki veya tablodaki bir
hicreyi, ardindan da Veri Sekmesi'nde bulunan Sirala ve Filtre Uygula Grubu’ndan Yeniden
Uygula'y segin.

Bos olan ve bos olmayan hiicrelere filtre uygulama
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» Hucre araligi segin.
» Veri Sekmesi’'nde, Sirala ve Filtre Uygula Grubu’nda Filtre'ye tiklayin.
» Sutun bashgindaki oku tiklayin.
» Asagidakilerden birini yapin:

» Bos olmayanlara filtre uygulamak icin Otomatik Filtre Meniisi’nde deger listesinin
Ust kismindaki (Tdmiinii Se¢) onay kutusunu secip deger listesinin alt kismindaki (Bos
olanlar) onay kutusunun isaretini kaldirin.

» Bos olanlara filtre uygulamak icin Otomatik Filtre menusinde deger listesinin (st
kismindaki (Timiini Se¢) onay kutusunun isaretini kaldirip deger listesinin alt
kismindaki (Bos olanlar) onay kutusunu segin.

» Verileri degistirdikten sonra yeniden filtre uygulamak icin araliktaki veya tablodaki bir
hicreyi, ardindan da Veri Sekmesi'nde, Sirala ve Filtre Uygula Grubu’nda Yeniden Uygula'y
tiklayin.

Hiicre rengine, yazi tipi rengine veya simge kiimesine gore filtre uygulama

» Hucre araliginda veya tablo sitununda istediginiz deger, renk, yazi tipi rengi veya simgeye
gore filtre uygulamak icin araliklarin Gzerindeyken sag tiklayin.
» Filtre Secenedi’'ne tiklayin ve sonrasinda asagidaki seceneklerden birini uygulayin:
v' Metne, saylya veya tarihe gore filtre uygulamak icin, Secili Hiicrenin Dederine Gére
Filtre Uygula segenegine tiklayin.
v" Hicre rengine gore filtre uygulamak icin Segili Hiicrenin Rengine Gére Filtre Uygula
secenegine tiklayin.
v Yaz tipi rengine gore filtre uygulamak icin Secili Hiicrenin Yazi Tipi Rengine Gére
Filtre Uygula segenegine tiklayin.
v Simgeye gore filtre uygulamak icin Segili Hiicrenin Simgesine Gére Filtre Uygula
segenegini tiklayin.
» Verileri degistirdikten sonra yeniden filtre uygulamak icin araliktaki veya tablodaki bir
hilcreyi, ardindan da Veri Sekmesi’nde, Sirala ve Filtre Uygula Grubu’nda Yeniden Uygula'ya
tiklayin.

Filtre temizleme
» Birden ¢ok situnun bulundugu hiicre araligi veya tabloyla ilgili filtreyi temizlemek igin siitun

il . . .. .
bashgindaki Filtre Diigmesi’'ne , ardindan da “Siitun Adi" Filtresini Temizle'ye tiklayin.

» Ya da Veri Sekmesi’'nde, Sirala ve Filtre Uygula Grubu’nda Temizle’ye tiklayin. L

3.1.7 Verileri birlestirme

Ayri calisma sayfalarindan sonuglari 6zetlemek ve raporlamak i¢in, her ayri galisma sayfasindan
verileri bir ana ¢alisma sayfasinda birlestirebilirsiniz. Calisma sayfalari, ana ¢alisma sayfasi olarak ayni
calisma kitabinda veya farkli calisma kitaplarinda olabilir. Verileri birlestirdiginizde, veriyi daha kolay
glncellestirecek ve diizenli olarak veya hemen birlestirecek sekilde bir araya getirirsiniz. Verileri
birlestirmek icin, Veri sekmesinde Veri Araglari grubundaki Birlestir komutunu kullanir. Birden fazla
veri birlestirme cesidi vardir.
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Konuma gore birlestirme;

Tum galisma sayfalarindaki verileri benzer sirada ve konumda siralama icin;

>

>

Y

>

Her ayri sayfada birlestirilecek verileri

Birlestir ?
ayarlayin. et
. .. . i§|E!:
Ana calisma sayfasinda, birlestirilmis =
verilerin gorintilenmesini istediginiz | gasyuru:
alanin sol Gst hiicresini tiklayin. F| | Gozmt...
. - . Tom basvurular:

Veri  sekmesinin  Veri  Araglari || o

CKe

grubunda Birlestir'e tiklayin.
islev  kutusunda Microsoft Office -

Excel'in  verileri birlestirmek igin [ tist satr
[] 5ol siitun [ Kaynak veriye badlant olustur

kullanmasini istediginiz

isleve(Toplama, Say, Ortalama...) Kapat

tiklayin.
Calisma sayfasi baska bir calisma kitabindaysa, dosyayr konumlandirmak icin Goézat
secenegini tiklayin ve sonra Goézat iletisim kutusunu kapatmak igin Tamam segenegine
tiklayin.

Araliga verdiginiz adi girin ve sonra Ekle secenegini tiklayin. Her aralik icin bu adimi yineleyin.
Birlestirmeyi nasil giincellestireceginize karar verin. Asagidakilerden birini yapin:

v Birlestirmeyi kaynak veriler degistiginde otomatik olarak giincellestirilecek bicimde
ayarlamak icin, Kaynak Veriye Baglantilar Olustur onay kutusunu segin.

v" Onemli: Bu onay kutusunu yalnizca calisma sayfasi baska bir calisma kitabindaysa
secebilirsiniz. Bu onay kutusunu segtikten sonra, birlestirmeye dahil hicreleri ve
araliklari degistirmeniz miimkiin olmaz.

v’ Birlestirmeyi, dahil edilen hiicreleri ve araliklari degistirerek elle giincellestirilecek
bicimde ayarlamak icin, Kaynak Veriye Baglantilar Olustur onay kutusunu temizleyin.

Etiket Yeri'nin altindaki kutulari bos birakin. Excel kaynak araliklardaki satir veya siitun
etiketlerini birlestirmeye kopyalamaz. Birlestirilmis verilerin etiket icermesini istiyorsaniz,
etiketleri kaynak araliklarin birinden kopyalayin veya el ile girin.

Kategoriye gore birlestirme;

Veriyi ayri ¢calisma sayfalarinda diizenleme, ancak ana galisma sayfasi veriyle eslesecek sekilde ayni

satir ve sttun etiketleri kullanmak icin;

>
>

Her bir ayri sayfada birlestirilecek verileri ayarlayin.

Ana c¢alisma sayfasinda, birlestirilmis verilerin gorintilenmesini istediginiz alanin sol {st
hiicresini tiklayin.

Veri sekmesinin Veri Arag¢lari grubunda Birlestir'e tiklayin.

Islev kutusunda Microsoft Office Excel'in verileri birlestirmek icin kullanmasini istediginiz
isleve(Toplama, Say, Ortalama...) tiklatin.

Calisma sayfasi baska bir calisma kitabindaysa, dosyayr konumlandirmak igin Goézat
secenegini tiklayin ve sonra Goézat iletisim kutusunu kapatmak igin Tamam segenegine
tiklayin.
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» Araliga verdiginiz adi girin ve sonra Ekle secenegini tiklayin. Her aralik icin bu adimi yineleyin.
> Birlestirmeyi nasil glincellestireceginize karar verin. Asagidakilerden birini yapin:

v Birlestirmeyi, kaynak veriler degistiginde otomatik olarak giincellestirilecek bicimde
ayarlamak igin, Kaynak veriye baglantilar olustur onay kutusunu segin.

v" Onemli: Bu onay kutusunu yalnizca calisma sayfasi baska bir calisma kitabindaysa
secebilirsiniz. Bu onay kutusunu sectikten sonra, birlestirmeye dahil hicreleri ve
araliklari degistirmeniz mimkin olmaz.

v Birlestirmeyi dahil edilen hiicreleri ve araliklari degistirerek elle giincellestirilecek
bicimde ayarlamak icin, Kaynak veriye baglantilar olustur onay kutusunu temizleyin.

> Etiketlerin kaynak araliklarda nereye konumlandirildigini belirten Etiketleri kullan bélimi
altindaki onay kutularini segin: Ust satir veya Sol siitun ya da her ikisi.

Formiile gore birlestirme

Veriyi ayri calisma sayfalarinda diizenleme, ancak ana calisma sayfasi veriyle eslesecek sekilde ayni
satir ve stitun etiketleri kullanmak igin;

» Ana calisma sayfasinda, birlestirilmis veriler icin istediginiz situn veya satir etiketlerini
kopyalayin veya girin.

> Birlestirilmis veri icermesini istediginiz hiicreyi tiklayin.

» Bir veri listesinde girilen sayisal degerler bir baska siituna da girilen degerlere bagl olarak
giriliyorsa bu sayisal degerleri bagh oldugu situnda bulunan degerlere gbre gruplayip
toplamlarini alabiliriz (Ornek illere goére satis tutarlari). Bu isleme alt toplam adi verilir. Alt
toplam almak icin 6ncelikle verileri gruplayacagimiz degerlere gére sirali girmek ya da
siralamak gereklidir.

Her ¢alisma sayfasindaki kaynak hiicrelere bir hiicre basvurusu veya birlestirmek istediginiz
verileri iceren bir 3-B basvurusu iceren bir forml yazin.

NOT: 3-B basvurusu: Calisma kitabindaki birden fazla g¢alisma sayfasinda ayni
konumda bulunan bir hiicredeki veya hiicre araligindaki verilerini ¢c6zimlemek
isterseniz, 3-B basvurusu kullanin. 3-B basvurulari, calisma sayfasi araligindan ve
bunu izleyen hiicre veya hiicre araligl basvurusundan olusur. Excel, basvurudaki
baslangi¢ ve bitis calisma sayfasi adlari araliginda, saklanmis olan sayfalarini
kullanir. Ornegin, =TOPLA(Sayfa2:Sayfa13!B5) formiilii, 2 - 13 arasindaki tim
sayfalarin (2. ve 13. sayfa da icinde olmak (izere) B5 hiicresindeki degerleri
toplar.

e 3-B basvurulari, baska sayfalardaki hiicrelere basvurmak, adlar
tanimlamak ve asagidaki islevleri kullanarak formiiller olusturmak
icin kullanabilirsiniz: TOPLA, ORTALAMA, ORTALAMAA, SAY, SAYA,
MAK, MAKA, MIN, MINA, CARPIM, STDSAPMA, STDSAPMAA,
STDSAPMAS, STDSAPMASA, VAR, VARA, VARS ve VARSA.

e 3-B basvurular, dizi formillerinde kullanilamaz.

e 3-B basvurular, kesisim isleci ile (tek bir bosluk) birlikte veya dolayh
kesisme kullanan formdllerde kullanilamaz.

Hicre basvurulariile ilgili asagidakilerden birini yapin:
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v’ Birlestirilecek veriler, baska ¢alisma sayfalarindaki bagka hiicrelerdeyse;

Her ayri ¢alisma kitabi icin bir tane olmak lizere, baska galisma kitaplarina yapilan
hiicre basvurulari ile bir formiil girin. Ornegin Satislar (B4 hiicresinde), iK (F5
hlcresinde) ve Pazarlama (B9 hiicresinde) adli ¢alisma sayfalarindan verileri ana
¢alisma sayfasindaki A2 hiicresinde birlestirmek icin, sunu girmeniz gerekir:

=TOPLA (Satis!B4, HR!F5, Pazarlama!B9)

v Birlestirilecek veriler, baska calisma sayfalarindaki ayni hiicrelerdeyse; Calisma
sayfalari adlarinin bir araligina basvuru kullanan bir 3-B basvurusu ile bir forml girin.
Ornegin Satislar ile Pazarlama (d4hil) arasindaki A2 hiicrelerinde bulunan verileri
birlestirmek icin, ana calisma sayfasindaki A2 hiicresine sunu girmeniz gerekir:
=TOPLA(Satis: Pazarlama!A2)

3.2 Calisma Sayfasi Diizenleme

3.2.1 Yeni sablon olusturma, var olan sablonlar1 kullanma ve diizenleme

Excel yazihminda hazir olarak bulunan veya kendiniz olusturabileceginiz ve diger benzer calisma
kitaplari igin temel olarak kullanilan ¢alisma kitaplarina sablon adi verilmektedir. Calisma kitaplari ve
¢alisma sayfalari igin sablonlar olusturabilirsiniz. Calisma kitaplari igin varsayilan sablona kitap. x/stx
adi verilir. Calisma sayfalari icin varsayilan sablona sayfa. x/sx adi verilir.

Yeni Sablon Olusturma;

» Sablon icin temel olarak kullanmak istediginiz bir calisma sayfasi agin veya olusturun.
» Dosya sekmesinden Farkli Kaydet'i segin.
» Kayit Tiirti listesinden Excel Sablonu’nu segin.

Dosya ade | SmallBusinessExpenses_Office20101 v
Kayit tird: | Excel Sablonu v
Yazarlar: Hawvva Sezgin Etiketler: Etiket ekle

leri Gizle Araglar  ~ Iptal

» Dosya adi kutusuna, sablon icin bir ad girin.
> Kaydet'a tiklayin.
> Dosya Microsoft klasériindeki Sablonlar klaséri icinde kaydediliyor oldugundan emin olun.
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ﬁ Girig Ekle Sayfa Dizeni Formiller Veri Gozden Gegr Gardndm Gelistirici Acrobat
i e <
E
E Farkl Kaydet
+ % iri
4 Adobe PDF olarak Kaydet @ airis
& Ac Iﬁ e
|
Bilgi ) i
Bog caligma | Son sablonlar Ornek Sablonlanm  Varolandan
kitabi sablonlar yeni
En Son " -
Office.com Sablonlan |0fﬂce.com iginde sablon ara |l:J
\|z == || \ \ == \ ﬁ E=: \ =
e & B O 3 B L
Kaydet ve Génder Ajandalar Biitgeler Durumlar Envanterler Faturalar Formlar Gider raporlan Kirtasiye
Malzemeleri
Yardim — B :
D— W = 1=
B= \ \F= 4
Secenekler L— ! g = ; ;
— =\ \
Cikig
Listeler Planlar Planlayicilar Raporlar Takvimler Zaman Zamanlamalar Bagka
gizelgeleri kategoriler

Var olan bir sablonu kullanma;

Excel icerisinde hazir olarak bulunan bir sablonu kullanarak dizenleme igin ¢ok fazla ugrasmadan,
sadece verileri girerek profesyonelce goziiken Microsoft Excel tablolari hazirlayabilirsiniz. Bu islem
icin Ooncelikle Ust taraftaki serit menilerinde Dosya sekmesine tiklayarak Backstage goriinimuni

ekrana getirin.

NOT: Backstage gorinimiinii Dosya sekmesini tiklattiginizda karsimiza gelen, dosyalarinizi ve
dosyalariniz hakkindaki verileri yonettiginiz yerdir. Kisisel bilgi olusturma, kaydetme, denetleme ve
secenekleri ayarlama gibi dosya icinde degil, dosya lizerinde yaptiginiz her seydir.

Sol taraftan Yeni komutuna tiklayin. Eger Internet baglantiniz varsa, orta alt bolimdeki -
Office.com sablonlari béliminden bir kategoriye tiklayarak ve alt kategorileri segerek j
bircok sablona ulasabilirsiniz. Ornegin, 6nce Biitceler, sonra is Biitceleri sonra da Kiigiik ‘fakle

isletme Gider Sayfasi’na iki kez tiklarsaniz ya da sag tarafta bulunan ki kez tiklarsaniz ya
da sag tarafta bulunan Yikle butonuna tiklarsaniz asagidaki gibi bir Excel dosyasi hazir olarak
karsiniza gelecektir. Bu dosya (izerinde istediginiz rakamlari kolayca degistirebilirsiniz.
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4 A [ B [ © T o [ E T °F G | H [ o0 T 4 T k& [ L [T w ]
; Gider Egilimleri Baghd
N 4 @ L] @

2 Ay é@ 9@‘ é@ O@ 9@

3 Oca 100,00 200,00 300,00 400,00 500,00 Gider Egilimleri (Aylik)

4 Sub 200,00 200,00 300,00 400,00 500,00 || 4 10000

5 Mar 300,00 200,00 300,00 400,00 500,00

6 | His 400,00 200,00 300,00 400,00 500,00 || 1.200,00

7 May 500,00 200,00 300,00 400,00 500,00
| & Haz 600,00 200,00 300,00 400,00 500,00 || 1000.00

9 |Tem 700,00 200,00 300,00 400,00 s0000 || oo =Gider
10 |Agu 300,00 200,00 300,00 400,00 500,00 ' HEEEE
11 Eyl 300,00 200,00 300,00 400,00 500,00 || gg0,00 :g:g:i
12 EKi 1.000,00 200,00 300,00 400,00 500,00 Giders
13 Kas 1.100,00 200,00 300,00 400,00 500,00 || 400,00

14 Ara 1.200,00 200,00 300,00 400,00 500,00 m | HI |N

15  Toplam 7.800,00 2.400,00 3.500,00 4.800,00 6.000,00 200,00 | H |H | Hl H H |H

s o ot IR ARAEAREACAMATARL AT~ =i e

Eger Internet baglantiniz yoksa kullanabileceginiz sablon sayisi kisithdir. Backstage gorinimiini

actiktan sonra Yeni komutundan sonra Ornek Sablonlar komutuna tiklayarak o an bilgisayarinizda

kurulu sablonlara ulasabilirsiniz.

Var olan bir sablonu diizenleme;

>
>
>

Degistirmek istediginiz sablonu agin.
istediginiz degisiklikleri yapin.
Kaydet'e tiklayin.

3.2.2
Var olan Temalari Kullanma;

>
>
altinda istediginiz belge temasina tiklayin.

> lstediginiz temayi segin.

Tema Olusturma;

Sayfa Diizeni sekmesinin Temalar grubunda Temalar'a tiklayin.
Onceden tanimlanmis bir belge temasini uygulamak icin Temalar’'m

Tema olusturma ve var olan temalar1 kullanma

n Renkler =

‘r'az| Tipleri =
Temalar

- D] Efextier -

Temalar

> Bir belge temasinin renklerine, yazi tiplerine veya satir ve dolgu efektlerine yaptiginiz tiim
degisiklikleri, baska belgelere veya sunulara uygulanabilecek sekilde 6zel bir belge temasi
olarak kaydedebilirsiniz.
» Sayfa Diizeni sekmesinin Temalar grubunda Temalar'a tiklayin.
> Gecerli Temayi Kaydet 6gesini tiklayin.
> Dosya Adi kutusuna tema igin uygun bir ad yazdiktan sonra Kaydet'e tiklayin.
3.2.3 Filigran taklit etme ve arkaplan ekleme
3.2.3.1 Filigran taklit etme

Microsoft Office Excel'de filigran islevi kullanilamaz. Bununla birlikte, iki yoldan birini kullanarak

filigranin taklidini yapabilirsiniz.
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Ornegin, calisma sayfasi verilerinin gizli veya taslak kopya oldugunu belirtmek icin, Ustbilgi veya
altbilgiye filigran bilgilerini iceren bir resim ekleyerek tiim basilh sayfalarda filigran bilgilerini
gorintileyebilirsiniz. Bu resim, her sayfanin en istiinden veya en altindan baslayarak calisma sayfasi

verilerinin geri planinda gosterilir. Tim sayfayl doldurmasi i¢in resmi yeniden boyutlandirabilir veya

Olceklendirebilirsiniz.

Filigrani taklit etmek igin stbilgi veya altbilgide resim kullanma;

>

Y

Paintbrush gibi bir gizim programinda, filigran olarak kullanmak istediginiz resmi olusturun ve

filigran olarak kullanmak istediginiz bir resmi bilgisayariniza indirin.

Excel'de, filigranla goriintilemek istediginiz sayfayi tiklayin.
Ekle Sekmesi'nin Metin Grubu’nda Ustbilgi ve Altbilgi'ye tiklayin.

Ustbilgi'nin altinda sol, orta veya sag (stbilgi secim kutusunu

tiklayin.

A5

Metin

Kutusu ve Ithilgi "$d Nesne

3 Al wordart ~
= 2% Imza Satin ~

Osthilgi

Metin

Ustbilgi ve Altbilgi Araglari'nin Tasarim Sekmesi’ndeki Ustbilgi ve Altbilgi Ogeleri Grubu’nda

=

Ardindan eklemek istediginiz resmi bulun.

bulunan Resim ogesine tiklayin.

Uzerinde cift tiklatarak resmi ustbilgi veya altbilgi kismi kutusuna ekleyin.

Resmi yeniden boyutlandirmak veya 6lceklendirmek icin Ustbilgi ve Altbilgi Odgeleri

Grubu’ndan Resim Bigimlendir % segenegine tiklayin.

Daha sonra Resim Bigcimlendir iletisim kutusunda, Boyut sekmesinde istediginiz se¢cenekleri

belirleyin.

Filigrani taklit etmek icin WordArt kullanma

YV VYV VY

A\

Calisma sayfasinda filigranin gosterilmesini istediginiz konumu tiklayin.

Ekle Sekmesi’nin Metin Grubu’nda WordArt secenegini tiklayin.
Kullanmak istediginiz WordArt Stili’'ne tiklayin.

Filigran olarak kullanmak istediginiz metni yazin.

WordArt'in boyutunu degistirmek igin, WordArt'a tiklayin.

Bicim Sekmesi’'nin Boyut Grubu’ndaki Sekil Yiiksekligi ve Sekil Genisligi

kutularina istediginiz boyutu girin.

WordArt'in altindan c¢alisma sayfasi verilerinin daha rahat goriinmesini

saglamak amaciyla saydamlik eklemek i¢in asagidakileri yapin:
v' WordArt" sag tiklayin ve Sekil Bicimlendir'e tiklayin.

v' Dolgu kategorisinde, Dolgu'nun altinda Diiz Dolgu'ya tiklayin.

il 2z61em 2

—] -
o< 11 47om

Boyut

v" Saydamlik kaydiricisini kullanmak istediginiz saydamlik yizdesine kaydirin veya

istediginiz ylzdeyi Saydamlik kutusuna yazin.
WordArt'I dondirmek istiyorsaniz asagidakileri yapin:
v' WordArt'a tiklayin.
v' Bigim sekmesinin Yerlestir Grubu'nda Déndiir'e
tiklayin.
v' Tum Déndiirme Secenekleri'ne tiklayin .

] Dne Getir

|= Hizala ~

.
1 Arkaya Gdnder % Gruplandir

Hl, secim B&Imesi 2l Dandiir =

Yerlestir
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v' Boyut sekmesinde, Boyutlandir ve Déndiir'iin altindaki Déndiirme Kutusu’na
istediginiz dondiirme agisini girin.
v/ Kapat'a tiklayin.

3.2.3.2 Arkaplan ekleme

» Sayfa arka planiyla goriintilemek istediginiz sayfayi tiklayin. T
» Sayfa Diizeni Sekmesi'nin Sayfa Yapisi Grubu’nda bulunan Arka Plan’a tiklayin. =
» Sayfa arka plani olarak kullanmak istediginiz resmi secin ve ardindan Ekle ’;‘Ir:;

butonuna tiklayin.

Sayfa arkaplanini kaldirma

| T

Arka
Plari il

» Sayfa arka planiyla gériintilenen ¢alisma sayfasini tiklayin.
» Sayfa Diizeni Sekmesi’nin Sayfa Yapisi Grubu’nda bulunan Arka Plani Sil'e
tiklayin.

3.2.4 Calisma sayfalarinin arasinda gecis yapma
1.Yol: Calisma sayfalari arasinda klavye ile gegis yapmak;

» Bu sayfalar arasinda klavye ile hareket etmek icin Ctrl + Page Up ve Ctrl + Page Down tuslarini
kullanabilirsiniz.

2.Yol: Sayfa Sekmeleri ve Sag Butonu Kullanmak;

» Calisma sayfalarinda sayfa isimlerinin Gzerine tiklama yoluyla gidebilirsiniz. Sayfalarinin sol
tarafinda yer alan digmelerden sayfalar arasinda gecis yapilabilir.
[4 4 » M| Sayfal " Sayfa2 . Sayfa3 .|
> Sayfa sekmeleri Uzerinde sag butona bastiginizda

25
calisma kitabinizda bulunan sayfalarin isim listesi |, saytal
acihr. 27 sayfal
> Buradan sayfa isminizin lzerine tikladiginiz da direk |=a Sayfa3
. .. 4 4 » M Sayrar 7 Sayfa2 . Sayfa3 |
olarak o sayfaya gegcis yaparsiniz. Eger kitabinizda ez | P |

¢alisma sayfaniz daha fazla ise Diger Sayfalar
segenegini segmeniz gerekir.

Yol: Calisma Sayfalarina Képriiler Kurmak;

Calima sayfalar arasinda geciste calisma kitabinda sayfalar arasinda koépriler kurarak daha hizh
hareket edebilirsiniz.

Bunun igin;
A
» Calisma sayfanizda bulunan sayfa isimlerini bir sayfaya yandakine benzer SEV:‘”
Sayfa 2

sekilde yazin.

Saffe 3

» Daha sonra ilk siradaki degerin Uzerine sag tiklayin. En altta yer alan Képrii

Ln e ke

komutunu segin.

» Acilan meniden, Bu Belgede Yerlestir komutunu segin.
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Dokiiman no: Excel_ileri_2013_v1.0

Badla: Gdrintilenecek metin: [Sayfa 1 | Ekran Ipugu...

Varolan Dosya
veya Web |h1 |
Sayfasi

Hiicre bagvurusunu yazin:

Veya bu belgedeki bir konumu segin:
tcre Bagvurusu

Bu Belgeye
Yerlestir

Sayfa3

b Tanimh Adlar

Yeni Belge
Olustur

E-posta Adresi

» Kopra kuracaginiz sayfanin ismini secin. Yazdiginiz képra
metninin sayfa ismiyle ayni olmasi kolaylik saglayacaktir.

» Tamam digmesine tiklayin.

» Benzer islemi diger sayfalar icinde yapmaniz gerekir.

i

Sirala ve Filtre Bul ve
Uygula = Secw

Hilicre Boyutu
YO | satir vaksekligi..

3.3 Calisma kitabi diizenleme
En Uygun Satir Ydksekligi

3.3.1 Calisma sayfalarimi farkli calisma Kkitaplarina kopyalama || satun Genisligi...

» Tasimak veya kopyalamak istediginiz sayfalari iceren calisma En Uygun Situn Geniglidi
kitabinda ilgili sayfalari segin. Varsaylan Genislik...
»  Giris sekmesindeki Hicreler grubunda Bigim'e tiklayin. Gortnarluk

Gizle ve Goster ]

» Ardindan Sayfalari Diizenle bashgi altinda Sayfayr Tasi veya
Kopyala'ya tiklayin.

> Tasi veya Kopyala iletisim kutusundaki Kitap listesinde, [
asagidakilerden birini yapin:

Sayfalan Dizenle
Sayfay! Yeniden Adlandir

Sayfay! Tasi veya Kopyala... ]

Sekme Rengi ]
Koruma
i% Sayfay! Koru...
Sedli sayfalann tasinacad @ Huicreyi Kilitle
Kiap: [T e
|mﬁp1 ®F | Hacreleri Bicimlendir...

Sonraki sayfa:

v Secili sayfalarn tasimak ya da
kopyalamak istediginiz ¢alisma kitabini segin.

[ ] kKopya clustur
v Secili sayfalari yeni bir ¢alisma

kitabina tasimak ya da kopyalamak igin Yeni
Kitap" tiklayin.
» Sonraki sayfa listesinde, asagidakilerden birini yapin:
v Tagsinan veya kopyalanan sayfalari hemen éniine eklemek istediginiz sayfay tiklayin.
v/ Tagsinan veya kopyalanan sayfalari calisma kitabindaki son sayfadan sonra ve Calisma
Sayfasi Ekle sekmesinden dnce eklemek icin Sona Tasi'ya tiklayin.

| Tamam | |
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Not: Calisma sayfasinin bir kopyasini olusturdugunuzda, ¢alisma sayfasi hedef galisma kitabinda
yinelenir. Calisma sayfasini tasidiginizda, c¢alisma sayfasi 6zglin ¢alisma kitabindan kaldirilir ve
yalnizca hedef ¢calisma kitabinda gérindir.

3.3.2 (Calisma kitaplarina képrii verme, kopriileri diizenleme Q
3.3.2.1 Yeni bir dosya icin kopri olusturma o)
Koprd

» Calisma sayfasinda, kopri olusturmak istediginiz hiicreyi tiklayin.
» Ekle sekmesinde, Baglantilar grubunda, Képrii'ye tiklayin ya da hiicreye sag

tiklayin ve Képrii segenegini segin. ,D

» Bagla: altinda Yeni Belge Olustur komutuna tiklayin. Yeni Belge
Clustur

Y

Yeni Belgenin Adi kutusunda yeni dosya igin bir ad yazin.

» Yeni dosyay! diizenlemek (izere ne zaman a¢mak istediginizi belirtmek icin
Diizenleme Zamani altinda, Yeni belgeyi daha sonra diizenle veya Yeni belgeyi simdi dlizenle
secenegine tiklayin.

» Goriintiilenecek Metin kutusunda, kopriyl temsil etmek tizere kullanmak istediginiz metni
yazin.

Y

isaretciyi képri tizerine getirdiginizde yararh bilgiler gériintilemek icin Ekran lpucu dgesine
tiklayin.

> Ekran Ipucu Metni kutusuna istediginiz metni yazin.

» Tamam diigmesine tiklayin.

3.3.2.2 Varolan bir dosya veya Web sayfasi i¢in kopri olusturma

» Calisma sayfasinda, kopri olusturmak istediginiz hicreyi tiklayin.
» Ekle sekmesinde, Baglantilar grubunda, Képri'ye tiklayin ya da hicreye sag tiklayin ve Képrii
secenegini segin.

Kopri Ekle ?
Badla: Gorintilenecek metin: |Sayfa 1 Ekran Ipugu...
'u'arolansya Konum: | Belgelerim v| (CH Q|
veya Web
Sayfas : . Nokia Suite Yer isareti...
%Ea';:;' Veri Kaynaklanm
¢ g 1111 50 60 70
Bu Belgeye = | hroken-glass
Yerlestir Taranan DreamingRoad
Sayfalar | @l] IMSERT-1-
ﬂ 'ﬁ MNature In Spring
Yeni Belge Son || video2.pds
Olugtur Dosyalar
@ Adres: b
E-posta Adresi
iptal

> Asagidakilerden birini yapin:
v Bir dosya se¢cmek icin Gegerli Klasér secenegini tiklatip, daha sonra baglanti kurmak
istediginiz dosyaya tiklayin.
v' Bir Web sayfasi secmek icin Taranan Sayfalar secenegini tiklatip, baglanti kurmak
istediginiz Web sayfasina tiklayin.
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v' Son zamanlarda kullandiginiz bir dosyayr se¢cmek icin Son Dosyalar secenegine
tiklayin ve sonra baglanti kurmak istediginiz dosyaya tiklayin.

v' Baglanti kurmak istediginiz bilinen bir dosya ya da Web sayfasinin adini ve konumunu
girmek icin bu bilgileri Adres kutusuna yazin.

v Web sayfasini bulmak icin Web'e Gézat QdUémesine tiklayarak baglanmak
istediginiz Web sayfasini acin ve tarayiciyl kapatmadan Office Excel'e geri donin.

v" Dosyada veya Web sayfasinda belirli bir konumda képrii olusturmak isterseniz, Yer
isareti 6gesine tiklayarak kullanmak istediginiz yer isaretini gift tiklayin.

v' Gériintiilenecek Metin kutusunda, képriyi temsil etmek Gzere kullanmak istediginiz
metni yazin.

v’ lsaretciyi képri Uzerine getirdiginizde yararli bilgiler goriintiilemek icin Ekran pucu
Ogesine tiklayin.

v’ Ekran Ipucu Metni kutusuna istediginiz metni yazin.

v' Tamam digmesine tiklayin.

3.3.2.3 Calisma kitabindaki belirli bir konum icin kdpri olusturma

> Kaynak ¢alisma kitabinin ¢alisma sayfasinda kopri olusturmak istediginiz hiicreyi tiklayin.
» Ekle sekmesinde, Baglantilar grubunda, Képrii'ye tiklayin ya da hiicreye sag

tiklayin ve Képrii segenegini segin. 3

» Bagla: altinda asagidakilerden birini yapin; Yeni Belge
Clustur

v' Gegerli Calisma kitabinizdaki bir konuma baglanti kurmak icin Bu

Belgeye Yerlestir segenegine tiklayin.
v" Baska bir calisma kitabindaki bir konuma baglanti kurmak icin Varolan Dosya veya
Web Sayfasi secenegine tiklayin.
v’ Baglanti kurmak istediginiz ¢alisma kitabini bulup segin.
v’ Yer Isareti dgesini tiklayin. Asagidakilerden birini yapin:
e Veya bu belgedeki bir konumu segin kutusunda, Hiicre Basvurusu altinda,
baglanti kurmak istediginiz calisma sayfasina tiklayin.
e Hicre basvurusunu yazin kutusuna hiicre basvurusunu yazin.
e Ardindan Tamam digmesine tiklayin.
e Taniml Adlar altindaki listeden baglanti kurmak istediginiz hiicreleri temsil
eden adi segin.
e Ardindan Tamam digmesine tiklayin.
» Goriintiilenecek Metin kutusunda, kopriyl temsil etmek Gzere kullanmak istediginiz metni
yazin.
> lsaretciyi kdpri Gzerine getirdiginizde yararh bilgiler gériintilemek icin Ekran ipucu égesine
tiklayin.
» Ekran Ipucu metni kutusuna istediginiz metni yazin.
» Sonra Tamam diigmesine tiklayin.

3.3.2.4 E-posta adresiicin képri olusturma

> Kaynak calisma kitabinin ¢alisma sayfasinda kopri olusturmak istediginiz hiicreyi tiklayin.
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>

Y Y V V VY

Y VYV

3.3.25

3.3.2.7

>
>

3.3.2.8

>

>

Ekle sekmesinde, Baglantilar grubunda, Képrii'ye tiklayin ya da hiicreye sag tiklayin ve Képrii
secenegini secin.

Bagla altinda E-posta Adresi 6gesine tiklayin.

E-posta Adresi Kutusuna kullanmak istediginiz e-posta adresini yazin.

Konu kutusuna, e-posta iletisinin konusunu yazin.

Goriintiilenecek Metin kutusunda, kopriyl temsil etmek lizere kullanmak istediginiz metni
yazin.

isaretciyi képrii tizerine getirdiginizde yararh bilgiler gériintilemek icin Ekran lpucu dgesine
tiklayin.

Ekran ipucu metni kutusuna istediginiz metni yazin.

Sonra Tamam digmesine tiklayin.

Kopri hedefini degistirme

Degistirmek istediginiz kopriyu iceren hiicre veya grafigi secin.
Ekle sekmesinde, Baglantilar grubunda, Képrii'ye tiklayin.
Képriiyii Diizenle iletisim kutusunda, istediginiz degisiklikleri yapin.

K&pri metninin gérinimuni degistirme

Giris sekmesinde, Stiller grubunda, Hiicre Stilleri'ne tiklayin.
Veriler ve Model altinda sunlari yapin:
v" Hedeflerine gitmek icin tiklatilmamis képrulerin gérinimini degistirmek icin Képri
08esini sag tiklatip, ardindan Degistir komutuna tiklayin.
v Hedeflerine gitmek icin tiklatilmis kdprilerin gérinimiini degistirmek icin fzleyen
Koprii 6gesini sag tiklatip, ardindan Degistir komutun tiklayin.
Stil iletisim kutusunda Bi¢im segenegine tiklayin.
Yazi Tipi sekmesinde ve Dolgu sekmesinde, istediginiz bicimlendirme seceneklerini belirleyin
ve ardindan Tamam digmesine tiklayin.

Kopruye iliskin metni veya grafigi degistirme

Degistirmek istediginiz kopruyl iceren hiicre veya grafigi secin.
Asagidakilerden bir veya daha fazlasini yapin:
v Kdpru metnini degistirmek icin formil gubugunu tiklatip metni diizenleyin.
v' Grafik bicimini degistirmek icin grafigi sag tiklatip bicimini degistirmek istediginiz
bicimlendirme segenegine tiklayin.
v’ Grafikteki metni degistirmek icin secili grafigi ¢ift tiklatip istediginiz degisiklikleri
yapin.
v\ Képriyu gosteren grafigi degistirmek icin yeni bir grafik ekleyin, bunu ayni hedefe
sahip bir kopri haline getirin ve sonra eski grafigi ve képruyd silin.

Kopriyl kopyalama veya tasima

Kopyalamak veya tasimak istediginiz kopriyl sag tiklatip Kopyala veya Kes komutunu
tiklayin.
Kopriyl kopyalamak veya tasimak istediginiz hiicreyi sag tiklatip Yapistir komutuna tiklayin.
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3.3.2.9

Kopruyd silme

Bir kdpruyd silmek igin asagidakilerden birini yapin:

>

>

>

Kdpriyli ve onu temsil eden metni silmek igin képriiniin bulundugu hiicreyi sag tiklatip icerigi
Temizle komutuna tiklayin.

Koépriyl ve onu temsil eden grafigi silmek icin CTRL tusunu basili tutarak grafigi tiklayin ve
DELETE tusuna basin.

Tek bir kopruyl devre disi birakmak icin, kopriyl sag tiklayin ve sonra Kopriiyi Kaldir'a
tiklayin. Web adresi hicrede kalir, ancak artik etkin degildir ve kopri olarak
bicimlendirilmemisgtir.

3.3.2.10 Birden cok kopriyi silme

Bir seferde birkag kopriyi silmek (devre disi birakmak) icin asagidakileri yapin:

Hizh Erisim Ara¢ Cubuguna Pencereler Arasi Gegis Yap Butonu Ekleme;

Koprileri kaldirmak istediginiz hiicre araligini secin. Hiicre araligi ayrik olabilir.
Fareyi secili aralikta herhangi bir hiicrenin (izerine getirin ve ardindan Képriileri Kaldir'a
tiklayin.

Calisma kitaplari arasinda gecis yapma
Gorinim Sekmesi'nden Pencereler Arasi Gegis Yap butonunu tiklayarak %

pencereler arasi gegcis yapilabilir.
Ayrica klavyeden Ctrl+Tab kisayolunu kullanarak da gecis yapilabilir. Pégifsrifﬁe Ma

1 Kitap2

2 Kitap1

> Hizl Erisim Cubugunu Ozellestirmek icin, menii cubuguna sag tiklayin.
» Buradan Hizli Erisim Cubugu’nu Ozellestir’e tiklayin.

Grubu Hizli Erigim Arac Cubudu’na Ekle

Hizli Erisim &Arac Cubudu'nu Ozellestir..,

seridin Altinda Hizh Erisim Aragc Cubugu'nu Gaster

Seridi Ozellestir...

Seridi 5imge Durumuna Kacdlt

Komutlari Segin béliminden Gériiniim Sekmesinin segin. send(l
Buradan, Pencereler Arasi Gegis Yap iconunu bulun ve Ekle butona 7| 1kitap2
tiklayin. -

2 Kitap1

Tamam butonuna tiklayin.
Boylece, kisayol butonunuz olusmus olur.

4 Gelismis Formiiller ve Fonksiyonlar

4.1 Islev Ekleme

» Formili girmek istediginiz hiicreye tiklayin.
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» Formile islevle baslamak i¢in Formiil Cubugu’nda i§lev Ekle "ﬂ- simgesine

tiklayin.
> Ya da Formiiller sekmesinde islev Kitaphgi’'nda bulunan islev Ekle butonuna ft

tiklayin. Islev
Ekle
Islev Ekle ?
islev ara:
Git
Kategori secin: |Er| Son Kullarilan
islev secin:

VE{mantiksall;mantiksal2;...}
Tiim bafimsiz dediskenlerin DOGRU olup olmadidin denetler, timi DOGRL ise

DOGRLI dandiriir,

Bu islev hakkinda yardim | Tamam | | Iptal |

> slev Ara kutusuna, yapmak istediginiz islemi aciklayan bir soru girebilir (6rnegin, sayilar
topla TOPLA islevini dondirir) ya da Kategori segin kutusundaki kategorilere géz atabilirsiniz.
Ya da islev Segin bélimiinden yapmak istediginiz islemi segin.

Tamam butonuna tiklayin.

Karsiniza gelen Fonksiyon Bagimsiz Degiskenleri penceresinden degiskenleri girin.

Tamam butonuna tiklayin.

4.2 Kosullu ve mantiksal fonksiyonlar

4.2.1 Iffonksiyonunu kullanma

EGER (If) Fonksiyonu belirttiginiz kosul DOGRU olarak degerlendirirse bir deger, ayni kosul YANLIS
degerlendirirse de baska bir deger verir. Ornegin =EGER(A1>10,"10 iizeri","10 veya alt:") formulii A1
10'dan biiylkse "10 tzeri", A1 10'dan kiiglikse veya 10'a esitse "10 veya alti" verir.

So6zdizimi;
EGER(mantiksal_sinama, [eder_dogruysa_deder], [eGer_yanlissa_deder])

> mantiksal_sinama: Gerekli. DOGRU veya YANLIS olarak degerlendirilebilecek herhangi bir
deger veya ifade. Ornegin, A10=100, mantiksal bir ifadedir; A10 hiicresindeki deger 100'e
esitse, ifade DOGRU olarak degerlendirilir. Tersi durumda, YANLIS olarak degerlendirilir. Bu
bagimsiz degisken herhangi bir karsilastirma hesabi isleci kullanabilir.

> eger_dogruysa_deger: istege bagli. Mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni DOGRU olarak
degerlendirirse verilmesini istediginiz deger. Ornegin, metin dizesindeki bu bagimsiz degisken
"Biitce icinde" ise ve mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni DOGRU olarak degerlendiriyorsa
EGER islevi "Biitce icinde" metnini verir. Mantiksal_sinama DOGRU olarak degerlendirirse ve
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4.2.2

eger_dogruysa_deger bagimsiz degiskeni atilirsa (diger bir deyisle, mantiksal_sinama
bagimsiz degiskenin sonunda tek virgiil varsa), EGER islevi O (sifir) verir. DOGRU sdzciigiinii
goriintilemek icin eger_dogruysa_deger bagimsiz degiskeniyle ilgili DOGRU mantiksal
degerini kullanin.

eger_yanlissa_deger: istege bagli. Mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni YANLIS olarak
degerlendirirse verilmesini istediginiz deger. Ornegin, bu bagimsiz degiskeni "Biitce asimi" ise
ve mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni YANLIS olarak degerlendirirse, EGER islevi "Biitce
asimi" metnini verir. Mantiksal_sinama YANLIS olarak degerlendirirse ve eger_yanlissa_deger
bagimsiz degiskeni atilirsa (diger bir deyisle, eger_dogruysa_deger bagimsiz degiskeninin
sonunda virgiil yoksa), EGER islevi YANLIS mantiksal degerini verir. Mantiksal_sinama YANLIS
olarak degerlendirirse ve eger_yanlissa_deger bagimsiz degiskeninin degeri bos olursa (diger
bir deyisle, eger_dogruysa_deger bagimsiz degiskeninin sonunda sadece virgiil varsa), EGER
islevi O (sifir) degerini verir.

SUMIF, COUNTIF, AVERAGEIF, SUMIFS, COUNTIFS, ve AVERAGEIFS fonksiyonlarini
kullanma

SUMIF (ETOPLA): Bir aralikta yer alan ve belirttiginiz 6l¢lite uyan degerlerin toplamini almak
icin kullanirsiniz. Ornegin, sayilarin bulundugu bir siitunda yalnizca 5'ten biyiik olan
degerlerin toplamini hesaplamak istediginizi varsayalim. Su formuli kullanabilirsiniz:

=ETOPLA(B2:B25,">5")

Bu dérnekte, dlciitiin uygulandig degerler toplami alinan degerle aynidir. isterseniz, lgiitii bir
araliga uygulayip farkh bir aralikta bunlara karsilik gelen degerlerin toplamini alabilirsiniz.
Ornegin, =ETOPLA(B2:B5, "Can", C2:C5) formiilii yalnizca C2:C5 araliginda yer alan ve B2:B5
araligindaki iliskili hiicrelerin "Can" degerine esit oldugu degerlerin toplamini alir.

COUNTIF (EGERSAY) islevi: Bir aralikta yer alan ve belirttiginiz tek bir 6lgiite uyan hiicrelerin
sayisini sayar. Ornegin, belirli bir harfle baslayan tiim hiicreleri veya belirttiginiz bir sayidan
daha kiigiik ya da daha biiyik sayilar iceren tiim hiicreleri sayabilirsiniz. Ornegin, A
sitununda gorev listesinin ve B sitununda da her géreve atanmis kisinin adinin bulundugu
bir calisma sayfaniz oldugunu varsayalim. EGERSAY islevini kullanarak bir kisinin adinin B
sitununda kag¢ kez gectigini sayabilir, bu yolla s6z konusu kisiye ka¢ gbrev atandigini
saptayabilirsiniz. Ornegin:

=EGERSAY(B2:B25,"Nese")

Sozdizimi

EGERSAY(aralik, 6l¢iit)

EGERSAY islevinin s6zdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

» Hiicre: Gerekli. Numaralar veya adlar, diziler ya da sayi iceren basvurular da i¢inde olmak
Uzere sayilacak bir veya birden ¢ok hiicre. Bosluk ve metin degerleri goz ardi edilir.

> Olgiitler: Gerekli. Hangi hiicrelerin sayilacagini tanimlayan say, ifade, hiicre basvurusu ya
da metin dizesi oldugudur. Ornegin, 6l¢it 32, ">32", B4, "elmalar" veya "32" olarak
gosterilebilir.
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3. EGERORTALAMA (AVERAGEIF) islevi: Verili 6lgiitii karsilayan bir araliktaki biitiin hiicrelerin
ortalamasini (aritmetik ortalama) hesaplar.

Sozdizimi

EGERORTALAMA(aralik,él¢iit,ortalama_aralik)

» Aralik, sayilar veya adlar, diziler veya sayi iceren referanslar dahil olmak lizere ortalamasi
alinacak bir veya daha fazla hiicredir.

> Olgiit, hangi hiicrelerin ortalamasinin alinacagini tanimlayan sayi, ifade, hiicre basvurusu
ya da metin bicimindeki élgiittiir. Ornegin, 6l¢iit 32, "32", ">32", "elmalar" veya B4 olarak
ifade edilebilir.

> Ortalama_aralik: ortalamasi alinacak hiicrelerin gergek kiimesidir. Atlanirsa, aralik
kullanihir.

Agiklamalar

> Araliktaki, Yok sayilan DOGRU veya YANLIS iceren hiicreler.

> Toplam_araliktaki hiicre bos hiicreyse, EGERORTALAMA hiicreyi yoksayar.

> Bir aralik bos deger veya metin degeriyse, EGERORTALAMA #SAYIO! hata degerini
donddrdr.

> Olgutteki hiicre bossa, EGERORTALAMA 0 olarak degerlendirir.

> Araliktaki hicbir hiicre 6lgiiti karsilamazsa, EGERORTALAMA #SAYI/0! hata degeri
donddrdr.

> Olclitte, joker karakterler, soru isareti (?) ve yildiz isareti (*) kullanabilirsiniz. Soru isareti
tek karakter bulurken, yildiz isareti bir dizi karakter bulur. Gergek bir soru isaretini veya
yildiz isaretini bulmak istiyorsaniz, karakterden dnce bir tilde isareti (~) koyun.

> Ortalama_araliginin aralikla ayni boyutta ve sekilde olmasi gerekmez. Eklenen gercek

hicreler baslangic hiicresi olarak ortalama_araliginda Ust, sol hicreler kullanilarak
saptanip aralikla boyut ve sekil olarak uygun olan hiicreleri de ekler.

4. SUMIFS (COKETOPLA): Aralikta birden ¢ok 6lgiite uyan hiicreleri toplar. Ornegin, A1:A20
araliginda yer alan sayilari, B1:B20 araliginda bunlara karsilik gelen sayilarin sifirdan (0) blyik

ve C1:C20 arahiginda bunlara karsilik gelen sayilarin 10'dan kiiclik olmasi kosuluyla toplamak

icin asagidaki formild kullanabilirsiniz:

=COKETOPLA(A1:A20; B1:B20; ">0"; C1:C20; "<10")

Onemli: COKETOPLA ve ETOPLA islevlerindeki bagimsiz degiskenlerin sirasi farklidir. Ozellikle,
toplam_arahg bagimsiz degiskeni COKETOPLA'da ilk bagimsiz degiskenken ETOPLA'da
Uglincl bagimsiz degiskendir. Birbirine benzeyen bu islevleri kopyaliyor ve diizenliyorsaniz,

bagimsiz degiskenleri dogru siraya yerlestirdiginizden emin olmalisiniz.

Sozdizimi

COKETOPLA(toplam_araligi; 6lcit_araligil; élcitl; [Olght_araligi2; olgut2]; ...)
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COKETOPLA islevinin s6zdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

> Toplam_araligi: Gerekli. Numaralar veya adlar, araliklar ya da sayl iceren hiicre
basvurulari da icinde olmak lizere toplami alinacak bir veya daha ¢ok hiicre. Bos degerler
ve metin degerleri yok sayilir.

Y

Olgiit_arahgil: Gerekli. iliskili 6lcutiin degerlendirilecegi ilk aralik.

> Olgiitl: Gerekli. Olcut_araligil bagimsiz degiskeninde hangi hiicrelerin toplanacagini
tanimlayan sayi, ifade, hiicre basvurusu ya da metin bicimindeki 6lciit. Ornegin, él¢iit 32,
">32", B4, "elmalar" veya "32" olarak ifade edilebilir.

> Olglit_arahgi2, dlgiit2, ... : istege bagl. Ek araliklar ve bunlarla iliskilendirilmis élgiitler.

En ¢cok 127 aralik/6lclt ciftine izin verilir.

5. COUNTIFS(COKEGERSAY) islevi: Birden cok araliktaki hiicrelere 6lgiitler uygular ve tim
Olcltlerin kag kez karsilandigini sayar.
Sozdizimi:
COKEGERSAY(6lctt_araligil; olcitl; [olcit_araligi2; 6lgiit2];...)

COKEGERSAY islevinin sdzdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

> olgut_araligil: Gerekli. iliskili 6l¢itiin degerlendirilecegi ilk aralik.

> Olgiitl: Gerekli. Hangi hiicrelerin sayilacagini tanimlayan sayi, ifade, hiicre basvurusu ya
da metin bicimindeki dlciit. Ornegin, dlciit 32, ">32", B4, "elmalar" veya "32" olarak
gosterilebilir.

> olgut_araligi2, él¢iit2, ...: istege bagh. Ek araliklar ve bunlarla iliskilendirilmis dlciitler. En
¢ok 127 aralik/6lgut giftine izin verilir.

6. AVERAGEIFS (COKEGERORTALAMA) islevi: Birden cok olciite uyan tim hiicrelerin
ortalamasini (aritmetik ortalama) hesaplar.

Sozdizimi
COKEGERORTALAMA(toplam_aralik,6l¢iit_arahdi1,él¢iit1,él¢iit_arahdi2,élgiit2...)

Ortalama_aralik: sayilar veya adlar, diziler veya sayi igeren referanslar dahil olmak Uzere
ortalamasi alinacak bir veya daha fazla hiicredir.

Olgiit_arahgil, lgiit_araligi2...: iliskilendirilen 6lgiitlerin degerlendirilecegi 1 ile 127 arasinda
araliktir.

Olgiitl, dlgiit2 : hangi hiicrelerin ortalamasinin alinacagini tanimlayan sayi, ifade, hiicre
basvurusu ya da metin bicimindeki en az 1 en fazla 127 élgittir. Ornegin, dlgit 32, "32",

">32", "elmalar" veya B4 olarak ifade edilebilir.

Agiklamalar
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>

\4

\4

Bir ortalama_aralik bos deger veya metin degeriyse, COKEGERORTALAMA #SAYIO! hata
degerini dondurdr.

Olcut araligindaki hiicre bossa, COKEGERORTALAMA 0 olarak degerlendirir.

Araliktaki hicrelerden DOGRU icerenler 1, YANLIS iceren hiicreler 0 (sifir) olarak
degerlendirilir.

Ortalama_araliktaki her hiicre, yalnizca karsilik gelen batin 6lgttler o hiicre icin dogru
olarak belirtilmisse, ortalama hesaplanmasinda kullanilir.

EGERORTALAMA islevindeki arallk ve olgiit degiskenlerinden farkli olarak,
COKEGERORTALAMA'da her bir 6lgiit_araligi toplam_araligi ile ayni boyut ve sekle sahip
olmalidir.

Ortalama_araliktaki hiicreler sayilara ¢evrilemiyorsa, COKEGERORTALAMA #SAYIO! hata
degeri dondurr.

Higbir hiicre lcttii karsilamazsa, COKEGERORTALAMA #SAY1/0! hata degeri donduriir.
Olguitte, joker karakterler, soru isareti (?) ve yildiz isareti (*) kullanabilirsiniz. Soru isareti
tek karakter bulurken, yildiz isareti bir dizi karakter bulur. Gergek bir soru isaretini veya
yildiz isaretini bulmak istiyorsaniz, karakterden énce bir tilde isareti (~) koyun.

Not: COKEGERORTALAMA islevi, bir sayi grubunun merkezinin istatistiksel dagilimdaki
konumu olan merkezi egilimi 6lger. Merkezi egilimin en yaygin (g Olgiisi sunlardir:

>

Ortalama: aritmetik ortalamadir; bir grup sayi toplanip, toplam bu sayilarin sayisina
bélinerek hesaplanir. Ornegin, toplami 30 olan 2, 3, 3, 5, 7 ve 10 sayilar 6'ya
bolindiglinde 5 elde edilir.

Orta deger: bir grup sayinin orta sayisidir; baska bir deyisle, sayilarin yarisi orta degerden
biyiik, yarisi kiigiiktiir. Ornegin, 2, 3, 3, 5, 7 ve 10 sayilarinin orta degeri 4 olur.

Mod: bir grup sayida en sik gecen sayidir. Ornegin, 2, 3, 3, 5, 7 ve 10 sayilarinin modu 3
olur.

Bir grup sayinin simetrik dagilimi icin bu i¢ merkezi egilimin timu de aynidir. Bir grup sayinin g¢arpik

dagilimiigin bunlar farkl olabilir.

4.2.3 icice gecmis fonksiyonlarda OR, AND, ve NOT ‘1Kkullanma
Kosullarin dogru veya yanhshigini sinama ve ifadeler arasinda mantiksal karsilastirmalar yapma

fonksiyonlarina bircok gérevde sik rastlanilir. Kosullu formiller olusturmak icin; VE, YADA, DEGIL ve

EGER fonksiyonlarini kullanabilirsiniz.

Baska bir hesaplama yapan ya da DOGRU veya YANLIS disinda baska degerler veren kosullu bir

formiil olugturma;

Formiil Aciklama (Sonug)

=EGER(A2=15, "TAMAM", "TAMAM degil")

=EGER(A2<>15, "TAMAM", "TAMAM degil")

A2 hiicresindeki deger esittir 15 ise, TAMAM
yazdir.

A2 hiicresindeki deger 15'e esit degil ise,
TAMAM yazdir.
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=EGER(DEGIL(A2<=15), "TAMAM", "TAMAM
degil")

=EGER(A5<>"DISLILER", "TAMAM", "TAMAM
degil")

=EGER(VE(A2>A3, A2<A4), "TAMAM",
"TAMAM degil")

=EGER(VE(A2<>A3, A2<>A4), "TAMAM",
"TAMAM degil")

=EGER(YADA(A2>A3, A2<A4), "TAMAM",
"TAMAM degil")

=EGER(YADA(A5<>"Disliler", A6<>"Tuslar"),
"TAMAM", "TAMAM degil")

=EGER(YADA(A2<>A3, A2<>A4), "TAMAM",
"TAMAM degil")

4.2.4 Mantiksal operatorleri kullanma
Matematiksel fonksiyonlarini kullanmak icin;

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

A2 hiicresindeki deger 15'ten kiicik veya 15'e
esit ise, TAMAM yazdir.

A5 hiicresindeki deger DISLILER e esit degil ise,
TAMAM yazdir.

15, 9'dan buyik ve 8'den kiiclikse, TAMAM
yazdir.

15, 9'a ve 8'e esit degil ise, TAMAM yazdir

15, 9'dan buiyik ya da 8'den kiiglikse, TAMAM
yazdir.

A5 hiicresindeki deger Disliler’e veya A6
hicresindeki deger Tuslar’a esit degil ise,
TAMAM yazdir.

15, 9'a veya 8'e esit degil ise, TAMAM yazdir.

» Oncelikle, fonksiyonu yazmak istediginiz hiicreye tiklayin.

A\

» Kullanmak istediginiz fonksiyonu segin.

A\

Daha sonra, Formiiller sekmesinde bulunan Mantiksal

ﬁ Mantiksal =

Mantiksal adi altinda bulunan fonksiyonlar, ne igi kullanildigi ve s6zdilimi listesi;

butonuna tiklayin.

1. Ve islevi: Bitiin bagimsiz degiskenleri DOGRU ise, DOGRU verir. Tim bagimsiz degiskenleri
DOGRU olarak degerlendirilirse DOGRU'yu verir; bir ya da daha fazla bagimsiz degiskeni
YANLIS olarak degerlendirilirse YANLIS' verir.

VE islevinin yaygin bir kullanimi, mantiksal sinamalar gerceklestiren diger islevlerin kullanim

alanini genisletmektir. Ornegin, EGER islevi mantiksal bir sinama yapar ve sinama DOGRU

olarak degerlendirilirse bir deger ve YANLIS olarak degerlendirilirse baska bir deger verir.

EGER islevinin mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni olarak VE islevi kullanilirsa, tek bir kosul

yerine birgok farkli kosulu sinayabilirsiniz.

Sozdizimi

VE(mantiksall, [mantiksal2], ...)
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VE islevi sozdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

> mantiksall: Gerekli. Sinamak istediginiz ve DOGRU veya YANLIS olarak
degerlendirilebilecek ilk kosul.
> mantiksal2, ... : istege bagli. Sinamak istediginiz ve DOGRU veya YANLIS olarak
degerlendirilebilecek ek kosullar; en ¢ok 255 kosul bulunabilir.
Ornek:
Formul Aciklama Sonug
=VE(DOGRU; | Tiim bagimsiz degiskenler DOGRU DOGRU
DOGRU)
ZVE(DOGRU; Bir bagimsiz degisken YANLIS YANLIS
YANLIS)
=VE(2+2=4; Tiim bagimsiz degiskenler DOGRU olarak DOGRU
2+3=5) degerlendirildi.
Ornek:
DOGRU + (* % « f| =VE(1=A2; A2<100)
A B C
1 Veri
2 | 50|
3 104
4 Formiil Aciklama Sonug
A2 hiicresindeki sayi 1 ile 100 arasindaysa
=VE(1<A2; A2<100) DOGRU gérintiler. Degilse, YANLIS DOGRU
garantdler.
5

Ornekte oldugu gibi A2; 1 ‘den biiyiik, 100’den kiigiktiir. Yani her iki kosulda saglandig icin
sonug¢ DOGRU’dur.

2. YANLIS islevi: YANLIS mantiksal degeri ile doner. YANLIS() islevi herhangi bir degisken
gerektirmez ve daima YANLIS mantiksal degeri ile doner

Sozdizimi

YANLIS()

Ornek:

=YANLIS() YANLIS degeri verir

=DEGIL(YANLIS()) DOGRU degerini verir

3. EGER islevi: Gergeklestirilecek bir mantiksal sinama belirtir. EGER islevi belirttiginiz kosul
DOGRU olarak degerlendirirse bir deger, ayni kosul YANLIS degerlendirirse de baska bir deger
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verir. Ornegin =EGER(A1>10,"10 Uzeri","10 veya alti") formiilii A1 10'dan biiyiikse "10 tizeri",
Al 10'dan kiiclikse veya 10'a esitse "10 veya alt1" verir.

Sozdizimi

EGER(mantiksal_sinama, [eger_dogruysa_deger], [eger_yanlissa_deger])

EGER islevi sdzdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

> mantiksal_sinama: Gerekli. DOGRU veya YANLIS olarak degerlendirilebilecek herhangi

bir deger veya ifade. Ornegin, A10=100, mantiksal bir ifadedir; A10 hiicresindeki deger
100'e esitse, ifade DOGRU olarak degerlendirilir. Tersi durumda, YANLIS olarak
degerlendirilir. Bu bagimsiz degisken herhangi bir karsilastirma hesabi isleci kullanabilir.

> eder_dogruysa_deger: istege bagl. Mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni DOGRU

olarak degerlendirirse verilmesini istediginiz deger. Ornegin, metin dizesindeki bu
bagimsiz degisken "Biitce icinde" ise ve mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni DOGRU
olarak degerlendiriyorsa EGER islevi "Biitce icinde" metnini verir. Mantiksal_sinama
DOGRU olarak degerlendirirse ve eger_dogruysa_deger bagimsiz degiskeni atilirsa (diger
bir deyisle, mantiksal_sinama bagimsiz degiskenin sonunda tek virgiil varsa), EGER islevi
0 (sifir) verir. DOGRU sézclglini goruntilemek icin eger_dogruysa_deger bagimsiz
degiskeniyle ilgili DOGRU mantiksal degerini kullanin.

> eder_yanlssa_deder: istege bagli. Mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni YANLIS olarak

degerlendirirse verilmesini istediginiz deger. Ornegin, bu bagimsiz degiskeni "Biitce
asimi" ise ve mantiksal_sinama bagimsiz degiskeni YANLIS olarak degerlendirirse, EGER
islevi "Bltce asimi" metnini verir. Mantiksal_sinama YANLIS olarak degerlendirirse ve
eger_yanlissa_deger bagimsiz degiskeni atilirsa (diger bir deyisle, eger_dogruysa_deger
bagimsiz degiskeninin sonunda virgiil yoksa), EGER islevi YANLIS mantiksal degerini verir.
Mantiksal_sinama YANLIS olarak degerlendirirse ve eger_yanligssa_deger bagimsiz
degiskeninin degeri bos olursa (diger bir deyisle, eger_dogruysa_deger bagimsiz
degiskeninin sonunda sadece virgiil varsa), EGER islevi O (sifir) degerini verir.

Ornek:
DOGRU ~ (" % « | =EGER(A2>89;"A",EGER(A2>79;"B" EGER(A2>69;"C",EGER(A2>59,"D","F"))))
A . C ;

1 Puan

“ 45 1

’ 90

: 78

5 Formiil Agiklama (Sonug)

6 :EGER{A2>89:HAH;EGEN."—".2>T9;|IBI|;EGER|:Az;;sg:uc..: | :

S EGER(A2>59;"D""F")))) !
8 | [EGER(mantiksal_sinama; [eger_dogruysa_defer]; [eger_yanligsa_deger]) |

u

karidaki ornekte EGER islevi kullanilarak bir formil yazilmistir. Formile gore; A2 89’dan

blylikse sonug A, 79’dan buyikse sonug B, 69’dan biyiikse sonu¢ C, 59’dan buiyiikse sonug F
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ve diger durumlarda sonug F olarak belirlenmistir. A2 hiicresindeki sayi teker teker hepsiyle
karsilastirilarak 59’dan kiictik oldugu icin sonug F’'dir.

4. EGERHATA islevi: Formiil hata degerlendiriyorsa belirttiginiz degeri dondiiriir; aksi taktirde
formil sonucunu donddrir. Bir forml bir hatayi degerlendirirse belirttiginiz bir degeri verir;
aksi takdirde, formiliin sonucunu verir. EGERHATA islevini formildeki hatalari yakalamak ve
islemek icin kullanin.

Sozdizimi
EGERHATA(deder, ejer_hataysa_deder)
EGERHATA islevinin s6zdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

> Deger: Gerekli. Hatay denetleyen bagimsiz degiskendir.
> Eger_hataysa_deger: Gerekli. Formil bir hatayi degerlendirirse, verilecek degerdir.
Asagidaki hata tiirleri degerlendirilir: #YOK, #DEGER!, #BASV!, #SAY/0!, #SAY!, #AD? veya

#BOS!.
Ornek:
DOGRU v (" % « f| =fEGERHATA(A2/B2; "Hesaplama hatasi")
A B C D
1 Kota Satilan Birimler
2 | 210 35]
3 55 0
4 23
Formiil Agiklama (sonug)

=ESERHATA(A2/B2; |
"Hesaplama hatasi")
]
7 FGE_RH-'J\T-C\(CIEQE[: eger_hatalysa_deger) |

EGERHATTA islevini kullanarak yazilan formiilde/ fonksiyonda; A2/B2 béliimiine getir eger
dogru degilse, Hesaplama Hatasi yaz seklinde yazilmistir. ilk bagimsiz degiskendeki formiil
hatasini denetler (210'u 35'e bdliin), hata bulamaz ve sonra formdliin sonucunu (6) getirir.

5. DEGIL islevi: Bagimsiz degiskeninin mantigini tersine cevirir. Bir degerin belirli bir degere esit
olup olmadigini denetlemek istediginizde DEGIL fonksiyonunu kullanin.
Sozdizimi

DEGiL(mantiksal)
DEGIL islevinin s6zdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

> Mantiksal: Gerekli. DOGRU veya YANLIS olarak degerlendirilebilecek degerdir.

Ornek:
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DOGRU (" X v £ | =DEGIL(1+1=2)
| A | B
1 Formiil Aciklama (Sonug)
~DEGIL(1+1=2) DOGRU G_Iarak d_eg"erle:ndirilen bir
2 denklemin tersini verir (YAMNLIS)
3 | | DEGIL(mantiksal] |

Yukaridaki 6rnekte oldugu gibi 1+1=2 yai dogru bir islem ama DEGIL islevini kullanarak tersine
cevrildi ve sonug YANLIS oldu.

6. YADA islevi: Bagimsiz degiskenlerden biri DOGRU'ysa DOGRU'yu verir; tim bagimsiz
degiskenler YANLIS'sa da YANLIS" verir.

Sozdizimi
YADA(mantiksall, [mantiksal2], ...)

YADA islevi s6zdiziminde asagidaki bagimsiz degiskenler bulunur:

> Mantiksall, mantiksal2, ... : Mantiksall gereklidir, izleyen degerler istege baghdir.
DOGRU veya YANLIS oldugunu sinamak istediginiz 1 ile 255 arasindaki kosullardir.

Ornek:

DOGRU ~ (" X « | =YADA(1+1=1,2+2=5)

| A | B
1 Formiil Aciklama (Sonug)

Tam bagimsiz degiskenler YANLIS olarak

=YADA(1+1=1;2+2=5 " -
( ) degerlendirilir (YANLIS)

| YADA(mantiksall; [mantiksal2]; [mantiksal3]; ...) |_ .

oS-l

Sonug: YANLIS

Yukaridaki 6rnekte; 1+1=1 islemi yanls. 2+2 islemi de yanlis Bu yizden sonug YANLIS oldu.
Eger Bu islemlerden herhangi biri dogru olsaydi sonu¢ DOGRU olacakti.

DOGRU ~ (7 K« fo| SYADA(1+1=1;2+2=4)
| A | B
1 Formiil Aciklama (Sonug)
=YADA(1+1=1;2+2=4)| DOGRU
&

7. DOGRU islevi: Mantiksal deger DOGRU olarak ayarlanir. DOGRU() islevi herhangi degisken
almaz ve daima DOGRU mantiksal degeri dondiriir.

34


javascript:AppendPopup(this,'210822671_2')

MICROSOFT EXCEL 2010
ILERI SEVIYESI EGITIM ICERIGI

Sozdizimi
DOGRU ()

Ornek

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

> Eger A=DOGRU ve B=YANLIS ise asagidaki drnekler ortaya cikar:
o =VE(A;B) YANLIS degeri verir
o =YADA(A;B) DOGRU degeri verir
o =DEGIL(VE(A;B)) DOGRU degerini verir

4.3 Matematiksel fonksiyonlari kullanma
Matematiksel fonksiyonlarini kullanmak igin;

> Oncelikle, fonksiyonu yazmak istediginiz hiicreye tiklayin.
> Daha sonra, Formiiller sekmesinde bulunan  Matematik ve  Trigonometri
E"Q Matematik ve Trigonometri =
butonuna tiklayin.
» Kullanmak istediginiz fonksiyonu secin.
» Matematik ve Trigonometri adi altinda bulunan fonksiyonlar, kullanim amaclari ve sozdizimi
listesi su sekildedir:
Fonksiyon Agiklama So6zdizimi
MUTLAK Bir sayinin mutlak degerini verir. =MUTLAK(say1)
ACOS Bir sayinin ark kosinlisini verir. =ACOS(sayI)
Bir sayinin ters hiperbolik kosinisiini
ACOSH ) =ACOSH(say1)
verir.
ASIN Bir sayinin ark siniisinii verir. =ASiN(say1)
. Bir sayinin ters hiperbolik sintsini .
ASINH . =ASINH(sayi)
verir.
ATAN Bir sayinin ark tanjantini verir. =ATAN(say1)
Ark tanjanti, x- ve y- koordinatlarindan
ATAN2 . =ATAN2(x_sayl;y_sayl)
verir.
Bir sayinin ters hiperbolik tanjantini
ATANH . =ATANH(sayI)
verir.
Bir saylyl, en yakin tamsayiya ya da en
TAVANAYUVARLA =TAVANAYUVARLA(sayi;anlam)

yakin katina yuvarlar.

. Verilen sayida 0genin kombinasyon . .
KOMBINASYON . =KOMBINASYON(sayi, sayi_secilen)
sayisini verir.
Ccos Bir sayinin kosinlisiini verir. =COS(sayI)
COSH Bir sayinin hiperbolik kosiniistini verir. =COSH(sayI)
DERECE Radyanlari dereceye donistirdr. =DERECE(agI)
. Bir saylyl, en yakin daha buyuk cift .
CIFT i y y ¢ =CIFT(say1)

tamsaylya yuvarlar.
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Us

CARPINIM
GIFTFAKTOR
TABANAYUVARLA
OBEB

TAMSAYI

OKEK
LN

LOG

LOG10

DETERMiINANT
MobpULO
KYUVARLA

COKTERIMLI
TEK

Pi

KUVVET
CARPIM
BOLUM

RADYAN
S_SAYI_URET

RASTGELEARALIK
ROMEN
YUVARLA
ASAGIYUVARLA
YUKARIYUVARLA

SERITOPLA

verilen  bir Ussline

e'yi,
ylkseltilmis olarak verir.

sayinin

Bir sayinin faktérind verir.

Bir sayinin gift carpinimini verir.

Bir saylyi, daha kiclik sayiya, sifira
yakinsayarak yuvarlar.

En bliylk ortak boleni verir.

Bir saylyl asagiya dogru en vyakin
tamsayiya yuvarlar.

En kiiglik ortak kati verir.

Bir sayinin dogal logaritmasini verir.

Bir sayinin, belirtilen bir tabandaki
logaritmasini verir.

Bir sayinin 10 tabaninda logaritmasini
verir.

Bir dizinin dizey determinantini verir.
Bolmeden kalani verir.

istenen kata yuvarlanmis bir sayi verir.
Bir sayilar kiimesinin ¢ok terimlisini
verir.

Bir sayiyl en yakin daha biyik tek sayiya
yuvarlar.

Pi degerini verir.

Bir Uisse yukseltilmis sayinin sonucunu
verir.

Bagimsiz degiskenlerini garpar.
Bir bolme isleminin tamsayr kismini
verir.

Dereceleri radyanlara don(sturr.

O ile 1 arasinda rastgele bir sayi verir.
Belirttiginiz sayilar arasinda rastgele bir
sayl verir.

Bir normal rakami, metin olarak, Romen
rakamina gevirir.

Bir sayiyi, belirtilen basamak sayisina
yuvarlar.

Bir saylyi, daha kiglk sayiya, sifira
yakinsayarak yuvarlar.

Bir saylyl daha biylk sayiya, sifirdan
iraksayarak yuvarlar.

Bir Us serisinin toplamini, formiile bagh
olarak verir.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

=EUSSU(say!)

=FAKTOR(say!)
=CIFTFAKTOR(say!)

=TABANAYUVARLA(sayi;anlam)
=OBEB(sayil;sayi2; ...)
=TAMSAYI(sayi)

=OKEK(sayi1;sayi2; ...)
=LN(sayi)

=LOG(sayi;taban)

=LOG10(sayI)

=DETERMINANT (dizi)
=MODULO(sayi;bdlen)
=KYUVARLA(sayi;katsayi)

=COKTERIMLi(sayi1;sayi2;...)

=TEK(sayI)

=Pi( )

=0SsU(sayi;iis)
=CARPIM(sayil, [sayi2], ...)
=BOLUM(pay;payda)

=RADYAN(a¢I)
=S_SAYI_URET()

=RASTGELEARADA (alt;iist)
=ROMEN(sayi;form)

=YUVARLA(A1, 2)

=ASAGIYUVARLA(sayi;sayi_rakamlar

)
=YUKARIYUVARLA(sayi1;sayl_rakamla

r)

=SERITOPLA(x;n;m;katsayilar)
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iSARET

SiN

SINH
KAREKOK
KAREKOKPI

ALTTOPLAM
TOPLA

ETOPLA
TOPLA.CARPIM

TOPKARE

TAN
TANH

NSAT

Bir sayinin isaretini verir.

Verilen bir aginin sinistind verir.

Bir sayinin hiperbolik sinlisiini verir.
Pozitif bir karekok verir.

(* Pi sayisinin) karekokina verir.

Bir listedeki ya da veri tabanindaki bir
alt toplami verir.

Bagimsiz degiskenlerini toplar.

hicreleri

Verilen belirlenen

toplar.

Olgltle

iliskili dizi bilesenlerinin garpimlarinin
toplamini verir.

Bagimsiz  degiskenlerin  karelerinin
toplamini verir.

Bir sayinin tanjantini verir.

Bir sayinin hiperbolik tanjantini verir.

Bir sayinin, tamsayl durumuna gelecek

sekilde, fazlaliklarini atar.

4.4 Metin fonksiyonlarini kullanma
Matematiksel fonksiyonlarini kullanmak igin;

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

=ISARET(say!)

=SiN(say1)

=SiNH(say!)
=KAREKOK(say!)
=KAREKOKPi(say!)
=ALTTOPLAM(islev_sayisi,
basv2, ...)
=TOPLA(sayil;sayi2;...)

basvi,

=ETOPLA(B2:B25,">5")

=TOPLA.CARPIM(dizi1;dizi2;dizi3;...)

=TOPKARE(sayi1;sayi2;...)

=TAN(sayI)
=TANH(sayi)

=NSAT(sayi; sayi_rakamlar)

> Oncelikle, fonksiyonu yazmak istediginiz hiicreye tiklayin.

» Daha sonra, Formiiller sekmesinde bulunan Metin

[A Metin -

butonuna tiklayin.

» Kullanmak istediginiz fonksiyonu segin.

» Metin adi altinda bulunan fonksiyonlar, kullanim amaglari ve s6zdizimi listesi su sekildedir:

Fonksiyon
BAHTTEXT
DAMGA

TEMIz
KOD
BIRLESTIR
LIRA

OzDES

BUL

Agiklama
(baht)
kullanarak metne donisturdr.

Sayiy;, B para birimi bigimini
Kod sayisiyla belirtilen karakteri verir.
Metindeki bitin yazdirilamaz karakterleri
kaldirir.

Bir metin dizesindeki ilk karakter igin
sayisal bir kod verir.

Pek ¢ok metin 6gesini bir metin 6gesi
olarak birlestirir.

Bir sayly1 YTL (yeni Tirk lirasi) para birimi
bicimini kullanarak metne dénisturir.

iki metin degerinin 6zdes olup olmadigini
anlamak icin, degerleri denetler.

Bir metin degerini, bir baskasinin icinde

Sozdizimi
=BAHTTEXT(say!)
=DAMGA(say!1)

=TEMIiZ(metin)

=KOD(metin)

=BIRLESTIR (metin1,metin2,...)
=LiRA(say1;onluklar)

=0ZDES(metin1;metin2)

=BUL(bul_metin;metin;baslangic_s
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SAYIDUZENLE

SOLDAN

UZUNLUK
KUGCUKHARF

YAZIM.DUZENi

DEGISTIR

YiNELE

SAG
MBUL

YERINEKOY
M
METNECEVIR

KIRP
BUYUKHARF

SAYIYACEVIR

bulur (bayuk kiglk harf duyarlidir).

Bir saylyl, sabit sayida ondalikla, metin
olarak bicimlendirir.

Bir metin degerinden en soldaki
karakterleri verir.

Bir metin dizesindeki karakter sayisini verir.
Metni kiiclik harfe cevirir.

Bir metin degerinin her bir s6zctglinin ilk

harfini blyik harfe gevirir.

Metnin igindeki karakterleri degistirir.

Metni belirtilen sayida yineler.

Bir metin degerinden en sagdaki
karakterleri verir.

Bir metin degerini, bir baskasinin icinde
bulur (bayuk kiglk harf duyarli degildir).
Bir metin dizesinde, eski metnin yerine yeni
metin koyar.

Bagimsiz degerlerini metne donistiirir.

Bir sayiyt  bicimlendirir ve metne
dondstirdar.

Metindeki bosluklari kaldirir.

Metni biyuk harfe gevirir.

Bir metin bagimsiz degiskenini saylya

donustdrdr.

4.5 Lookup fonksiyonlarini kullanma
Look-up (Arama ve Basvuru) fonksiyonlarini kullanmak icin;

> Oncelikle, fonksiyonu yazmak istediginiz hiicreye tiklayin.

» Daha sonra, Formiiller sekmesinde bulunan Arama ve Basvuru

butonuna tiklayin.

» Kullanmak istediginiz fonksiyonu segin.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

ayisi)
=SAYIDUZENLE(sayi;onluklar;virgiil
_yok)

=SOLDAN(metin;sayi_karakterler)

=UZUNLUK(metin)
=KUCUKHARF(metin)

=YAZIM.DUZENi(metin)

=DEGISTiR(eski_metin;baslangic_sa
yisi;

sayl_karakterler;yeni_metin))
=YINELE(metin;sayi_kere)

=SAGDAN(metin;sayi_karakterler)

=MBUL(bul_metin,
[baslangi¢_sayisi])
=YERINEKOY(metin;eski_metin;
yeni_metin;yineleme_sayisi)
=M(deger)

metin,

=METNEGEVIR(deger, bicim_metni)

=KIRP(metin)
=BUYUKHARF(metin)

=SAYIYACEVIR(metin)

P -
|L_{F_ Arama ve Basvuru -

Look-up (Arama ve Basvuru) adi altinda bulunan fonksiyonlar, kullanim amaclari ve sézdizimi listesi

su sekildedir:

ADRES

ALANSAY
ELEMAN

Bir basvuruyu, calisma sayfasindaki tek
bir hiicreye metin olarak verir.

Bir basvurudaki alan sayisini verir.
Degerler listesinden bir deger seger.

=ADRES(satir_num,
[mutlak_sayi], [al], [sayfa_metni])
=ALANSAY (basvuru)

=ELEMAN(dizin_sayisl,

situn_num,

degerl,
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SUTUN
SUTUNSAY

OZETVERIAL

YATAYARA

KOGPRU

iNDiS

DOLAYLI

ARA

KAGINCI

KAYDIR

SATIR
SATIRSAY

GzZvV

DEVRIK_DONUSUM

DUSEYARA

4.6 Finansal ve istatiksel fonksiyonlar: kullanma

Bir bagvurunun situn sayisini verir.

Bir basvurudaki situnlarin sayisini verir.

Bir Ozet Tablo
verileri verir.

raporunda

Bir dizinin en st satirina bakar ve

belirtilen hiicrenin degerini verir.

Bir ag sunucusunda, bir intranette ya da
Internet'te depolanan bir belgeyi acan

bir kisayol ya da atlama olusturur.
Basvurudan veya diziden bir
secmek icin, bir dizin kullanir.

Metin degeriyle belirtilen bir basvuru

verir.

Bir vektordeki veya dizideki degerleri

arar.

Bir basvurudaki veya dizideki degerleri

arar.
Verilen bir basvurudan, bir
kaydirmayi verir.

Bir basvurunun satir sayisini verir.

Bir basvurudaki satirlarin sayisini verir.

COM otomasyonunu

Bir dizinin devrik dontsimuanu verir.

Bir dizinin ilk stGtununa bakar ve bir

hiicrenin degerini vermek
Boyunca hareket eder.

Istatiksel fonksiyonlarini kullanmak icin;

> Oncelikle, fonksiyonu yazmak istediginiz hiicreye tiklayin.

saklanan

deger

basvuru

destekleyen
programdan gercek zaman verileri alir.

icin satir.

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

[deger2], ...)

=SUTUN([basvuru])
=SUTUNSAY(dizi)
=OZETVERIAL(veri_alani,
pivot_tablo, [alanl, 6gel, alan2,
6ge?], ...)
=YATAYARA(bakilan_deger,
tablo_dizisi,
[aralk_bak])

satir_indis_sayisi,

=KOPRU(bag_konumu, [yakin_ad])

=INDIS(dizi,
[stitun_sayisi])

satir_sayisi,

=DOLAYLI(basv_metni, [al])

=ARA(aranan_deger,
aranan_vektor, [sonug_vektori])
=KACINCl(aranan_deger,
aranan_dizi, [eslestir_tir])
=KAYDIR(basv, satirlar,
[yukseklik], [genislik])
=SATIR([basvuru])
=SATIRSAY(dizi)
=GZV(ProgID,
[konu2], ...)
=DEVRIK_DONUSUM(dizi)
=DUSEYARA(aranan_deger,
tablo_dizisi,
[aralik_bak])

sttunlar,

konul,

sunucu,

sutun_indis_sayisi,

> Daha sonra, Formiiller sekmesinde bulunan Tiim islevler butonunu altinda I/statiksel

[,f_]TGm Islevler =

21 istatistiksel r|

butonuna tiklayin.

> Kullanmak istediginiz fonksiyonu segin.

Istatiksel adi altinda bulunan fonksiyonlar, kullanim amaglari ve sézdizimi listesi su sekildedir:
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ORTSAP

ORTALAMA

ORTALAMAA

EGERORTALAMA

COKEGERORTALAMA

KiKARE.DAG
KiKARE.DAG.SAGK
GUVENILIRLIK.NORM
GUVENILIRLIK.T
KORELASYON
BAG_DEG_SAY

BAG_DEG_DOLU_SAY

BOSLUKSAY
SAPKARE
FISHER
FISHERTERS

TAHMIN

SIKLIK

GEOORT
BUYUME

HARORT
BUYUK

Veri  noktalarinin  ortalamalarindan
mutlak sapmalarinin ortalamasini verir.
Bagimsiz degiskenlerinin ortalamasini
verir.

Bagimsiz degiskenlerinin, sayilar, metin
ve mantiksal degerleri icermek (zere
ortalamasini verir.

Verili 6lcutt karsilayan bir araliktaki
bitin hiicrelerin ortalamasini (aritmetik
ortalama) hesaplar.

Birden cok oOlclite uyan tiim hicrelerin
ortalamasini (aritmetik  ortalama)
hesaplar.

Kimdilatif beta olasilik yogunluk islevini
verir.

Kikare dagilimin tek kuyruklu olasiligini
verir.

Bir poplilasyon ortalamasi icin glivenirlik
araligini verir.

Student t-dagilimini kullanarak nifus
ortalamasinin gliven araligini verir.

iki veri kiimesi arasindaki baglanti
katsayisini verir.

Bagimsiz degiskenler listesinde kag tane
sayl bulundugunu sayar.

Bagimsiz degiskenler listesinde kag tane
deger bulundugunu sayar.

Araliktaki bos hiicre sayisini hesaplar.
Sapmalarin karelerinin toplamini verir.
Fisher dontsimund verir.

Fisher donlsliminin tersini verir.
Dogrusal egilim boyunca bir deger verir.

Bir siklik dagilimini, dikey bir dizi olarak
verir.

Geometrik ortayi verir.
Ustel bir egilim boyunca degerler verir

Harmonik ortay! verir.

Veri kiimesinde k sirasindaki en biiylk

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

=AVEDEV(say1l, [sayi2], ...)

=ORTALAMA(sayil, [sayi2], ...)

=ORTALAMAA (deger1,
)

[deger2],

=EGERORTALAMA(range, criteria,
[average_range])

=AVERAGEIFS(average_range,
criteria_rangel, criterial,
[criteria_range2, criteria2], ...)
=KiKARE.DAG(x,serb_derecesi,kii
mlatif)
=KiKARE.DAG.SAGK(x,serb_derec
esi)
=GUVENIRLIK.NORM(alfa,standar
t_sapma,boyut)
=GUVENIRLIK.T(alfa,standart_sap
ma,boyut)

=KORELASYON(dizi1, dizi2)

=BAG_DEG_SAY(degerl,
[deger2], ...)
=BAG_DEG_DOLU_SAY(deger1,
[deger2], ...)
=BOSLUKSAY(aralik)
=SAPKARE(sayil, [sayi2], ...)
=FISHER(x)
=FISHERTERS(y)
=TAHMIN(x,
bilinen_x'ler)

bilinen_y'ler,

=SIKLIK(veri_dizisi, ara_dizi)

=GEOORT(sayi1, [sayi2], ...)
=BUYUME(bilinen_y'ler,
[bilinen_x'ler],
[sabit])
=HARORT(say11, [sayi2], ...)
=BUYUK(dizi, k)

[yeni_x'ler],
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MAK

MAKA

ORTANCA

MiN

MiNA

ENCOK_OLAN.COK

ENCOK_OLAN.TEK

NEGBINOM.DAG

NORM.DAG

NORM.TERS
NORM.S.DAG

PEARSON

YUZDEBIRLiK.HRC

YUZDEBIRLiK.DHL

YUZDERANK.HRC

YUZDERANK.DHL

PERMUTASYON

POISSON.DAG

OLASILIK

DORTTEBIRLIK.HRC

degeri verir.

Bir bagimsiz degiskenler listesindeki en
blylik degeri verir.

Bir bagimsiz degiskenler listesindeki,
sayilar, metin ve mantiksal degerleri
icermek Uzere, en bliylik degeri verir.
Belirtilen sayilarin orta degerini verir.
Bir bagimsiz degiskenler listesindeki en
kiiclk degeri verir.

Bir bagimsiz degiskenler listesindeki,
sayilar, metin ve mantiksal degerleri de
icermek Uzere, en kiicuk degeri verir.

Bir dizi veya veri araliginda en sik
goriinen degerleri dikey sirada verir.
Veri kiimesindeki en sik rastlanan degeri
verir.

Negatif binom dagilimini verir.

Normal birikimli dagilimi verir.

Normal kiimilatif dagilimin tersini verir.

Standart normal birikimli dagilimi verir.
Pearson carpim moment korelasyon
katsayisini verir.

Araliktaki degerlerin k sirasindaki yizde
birlik degerini verir; burada k 0.1
araliginda, harig.

Bir aralik icerisinde bulunan degerlerin k
sirasindaki frekans toplamini verir.

Bir veri kiimesi icerisinde bir degerin
yuzdelik sirasini (0..1, harig) verir.

Bir veri kimesindeki bir degerin
ylzdelik sirasini verir.

Verilen sayida nesne igin permitasyon

saylsini verir.

Poisson dagihimini verir.

Bir araliktaki degerlerin iki sinir arasinda
olmasi olasiligini verir.

Veri kiimesinin dortte birini 0..1, harig
ylzde birlik degerler tabaninda verir.
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=MAK(sayil, [sayi2], ...)

=MAXA(degerl,[deger2],...)

=ORTANCA(say1l, [sayi2], ...)

=MiN(sayi1, [sayi2], ...)

=MIiNA(degerl, [deger2], ...

=ENCOK_OLAN.COK((say11,[sayi2
1,...)
=ENCOK_OLAN.TEK(sayi1,[sayi2],
)
=NEGBINOM.DAG(basarisizlik_s,b
asari_s,basari_olasihgi, kimulatif)
=NORM.DAG(x,ortalama,standart
_sapma,kimulatif)
=NORM.TERS(olasilik,ortalama,st
andart_sapma)
=NORM.S.DAG(olasilik

=PEARSON(dizi1, dizi2)

=YUZDEBIRLIK.HRC(dizi,k)

=YUZDEBIRLIK.DHL(dizi,k)
=YUZDERANK.HRC(dizi,x,[anlam])

=YUZDERANK.DHL(dizi,x,[anlam])

=PERMUTASYON(sayi,
sayl_secilen)
=0ISSON.DAG(x,ortalama,kiimiila
tif)
=OLASILIK(x_arahgi,
olasihk_aralgi, [alt_sinir],

[Gst_sinir])

=QUARTILE.EXC(dizi, dorttebir)
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DORTTEBIRLIK.DHL

RANK.ORT
RANK.ESIT
RKARE
EGIM

KUGUK

STANDARTLASTIRMA

STDSAPMA.P

STDSAPMA.S

STDSAPMAA

STDSAPMASA

T.DAG

T.DAG.2K

T.DAG.SAGK

T.TERS

T.TERS.2K

EGiLiM

KIRPORTALAMA

T.TEST

VAR.P

VARA

Veri kiimesinin doértte birligini verir.
Sayilar listesinde bir sayinin dizeyini
verir.

Sayilar listesinde bir sayinin dizeyini
verir.

Pearson carpim moment korelasyon
katsayisinin karesini verir.

Dogrusal c¢akisma cizgisinin egimini
verir.

Veri kiimesinde k sirasindaki en kiguk
degeri verir.

Normallestirilmis bir deger verir.

Standart sapmayl tim popilasyona
bagl olarak hesaplar.

Bir ornege dayanarak standart sapmayi
tahmin eder

Standart sapmayi sayilar, metin ve
mantiksal degerleri icermek Uzere, bir
ornege dayanarak tahmin eder.
Standart sapmayi sayilar, metin ve
mantiksal degerleri icermek lzere, tim
poptlasyona dayanarak hesaplar.
Student t-dagiliminin Yizde Noktalarini
(olasilik) verir.

Student t-dagiliminin Yizde Noktalarini
(olasihk) verir.

Student t-dagilimini verir.

Olaslilik ve serbestlik derecelerinin islevi
olarak, Student t-dagiliminin t-degerini
verir.

Student t-dagiliminin tersini verir.

Dogrusal bir egilim boyunca degerler
verir.

Bir veri kiimesinin i¢inin ortalamasini
verir.

Student t-test'le iliskilendirilmis olasiligi
verir.

Varyansi tim popilasyona dayanarak
hesaplar.

Varyansi sayilar, metin ve mantiksal

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
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=QUARTILE.DHL(dizi,d6rttebir)

=RANK.ORT(sayi,basv,[siral)

=RANK.ESIT(say1,basv, [sira])

=RKARE(bilinen_y'ler,bilinen_x'ler
)

=EGiM(bilinen_y'ler,

bilinen_x'ler)

=KUQUK(dizi, k)

=STANDARTLASTIRMA(x,
ortalama, standart_sapma)

=STDSAPMA.P(sayil,[sayi2],...])
=STDSAPMA.S(sayil,[sayi2],...])

=STDSAPMAA(degerl, [deger2],
)

=STDSAPMASA(degerl, [deger2],
..)

=T.DAG(x,serb_derecesi,
kiimdlatif)

=T.DAG.2K(x,serb_derecesi)

=T.DAG.SAGK(x,serb_derecesi)
=T.TERS(olasilik,serb_derecesi)

=T.TERS.2K(olasilik,serb_derecesi
)
=EGILIM(bilinen_y'ler,
[bilinen_x'ler],

[sabit])

[yeni_x'ler],

=KIRPORTALAMA(dizi, ylizde)

=T.TEST(dizi1,dizi2,uglar,tir)

=VAR.P(sayil,[sayi2],...])

=VARA(deger1, [deger2], ...)

42



MICROSOFT EXCEL 2010

ILERI SEVIYESI EGITIM ICERIGI

VARSA

Z.TEST

degerleri icermek Uzere, bir ornege
dayanarak tahmin eder.

Varyansi sayilar, metin ve mantiksal
degerleri icermek lzere, tim
popllasyona dayanarak hesaplar.
Z-testinin tek kuyruklu olasilik degerini

hesaplar.

Finansal fonksiyonlarini kullanmak igin;

> Oncelikle, fonksiyonu yazmak istediginiz hiicreye tiklayin.

» Daha sonra, Formiiller sekmesinde bulunan Finansal

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
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=VARSA(degerl, [deger2], ...)

=Z.TEST(dizi,x,[sigma])

i—} Finansal =

butonuna tiklayin.

> Kullanmak istediginiz fonksiyonu segin.

Finansal adi altinda bulunan fonksiyonlar, kullanim amaglari ve sozdizimi listesi su sekildedir:

GERCEKFAIiz

GERCEKFAizv

KUPONGUNBD

KUPONGUN
KUPONGUNDSK
KUPONGUNSKT
KUPONSAYI

KUPONGUNOKT

TOPODENENFAIiz

TOPANAPARA

Donemsel faiz 6deyen hisse senedine
iliskin tahakkuk eden faizi getirir

Vadesinde o6deme yapan bir tahvilin
tahakkuk etmis faizini verir.

Kupon siiresinin baslangicindan
tarihine kadar olan stiredeki glin sayisini

verir.

Kupon siresindeki, gin sayisini, alis

tarihini de icermek Uzere, verir.
Alig bir
tarihine kadar olan giin sayisini verir.

tarihinden sonraki  kupon
Alis tarihinden bir sonraki kupon tarihini
verir.

tarihi arasinda
o0denecek kuponlarin sayisini verir.

Alis tarihiyle vade

Alis tarihinden bir 6nceki kupon tarihini
verir.

iki ddnem arasinda 6denen kiumilatif

faizi verir.

iki dénem arasinda bir bor¢ izerine
odenen birikimli anaparayi verir.

ahs

=GERGEKFAIZ(¢cikarma, ilk_faiz,
diizenleme, oran, deger, siklik,
[temel], [hes_ybntemi])
=GERGEKFAIizZV(cikarma, hesap
gbrme, oran, deger, [temel])

=KUPONGUNBD(d{izenleme,
vade, siklk, [temel])

=KUPONGUN(diizenleme, vade,
sikhk, [temel])
=KUPONGUNDSK(diizenleme,
vade, siklk, [temel])
=KUPONGUNSKT(diizenleme,
vade, siklk, [temel])
=KUPONSAYI(dlizenleme, vade,
siklik, [temel])
=KUPONGUNOKT(diizenleme,
vade, siklk, [temel])
=TOPODENENFAIZ(oran,

donem_sayisi, deger  (bd),
baslangi¢c_donemi,
bitis_donemi, tiir)
=TOPANAPARA(oran,
donem_sayisi, deger  (bd),

baslangic_ddnemi,
bitis_donemi, tir)
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AZALANBAKIYE

CIFTAZALANBAKIYE

iNDiRIM

LiIRAON

LIRAKES

SURE
ETKiN

GD

GDPROGRAM

FAiZORANI
FAIZTUTARI
iC_VERIM_ORANI

ISPMT

MSURE

D_iC_VERIM_ORANI

NOMINAL islevi

TAKSIT_SAYISI

NBD

Bir malin belirtilen bir sire icindeki
sabit
yontemini kullanarak verir.

ylpranmasini, azalan  bakiye
Bir malin belirtilen bir sire igindeki
yipranmasini, ¢ift azalan bakiye yontemi
baska bir

ya da sizin Dbelirttiginiz

yontemi kullanarak verir.
Bir tahvilin indirim oranini verir.

Kesir olarak tanimlanmis lira fiyatini,
ondalik sayr olarak tanimlanmis lira
fiyatina donGstirr.

Ondalik sayr olarak tanimlanmis lira
fiyatini, kesir olarak tanimlanmis lira
fiyatina dontstarir.

Belli araliklarla faiz 6demesi yapan bir
tahvilin yillik stiresini verir.

Efektif yillik faiz oranini verir.

Bir yatirimin gelecekteki degerini verir.

Bir seri birlesik faiz orani uyguladiktan
sonra, bir baslangictaki anaparanin
gelecekteki degerini verir.

Tam olarak yatirim yapilmis bir tahvilin
faiz oranini verir.

Bir yatirrmin verilen bir sire icin faiz
odemesini verir.

Bir para akigsi serisi igin, i¢c verim oranini
verir.

Yatirimin belirli bir dénemi boyunca
odenen faizi hesaplar.

Varsayilan par degeri 100 TL olan bir
tahvil icin Macauley degistirilmis slireyi
verir.

Pozitif ve negatif para akislarinin farkl
oranlarda finanse edildigi durumlarda,

i¢c verim oranini verir.

Yillik nominal faiz oranini verir.

Bir yatirimin donem sayisini verir.

Bir yatirimin buglinkii net degerini, bir

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

=AZALANBAKIYE(maliyet,
hurda, dGmiir, donem, [ay])

=CiFTAZALANBAKIYE(maliyet,
hurda, 6Gmur, donem, [faktor])

=iNDiRiM(diizenleme, vade,

fiyat, teminat, [temel])

=LIRAON(kesirli_para, payda)

=LIRAKES(ondalik_para, payda)

=SURE(diizenleme, vade, kupon,
getiri, sikhk, [temel])
=ETKiN(nominal_oran,
donem_sayisi)
=GD(oran,donem_sayisi,devres
el_odeme,[bd],[tlir])

=GDPROGRAM(anapara,
program

=FAIZORANI(diizenleme, vade,
yatirim, teminat, [temel])
=FAIZTUTARI(oran,
donem_sayisi, bd, [gd], [tiir])
=iC_VERIM_ORANI(degerler,
[tahmin])

donem,

=ISPMT(oran, donem,
donem_sayisi, bd)
=MSURE(diizenleme, vade,

kupon, getiri, sikhk, [temel])

=D_iG_VERIM_ORANI(degerler,
finansman_faiz_orani,
tekraryatirim_orani)
NOMINAL(etki_oran,
donem_sayisl)
=TAKSIT_SAYISl(oran,devresel
odeme,bd, [gd],[tlr])
=NBD(oran,deger1,[deger2],...)
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TEKYDEGER

TEKYODEME

TEKSDEGER

TEKSODEME

DEVRESEL_ODEME

ANA_PARA_ODEMESI

DEGER

DEGERIND
DEGERVADE

BD

FAIiZ_ORANI

GETIRI

DA

YAT

HTAHES

HTAHDEGER

HTAHODEME

dénemsel para akislari serisine ve bir
indirim oranina bagli olarak verir.

ilk dédnemi tek olan bir tahvilin 100 TL'lik
nominal degerinin fiyatini verir.
tahvilin

ilk doénemi tek olan bir

odemesini verir.

Son donemi tek olan bir tahvilin 100
TL'lik nominal degerinin fiyatini verir.
tahvilin

Son donemi tek olan bir

6demesini verir.

Bir yilhlk donemsel 6demeyi verir.

Verilen bir sdre icin bir yatinmin

anaparasina dayanan 6demeyi verir.

Donemsel faizi 6denen menkul degerin
100 TL'lik nominal degerinin fiyatini
verir.

tahvilin 100 TL'lik nominal
degerinin fiyatini verir.

indirimli

Vadesinde faiz 6denen bir tahvilin 100
TL'lik nominal degerinin fiyatini verir.

Bir yatirimin buglnk( degerini verir.

Bir yillk doénem basina disen faiz
oranini verir.

Tam olarak vyatirlmis bir tahvilin
vadesinin bitiminde alinan miktari verir.
Varligin belirli bir dénem igin dogrusal
amortismanini verir.

Bir malin belirtilen bir dénem igin
toplam kullanim  omru icindeki
ylpranmasini verir.

Bir Hazine bonosunun bono esdegeri
oddemesini verir.

Hazine bonosu i¢cin 100 TL'lik nominal
degerin fiyatini verir.

Bir Hazine bonosunun 6demesini verir.
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=TEKYDEGER(dizenleme, vade,
cikis, getiri,
teminat, siklik, [temel])
=TEKODEME(diizenleme, vade,
cikis,
teminat, siklik, [temel])
=TEKSDEGER(diizenleme, vade,
son_faiz, oran, getiri, teminat,
siklik, [temel])
=TEKSODEME(diizenleme, vade,
son_faiz, oran, Ucret, teminat,
sikhk, [temel])
=DEVRESEL_ODEME(oran,
donemsayisi, bd, [gd], [tiir])
=ANA_PARA_ODEMASi(oran,
donem, donem_sayisi, bd, [gd],
[tar])

ilk_kupon, oran,

ilk_kupon, oran, Ucret,

=DEGER(diizenleme, vade, oran,
getiri, teminat, siklk, [temel])

=DEGERIND(diizenleme,
indirim, teminat, [temel])
=DEGERVADE(diizenleme, vade,
cikis, oran, getiri, [temel])

vade,

=BD(oran, dénem_sayisi,
devresel_o6deme, [gd], [tiir])
=FAIZ_ORANI(dénem_sayisl,
devresel_o6deme, bd, [gd], [tr],
[tahmin])
=GETIiRi(dlizenleme,

yatirim, indirim, [temel])

vade,

=DA(maliyet, hurda, 6mdr)

=YAT(maliyet, hurda, Omdir,
doénem)
=HTAHES(dlzenleme, vade,

indirim)
=HTAHDEGER(d{izenleme, vade,
indirim)
=HTAHODEME(diizenleme,
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DAB

AICVERIMORANI

ANBD

ODEME

ODEMEIND

ODEMEVADE

5 Analiz

Bir malin amortismanini, belirlenmis ya
da kismi bir donem icin, bir azalan
bakiye yontemi kullanarak verir.
Donemsel olmasi gerekmeyen bir para
akislari programi igin, i¢ verim oranini
verir.

Donemsel olmasi gerekmeyen bir para
akiglari  programi

icin, buglnkli net

degeri verir.

Belirli araliklarla faiz 6deyen bir tahvilin
odemesini verir.

Hazine bonosu gibi indirimli bir tahvilin
yillik 6demesini verir.

Vadesinin bitiminde faiz 6deyen bir
tahvilin yillik 6demesini verir.

5.1 Hedef Ara ve Coziicti

5.1.1 Hedef Ara’nin Kullanimi;
Tek bilinmeyenli denklemlerin ¢6ziim, bir baska degisle, belirli bir degeri elde etmek igin gerekli olan

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

vade, Ucret)
=DAB(maliyet, hurda,
baslangic_ddnemi, son_doénem,
[faktor], [degistirme])

omdir,

=XIRR(degerler,
[tahmin])

tarihler,

=ANBD(oran, degerler, tarihler)

=ODEME(diizenleme, vade,
oran, (Ucret, teminat, siklik,
[temel])

=ODEMEIND(diizenleme, vade,
Ucret, teminat, [temel])
=ODEMEVADE(diizenleme,
vade, Ucret,

dagitim, oran,

[temel])

giris degerinin bulunmasi Excel’e otomatik olarak yaptirilabilir. Bunun igin;

Veri sekmesinden Veri Araglari grubundaki Durum Coziimlemesi se¢eneginin altinda
bulunan Hedef Ara diigmesine tiklayin. Ornegin: basabas noktasi (ekonomide ve
isletmelerde oézellikle maliyet muhasebesi maliyet ya da
harcamalarin  kérla) esit oldugu noktadir.

herhangi bir kazanim ya da zarar yoktur) icin girisler

yapildigini varsayalim.

Basabas noktasi

Avarlanacak hiicre: | §B57 Ez
isletmenin hangi satis hacminde kara P e 0
gectigini ifade ettigine gore basabas noktasinda karin sifir Dedisecek hiicre: pes] =

olmasi gereklidir. Karin sifir oldugu satis hacmini bulmak igin
Hedef Ara ekraninda
istedigimiz formulin oldugu hicre girilmeli, Sonu¢ hicre

Hiicre kisminda

konusunda,
Bu noktada

i)
Durum
Cozomlemesi~

Hedef Ara

¢6zim bulmak

kisminda bu formilin ulasmasini istedigimiz deger girilmeli (bu 6rnekte 0 giriyoruz) ve Dedisecek

hiicre kisminda ise denklemde bilinmeyen olarak gecen deger yandaki gibi girilmelidir.

Bundan sonra Tamam’a tiklayin. Bundan sonra karsiniza gelecek olan pencere, yandaki gibidir.

Tablomuzun ilk ve son hali;
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A | B A B

1 1

5 |Sabit Maliyet 1.500.000 , Sabit Maliyet 1.500.000

5 |Degigken Maliyet &0 5 Defigken Maliyet &0

4 Satig Fiyat 70 ‘ , Sats Fiyat 70

5 |Satig Miktan - Satig Miktan 75000

G 6

7 |Kar =(B4-B3)*B5-B2| = Iar 7

5.1.2 Coziicii’'niin Kurulumu;

Eger karsilasilan problem ikiden fazla degisken iceriyorsa bu durumda Cozici kullanilmalidir.
Cozuci’de de yine belli bir hiicrenin degeri ya belli bir degere ya da maksimize/minimize edilmeye
cahsilir. Cozuct eklentisini kullanmak icin dncelikle, bu eklenti eklenmelidir. Bunu igin;

>

YV V VYV VYV

5.1.3

Dosya sekmesinden Segenekler’e tiklayin.
Buradan Eklentiler’i segin.

Buradan Céziicii Eklentisi’ni segin.

Git’e tiklayin.

Coziicii Eklentisi’ni isaretleyin.

2. Ciz
Tamam’a tiklayin. dgp COZOCD

Boylece Veri Sekmesi’nde Céziimleme adinda yeni bir grup agilmis | £i3 Veri Cozimleme
oldu.

Cozumleme

Coziicii'niin Kullanimi
Veri sekmesinde, Céziimleme grubunda, Céziicii'ye tiklayin.
Hedef Ayarla kutusunda, amag hiicre icin bir hiicre basvurusu veya ad girin. Amag hiicre bir
formdil igermelidir.
Asagidakilerden birini yapin:
v" Amac hiicre degerinin mimkiin oldugunca biyik olmasini istiyorsaniz, En Biiyiik'e
tiklayin.
v" Amagc hiicre degerinin mimkiin oldugunca kiiciik olmasini istiyorsaniz, En Kiiciik'e
tiklayin.
v" Amag hiicrenin belirli bir degerde olmasini istiyorsaniz, Dederi secenegine tiklayip
kutuya degeri yazin.
Degisken Hiicreleri Degistirerek kutusunda, her karar degisken hiicre araligi icin bir ad veya
basvuru girin. Bitisik olmayan basvurulari noktali virgillerle ayirin. Degisken hicrelerin,
dogrudan veya dolayli olarak amag hiicreyle iliskili olmasi gerekir. En fazla 200 degisken
hiicre belirtebilirsiniz.

> Kisitlamalara Baghdir kutusuna uygulamak istediginiz kisitlamalari sunlari yaparak girin:

v’ Céziicii Parametreleri iletisim kutusunda, Ekle'ye tiklayin.
v’ Hiicre Basvurusu kutusunda, degerini kisitlamak istediginiz hiicre araliginin hiicre
basvurusu veya adini girin.
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» Basvurulan hiicre ile kisitlama arasinda istediginiz iliskiyi ( <=, =, >=, tsayi, ikili veya fark )
tiklayin. tsayr ogesini tiklatirsaniz, Kisitlama kutusunda tamsayi gériinir. ikili 6gesini
tiklatirsaniz, Kisitlama kutusunda ikili gértnir. Fark 6gesini tiklatirsaniz, Kisitlama kutusunda
TumFark gérindr.

» Kisitlama kutusunda iliski icin <=, = veya >= segerseniz, bir sayi, hiicre basvurusu veya adi ya
da bir forml yazin.

» Asagidakilerden birini yapin:

v' Kisitlamayi benimsemek ve bagka bir kisitlama eklemek icin Ekle'ye tiklayin.
v' Kisitlamayi kabul etmek ve Coziicli Parametreleri iletisim kutusuna geri dénmek icin
Tamam'i tiklayin.

Not: tsayi, ikili ve fark iliskilerini yalnizca karar degiskeni hicreleri Gzerindeki kisitlamalarda
uygulayabilirsiniz.

Var olan kisitlamayi sunlari yaparak degistirebilir veya silebilirsiniz:

» Cozlici Parametreleri iletisim kutusunda, degistirmek veya silmek istediginiz kisitlamaya
tiklayin.
» Degistir'e tiklayip degisikliklerinizi yapabileceginiz gibi, silmek icin de Sil'i tiklatabilirsiniz.
¢oz'0 tiklatip asagidakilerden birini yapin:
o Cozim degerlerini calisma sayfasinda saklamak icin Céziicii Sonuglari iletisim

A\

kutusunda, Céziicii C6ziimiinii Sakla secenegine tiklayin.
o (6z'u tiklatmanizdan énceki 6zgiin degerleri geri yiiklemek icin Ozgiin Dederleri Geri
Yiikle secenegine tiklayin.

5.2 (Coziimleme Ara¢ Takimi
Céziimleme Arag Takimi’nin kurulumu

» Cozimleme Arac Paketi, yuklendiginde kullanilabilen bir Microsoft Excel eklenti programidir.
Dosya sekmesini ve Segenekler'e tiklayin.

» Eklentiler 6gesini tiklatip ardindan Yénet kutusunda, Excel Eklentileri'ni segin.

» Git secenegini tiklayin.

A\

Kullanilabilir eklentiler kutusunda, Céziimleyici Ara¢ Takimi onay kutusunu isaretleyin ve

ardindan Tamam butonuna tiklayin.

» (Cozimleyici Ara¢ Takimi, Kullanilabilir eklentiler kutusunda listelenmezse, yerini belirtmek
icin Gézat'a tiklayin.

» (é6ziimleme Ara¢ Takimi'mn su anda bilgisayarinizda yikli olmadigi uyarisi geldiginde,
ylklemek icin Evet secenegine tiklayin.

» (Cozimleme Arag¢ Takimi yiklendikten sonra, Veri sekmesinin Céziimleme grubunda Veri

Coziimlemesi digmesi kullanilabilir duruma gelir.

Not: Cozimleme Ara¢ Takimi'na Visual Basic for Application (VBA) islevlerini de eklemek icin
Cozimleme Ara¢ Takimi-VBA eklentisini, Cozimleme Ara¢ Takimi ile ayni sekilde yiklersiniz.
Kullanilabilir eklentiler kutusunda, Coéziimleme Ara¢ Takimi - VBA onay kutusunu isaretleyin ve
ardindan Tamam'i tiklayin.

Coziimleme Arag¢ Takimi’'nin kullanimi
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Karmasik istatistiksel ¢c6zlimlemeler veya mihendislik ¢coziimlemeleri gelistirmeniz gerekirse, ToolPak
Cozumleyicisini kullanarak islem sayinizi ve slirenizi azaltabilirsiniz. Her ¢oziimlemenin verilerini ve
parametrelerini siz saglarsiniz; arag, uygun istatistiksel veya mihendislik makro islevlerini kullanarak
sonuglari bir c¢ikis tablosunda gorintiler. Bazi araglar, ¢ikis tablolarina ek olarak, grafikler de
olusturur.

Veri ¢6zliimleme islevleri, herhangi bir zamanda, yalnizca bir galisma sayfasinda kullanilabilir. Veri
¢O6ziimlemeyi, gruplandirilan ¢alisma sayfalarinda uyguladiginizda, sonuglar ilk ¢alisma sayfasinda
gorinir ve kalan ¢alisma sayfalarinda bos, bicimlenmis tablolar gérindr. Kalan ¢alisma sayfalarinda
veri ¢ozlimleme uygulamak icin, ¢c6zlimleme aracini, her bir calisma sayfasi icin yeniden hesaplayin.

Varyasyon Analizi- Anova

Anova ¢0ziimleme araglari farkli tiirden varyans ¢oéziimlemelerine imkan verir. Kullanmaniz gereken
arag, sinamak istediginiz veri gruplarindan aldiginiz etmen sayisina ve érnek sayisina baghdir.

Anova: Tek Etmen

Bu arag, iki veya daha cok ornek icin verilerde basit bir varyans ¢éziimlemesi yapar. Bu ¢éziimleme,
temel olasilik dagilimlarinin tim 6rnekler icin ayni olmadigl yonindeki alternatif varsayima karsilik,
her 6rnegin ayni temel olasilik dagihmindan alindigi varsayiminin sinanmasini saglar. Yalnizca iki
ornek varsa, calisma sayfasi islevi T.TEST kullanilabilir. ikiden fazla érnek oldugunda, T.TEST igin
uygun bir genelleme yoktur ve bunun yerine Tek Etmenli Anova modelinden yararlanilabilir.

Ornek: 3 farki golf kuliibiinin, farkli A B C
alanlarda kazanc saglayip saglamayacagini 1 Club1 Club 2 Club 2
gormek istiyorsunuz. B yilzden rastgele 5 3 254 234 200
deger sectiniz. Alfa degerini de 0.5 3 263 218 222
atadiniz. 4 241 235 157
N 5 237 227 206
Bunu icin; 6 251 216 204
» Veri sekmesinde bulunan Veri T e o
Céziimlemesi butonuna tiklayin. .
> Kar.§|n|z'a. tim )/erl duzenleme. gr';mah@l =
cesitlerini gbsteren Veri . iptal
Coéziimleme penceresi gelir. Gruplandrma: . EU:Jrladrda
» Anova: Tek Etmen’i segin. ] Etketier ik Satrda R i
» Anova:Tek Etmen pencerinden Afs: 0,05
Giris Araligini belirleyin.
> Alfa degerini girin. Cikus secenekderi
> Cikis secenekleri icin ise Cikis @) Cikus Aralid: Es11gMe27 |
Araligr’'ni ya da Yeni Sayfa'yi ya da () Yeni Sayfa:
Yeni Calisma Kitab'ni  segip () Yeni Calisma Kitabi
Tamam butonuna tiklayin.
> Karsiniza asagidaki gibi bir tablo gelir.
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Anova: Tek Etken
OZET
Gruplar Say Toplam Ortalama Varyans
Club 1 5 1246 2439,2 108,2
Club 2 3 1130 226 77,5
Club 3 5 1029 205,8 94,2
AMNOVA
Varyans Kayn 55 df M5 F P-degeri  F dlgiitii
GruplarAr 47164 2 2338,2 25,27546 4,99E-05 3,885294
Gruplarigi 11196 12 93,3
Toplam 5836 14

Anova: Yinelemesiz Cift Etmen

Bu ¢6zlimleme araci, Yinelemeli Cift Etmen durumunda oldugu gibi veriler iki farkli boyut tzerinde

siniflandirilabildiginde yararlidir. Ancak, bu arag icin her ¢ift (6rnegin, yukaridaki érnekteki her gift

{glibre, sicaklik}) icin yalnizca tek bir gdzlem oldugu varsayilir. Ornegin, Dogu Anadolu, i¢c Anadolu ve

Marmara Bolgeleri’'nden gelen erkek ve kadinlar arasinda gelir farklihgi var midir?

Ornek: Uretim midiiri tesiste kullaniimakta olan tig

makine

ile doldurulmakta olan 5 farkl

kutunun anlamlilik diizeyinde Makineler arasi ve kutular arasi ortalama doldurma zamanlari arasi fark

var midir?

Bunu hesaplamak icin 6ncelikle;

>

A\

Veri sekmesinde bulunan Veri
Céziimlemesi butonuna tiklayin.
Karsiniza Veri Céziimleme
penceresi gelir.

Anova: Yinelemesiz Cift-Etmen’i
segin.

Anova: Yinelemesiz  Cift-Etmen
penceresinden Giris  Araligini
belirleyin.

Alfa degerini girin.

Cikis secenekleri icin ise Cikis
Araligr’m ya da Yeni Sayfa'yl ya da
Yeni Calisma Kitabi'ni segip Tamam
butonuna tiklayin.

Yandaki gibi bir tablo karsiniza
gelir.

Anova: Yinelemeli Cift Etmen

B B C D
1 Kutu Makine1l Makine2 Makine 3
2 1 254 234 20
3 2 26,31 21,8 22,2
4 3 24,10 23,5 19,75
5 4 23,74 22,75 20,6
6 5 251 21,6 20,4
Anova: Yinelemesiz Iki Etken
OZET Say Toplam |Orialama| Varyans
1 3 63,8 22,93333| 7,453333
2 3 70,31 23,43667 6,232033
3 3 67,35 22,45 35,3575
4 3 67,09 22,36333 2,577033
5 3 67,1 22,36667 5,963333
Makine 1 3 124,65 24,93 1,0648
Makine 2 5 113,05 22,61 0,778
Makine 3 3 102,95 20,59 0,9205
ANOVA
Varyans Kayn S5 df MSs F P-dederi | F diciitii
Satirlar 2,650733 4| 0,062683 0,630942| 0,0654287 3,837833
Sotunlar 47,164 2 23,582 22,45245| 0,000523 4,45897
Hata 8,402467 8 1,050308
Toplam 58,2172 14

50




MICROSOFT EXCEL 2010 ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
ILERI SEVIYESI EGITIM ICERIGI Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

Bu ¢oziimleme araci, veriler iki farkh boyut lzerinde siniflandirilabildiginde yararhdir. Ornegin,
bitkilerin ylksekligini 6lgme deneyinde, bitkilere farkh markalarda giibre (6rnegin, A, B, C) verilebilir
ve ayrica farkh sicakliklarda tutulabilir (6rnegin, ylksek, diistk). Alti olasi ciftin {glbre, sicaklik} her
biri icin, esit sayida bitki uzunlugu gézlemimiz vardir. Bu Anova aracini kullanarak sunu sinayabiliriz:

Farkh glbre markalari icin bitki uzunluklarinin ayni temel popilasyondan ileri gelip gelmedigi. Bu

¢O6ziimleme icin sicakliklar yok sayilir.

Farkh sicaklik diizeyleri igin bitki uzunluklarinin ayni temel popilasyondan ileri gelip gelmedigi. Bu
¢o6zlimleme icin glibre markalari yok sayilir.

Tum ¢ift (glibre, sicaklik) degerlerinin ayni popliilasyondan ileri geldigini temsil eden alti 6rnekte, ilk
madde isaretli noktada bulunan giibre markalari ile ikinci madde isaretli noktada bulunan sicakhklar
arasindaki farklarin etkilerinin hesaba katilip katilmadigini. Alternatif varsayim, tek basina glibre veya
tek basina sicakliga dayal belirli ¢iftlerin (glibre, sicaklik) tGstlindeki farklar nedeniyle olusan etkilerin
varligidir. Ornegin, Ogrencilerin 6n sézciik testi puanlari ilk dlgiim, ikinci 6lciim ve Uglinci 6lgiim
arasinda farkhlik géstermekte midir?

Ornek: Yukarida verilen tablonun aynisinin A B c D
yinelemeli olani ile islem yapalim. 1 Kutu Makine 1 Makine 2 Makine 3
2 1 25,4 234 20
> Veri sekmesinde bulunan Veri 3 26,4 24,4 21
Céziimlemesi butonuna tiklayin. 4 7 26,31 21,8 22,2
» Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir. 5 26,31 23 22
» Anova: Yinelemeli Cift-Etmen’i segin. 6 3 24,10 23,5 19,75
> Anova: Yinelemeli Cift-Etmen 7 24,40 22,4 15
penceresinden Giris Araligini belirleyin. 8 4 23,74 22,75 20,6
> Ornek Basina Satir degerini girin 9 25,4 23,4 20
» Alfa degerini girin. 10 5 25,1 21,6 204
» Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligrniya 11 26,2 22,9 21,9

da Yeni Sayfa’yi ya da Yeni Calisma Kitabi’'ni se¢ip Tamam butonuna tiklayin.

Korelasyon

CORREL ve PEARSON calisma sayfasi islevlerinin her ikisi de, her bir degiskendeki olcimler N
konularinin her biri igin gozlendiginde iki 6l¢lim degiskeni arasindaki korelasyon katsayisini hesaplar.
(Herhangi bir konu igin herhangi bir kayip gézlem, konunun ¢éziimlemede yok sayilmasina neden
olur.) Korelasyon ¢éziimleme araci, N konularinin her biri icin ikiden daha fazla olcim degiskeni
olmasi durumunda o6zellikle yararldir. Bu, 6lglim degiskenlerinin olasi her bir giftine uygulanan
CORREL (veya PEARSON) degerini gosteren bir ¢ikis tablosu, bir korelasyon matrisi saglar.

Kovaryans gibi korelasyon katsayisi, "birlikte degisen" iki 6lciim degiskenine genisletiimesinin bir
Olcimidir. Kovaryanstan farkli olarak, korelasyon katsayisi iki 6lcim degiskeninin ifade edildigi
birimlerin bagimsiz degeri olacak sekilde olceklendirilir. (Ornegin, iki 6lgim degiskeni agirlhk ve
yukseklik olursa, agirlik pound biriminden kilogram birimine ¢evrildiginde korelasyon katsayisi degeri
degismez.) Herhangi bir korelasyon katsayisinin degeri -1 ile +1 arasinda olmalidir.
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Korelasyon ¢dziimlemesi aracini, birlikte hareket egilimi olan iki 6lciim degiskenini belirlemek igin her
bir 6lglim degiskeni giftini incelemek amaciyla, diger bir deyisle, bir degiskenin biylk degerlerinin,
diger degiskenin buylk degerleriyle iliskili olma egiliminin olup olmadigini [pozitif korelasyon], bir
degiskenin kicuk degerlerinin, diger degiskenin buyilk degerleriyle iliskili olma egiliminin olup
olmadigini [negatif korelasyon] veya her iki degisken degerlerin iliskisiz olma egiliminde olup
olmadigini [0'a (sifir) yakin korelasyon] belirlemek icin) kullanabilirsiniz.

Ornek:
A B C D E F G H
1
Veri sekmesinde bulunan (é6ziimleme |2
. - 3 GRUP | YAS | SURE1 | SURE2
grubunda bulunan Veri (éziimleme | A 21 2231 253] SURET ve SURE2
butonuna tiklayin. Karsiniza gelen Veri |32 A 1] 228] 215 korelasyonu= 0,63
o ) 3 i 12| 228 300
Coziimleme penceresinden Korelasyon'u |7 A 12] 185 260
secin Tamam  digmesini  tiklayin. |2 g 3195 B0
¢in. g yin. 1g i 1| 235 288
Korelasyon penceresi gelir. Burada Giris |19 C 8 226| 267
1 B 8l 210 267

araligi secin (D4 den E11 e kadar), etiketler
secilmedigi icin Etiketler ilk Satirda

tiklanmaz ve Tamam diigmesine tiklayin.

g . Siris
Karsimiza sonuglarin verildigi yeni sayfa T |

. FR
gelir: Gruplandirma: (®) Siitunlarda
— (") satrlarda -
! A | B | C [] Etiketler ilk Satrda
1 Siitun 1 Siitun 2 .
2 Sﬁmn 1 1 Cikis secenekleri
3 |sutun2  0,634833 1 4 | i
utun ) A (®) Yeni Sayfa: | |

() Yeni Calisma Kitabi

Burada iki degiskenin korelasyon katsayisi
0,635 dir.

Kovaryans

Korelasyon ve Kovaryans araclarinin ikisi de, bireyler kimesinde gozlenen farkli N olgim
degiskenleriniz oldugunda ayni ayarda kullanilabilir. Korelasyon ve Kovaryans araglarinin her biri,
Olcim degiskenlerinin her biri arasinda sirasiyla korelasyon katsayisini veya kovaryansi gosteren bir
¢ikis tablosu, bir matris verir. Fark, korelasyon katsayilarinin -1 ile +1 (dahil) arasinda olacak sekilde
Olceklendirilmeleridir. Karsilik gelen kovaryanslar olgceklendirilmezler. Korelasyon katsayisi ve
kovaryansin her ikisi "birlikte degisen" iki 6l¢lim degiskenine genisletilmesinin bir dlcimudur.

Kovaryans araci, her bir 6lcim degiskeni cifti icin calisma sayfasi islevi KOVARYANS.P'In degerini
hesaplar. (Kovaryans aracinin aksine KOVARYANS.P'nin dogrudan kullanimi, yalnizca iki 6lglim
degiskeninin olmasi durumunda (N=2) akla yakin diger bir secenektir.) Kovaryans aracinin cikis
tablosunun i satiri, i situnu késegenindeki giris, i-nci 6l¢iim degiskeninin kendisiyle kovaryansidir. Bu,
o degisken icin c¢alisma sayfasi islevi VAR.P tarafindan hesaplandigi gibi sadece popilasyon
degiskenidir.

Kovaryans aracini, birlikte hareket etme egilimi olan iki 6lcim degiskenini belirlemek igin her bir
Olcim degiskeni ciftini incelemek amaciyla, diger bir deyisle, bir degiskenin bliylk degerlerinin, diger
degiskenin buylk degerleriyle iliskili olma egiliminin olup olmadigini [pozitif kovaryans], bir
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degiskenin kicik degerlerinin, diger degiskenin biylk degerleriyle iliskili olma egiliminin olup
olmadigini [negatif kovaryans] veya her iki degisken degerlerin iliskisiz olma egiliminde olup
olmadigini [0'a (sifir) yakin kovaryans] belirlemek icin) kullanabilirsiniz.

Sozdizimi

KOVARYANS(dizi1,;dizi2)

Dizil: tamsayilar iceren ilk hiicre arahgidir.
Dizi2: tamsayilar iceren ikinci hiicre araligidir.
Notlar

e Bagimsiz degiskenler sayi veya sayi iceren ad, dizi veya basvuru olmalidir.

e Dizi veya basvuru bagimsiz degiskeninde metin, mantiksal deger veya bos hiicre varsa, bu
degerler goz ardi edilir; ancak sifir degerine sahip hiicreler dikkate alinir.

e Dizil ve dizi2 farkli sayida veri noktasina sahipse, KOVARYANS islevi #YOK hata degerini verir.

e Dizil ya da dizi2 bossa, KOVARYANS islevi #SAYI/0! hata degerini verir.

Kovaryans:

S (x—x)(y—)

Cow(X.T) =

Burada X V€Y 6rnek ortalamalardir (ORTALAMA(dizi1l) ve ORTALAMA(dizi2)), n ise 6rnek boyuttur.

Ornek: i
DOGRU - ® v | =KOVARYANS(AZ:AG,B2:B6)
A B c D

1 |Veril Veri2

2 3 9

3 2 7

4 4 12

5 5 15

B | 6 17

7 |Formiil Aciklama (Sonug)

Kovaryans, yukandaki her veri
=KOWVARYANS[AZ:A6; [noktasiciftiigin sapmalann
B2:B6) carpimlanmin ortalamasina kargilik
zelir (5,2)

9 | [ KOVARYANS(dizil; dizi2) |

Tanimlayic istatistik

Tanimlayici Istatistik ¢éziimleme araci, giris araligindaki verilerin tek degiskenli istatistiginin bir
raporunu olusturarak verilerinizin merkezi egilimi ve ¢esitliligi hakkinda bilgi verir.

Ornek: Yukarida - Anova: Yinelemesiz Cift Etmen- kullandigimiz érnek {izerinden gidelim. Tablo tam
olarak ayni tablo. Bu tablonun istatistiksel verilerini bulmak icin;

» Veri sekmesinde bulunan Veri C6ziimlemesi butonuna tiklayin.
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Alfa degerini girin.
Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr'ni ya da Yeni Sayfa’yi ya da Yeni Calisma Kitabi'ni segin.
Tablonuzda olmasini istediginiz 6zellikleri(En kii¢lik, En bly(ik vs) secin.

Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir.
Tanimlayici Istatistikler’i segin.

Glivenilirlik Diizeyi’'ni belirleyin.
Tamam butonuna tiklayin.
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Tanimlayici Istatistikler penceresinden Giris Araligini belirleyin.

Makine 1

Ortalama
Standart Hata
Ortanca

Kip

Standart Sapma
Ornek Varyans
Basiklik
Carpiklik
Aralik

En Biiyik

En Kigik
Toplam

Say

En Blyik(1)
En Kigik(1)

Makine 2

24,93 Ortalama
(,461475893 Standart Hata
25,1 Ortanca
#OK  Kip
1,031891467 Standart Sapma
1,0648 Grnek Varyans
-1,21275307 Basiklik
0,181971366 Carpikhk
2,57 Aralk
23,74 En Biyik
26,31 En Kigdk
124,65 Toplam
5 Say
26,31 En Biyik(1)
23,74 En Kiicik(1)

Makine 3

22,61 Ortalama
0,394461658 Standart Hata
22,75 Ortanca

#YOK Kip
0,882043083 Standart Sapma
0,778 Ornek Varyans
-2,861134195 Basiklk
-0,21918687 Carpikhk
1,9 Aralik
21,6 En Biyak
23,5 En Kiigik
113,05 Toplam
5 Say
23,5 En Blyuk{1}
21,6 En Kigik{1)

20,39
0,429063
204
HYOK
0,959427
0,9205
2,827268
1,589165
2,45
13,75
22,2
102,35
5
22,2
19,75

Guvenirlik Dazeyi(50,0%)  0,341813848 Guvenirlik Dizeyi(50,0%) 0,2921766 Guvenirlik Diizeyi(50,0%)  0,31781

Ustel Diizeltme

Ustel Diizeltme ¢éziimleme araci, &nceki tahmindeki hatayi diizeltip, dnceki ddnem tahmini esasinda
degeri tahmin eder. Arag, buyiltilmus hali tahminlerin 6nceki tahmindeki hatalara ne kadar glgli
yanit verildigini belirleyen a diizeltme sabitini kullanir.

Not 0,2 ile 0,3 arasindaki degerler, diizeltme sabitleridir. Bu degerler, A B
gecerli tahminin, 6nceki tahmindeki hatanin yiizde 20 ile ylizde 30'una 1 |Hafta Satis
ayarlanmasi gerektigini belirtir. Daha biylk sabitler, daha hizli yanit 2 1 40
verir; fakat hatali tahminler olusturabilir. Daha kigilk sabitler, tahmin 3 2 A2
degerleri icin uzun gecikmelere neden olabilir. 4 3 38
.. 5 4 39
Ornek: Bir magaza yonetiminin 15. Hafta satis rakamini basit Gstel 6 5 16
diizeltme yontemiyle bulalim. Bu 6rnekte alfa ve beta degerleri 0,4 - 5 37
olarak belirlenmistir. 3 7 a1
Ustel diizeltme icin: ’ 8 41
10 9 36
» Veri sekmesinde bulunan Veri C6ziimlemesi butonuna tiklayin. 11 10 35
» Karsiniza Veri Coziimleme penceresi gelir. 12 11 13
13 12 45
14 13 39
15 14 46
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> Ustel Diizeltme’yi segin.
»  Ustel Diizeltme penceresinden Giris Araligini belirleyin.
» Diizeltme Sabiti’ni girin.
» Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr’' ni belirleyin.
» Tablonuzun nasil olusmasi gerektigini secin: Grafik Ciktisi ya da Standart Hatalar.
» Tamam butonuna tiklayin.
#HOK | HYOK N .
40 #YOK Ustel Duzeltme
41,2 #YOK o -
39,28 HYOK as |
39,112 2,184674 a0 4
43,2443  4,387974 35 -
39,49792" 5,370303 L 30 -
40,39917  5,437472 % 25
L — & —p—Gercek
40,75967  3,724458 20 1 )
37,90387 " 2,902394 159 W—=Tahmin
36,16155  3,237688 12 l
25,86462 10,41802 .
r T T T T T T T T T T T T T 1
37,34585 14,93446 1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15
38,33834 14,87075 Veri Noktas
42,93534 11,93873

F Sinamasi: Varyanslar igin iki Ornek

F Sinamasi: Varyanslar igin iki Ornek ¢dziimleme araci iki popiilasyonun varyansini karsilastirmak icin
iki 6rnekli F sinamasi gerceklestirir.

Ornegin, F Sinamasini, bir yiizme karsilasmasi sonuglarinin, iki takimdan alinan zaman &rnekleri
Gzerinde kullanabilirsiniz. Arag, temel alinan dagilimda esit olmayan degiskenler icin diger bir
secenege karsi esit degiskenlerle olan dagilimlardan gelen bu iki 6rnegin bos varsayim sinamasinin
sonucunu saglar.

Arag, bir F istatistik degerinin (veya F orani) f degerini hesaplar. 1'e yakin olan bir f degeri, temel
alinan popilasyon degerlerinin esit olduguna dair kanit saglar. Cikis tablosunda, popilasyon
varyanslarinin esit olmasi durumunda, f < 1 ise “P(F <= f) tek kuyruklu” denklemi F istatistik degerinin
gozlenme olasihiginin f'den az, “F Kritik tek kuyruklu” denklemi ise, segilen Alpha 6nem duzeyi igin
1'den kucguk kritik deger verir. F > 1 ise, “P(F <= f) tek kuyruklu” denklemi F istatistik degerinin
gozlenme olasiliginin f'den ¢ok, “F Kritik tek kuyruklu” denklemi ise Alpha igin 1'den buyik kritik

deger verir. T 2
&rnek: Diyelim ki elimizde yandaki gibi bir tablo var ve F sinanmasinin | + Omek1  Ornek2

hesaplanmasi gerekiyor. 2 3067 3200

3 2730 2777

Bunu igin: 4 2340 2623

5 2913 3044

» Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna tiklayin. 6 2789 2834

> Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir.
> F Test Varyanslar icin iki Ornek’i segin.
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> F Test Varyanslar icin iki Ornek
penceresinden Degisken 1
Araligrmi (Ornek 1) ve Degisken 2
Araligr'mi (Ornek 2 )’yi segin.

» Cikis secenekleri icin ise Cikis
Araligr’ni belirleyin.

» Tamam butonuna tiklayin.

Fourier Coziimlemesi

Fourier Cozimlemesi araci, dogrusal
sistemlerdeki  problemleri ¢ozer ve
periyodik verileri, verileri donlistirmek
icin Fast Fourier Transform (FFT) yontemi
kullanarak ¢6zimler. Bu ara¢ ayni
zamanda, donustirilen verilerin
baslangictaki verilere dondurildigia ters
doénistmleri de destekler.

Ornek: Yandaki verilen tabloda Fourier
Coéziimlemesi aracini kullanalim.

» Veri sekmesinde bulunan Veri
Co6ziimlemesi butonuna tiklayin.

» Karsiniza Veri Coziimleme

penceresi gelir.

Fourier Coziimlemesi’ni segin.

A\

» Fourier Coziimlemesi
penceresinden  Giris  Aralgi’ni
segin.

> Etiketler Ilk Satirda segenegini
etkin hale getirin.

» Cikis secenekleri icin ise Cikis
Araligr’ni belirleyin.

» Tamam butonuna tiklayin.

Histogram

Histogram ¢6zlimleme araci, bir veri ve veri kiimesi hiicre araligi icin, tek
tek ve kimdilatif sikliklari hesaplar. Bu arag, bir degerin, bir veri

kiimesindeki olay sayisi icin, veri olusturur.

Ornegin, 20 6grenciden olusan bir sinifta, harf notu kategorilerinde,
derecelerin dagilimini belirleyebilirsiniz. Bir histogram tablosu, harf notu

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI

F-Test Varyanslar igin iki Ornek ’
Ornek 1 Ornek 2

Ortalama 2867,8 2895,6
Varyans 16923,7 517133
Gozlem 5 5
df 4 |
F 0,327260105

P(F<=f) te 0,152406947

F Kritik iki 0,156537812

|G|r|$ aralig |I:|k|$ tablo=u

(Zaman : Fekans ]
Alant '.-Ih'.:'n'n'?n'
Werileri | Citblae e,
.......... LB
o 1. 1707106 7681 707 106789

32842
114,664813929791+5121,91929498822i
2227,00000000001+7825i
-10504,6648199298+2801,91929498823i
3508
-10504,6648199298-2801,91929498822i
2226,39999999999-7825i
114,664819929776-5121,91929498823i

A B

1 |Data Ost Simir

2 36,2 38
3 36,8 a1
A 37,5 A2
5 38,3

6 38,5

7 38,6

2 38,7

9 39,1

10 39,2

11 39,5

12 39,6

13 39,9

14 40,1

15 40,2

16 A0, 4

17 A0, 5

18 A0, 7

19 A0, 8

20 41,4
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sinirlarini ve en disuk sinirla gecerli sinir arasindaki derece sayisini sunar. Tek, en sik goriilen derece

verilerin modudur.

Ornek: Yanda verilen tablonun Histogramini olusturalim.

Bunun igin;

» Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna tiklayin.

» Karsiniza Veri C6ziimleme penceresi gelir.
» Histogram’i segin.
> Histogram penceresinden Giris Araligi’ni (Data) ve Bin Araligr’'mi (Ust Sinir ) girin.
» Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr’' ni belirleyin.
» Cikis seceneklerinden hangisini istediginize karar verin ve etkin hale getirin.
» Tamam butonuna tiklayin.
Ust Sinir Frekans Kimiilatif % Ust Sinir Frekans Kiimiilatif %
38 3 15,79% 41 15 78,95%
a1 15 94,74% ] 3 94,74%
42 1 100,00% 42 1 100,00%
Diger 0 100,00%|Diger 0 100,00%
Histogram
20 150,00%
2 13 —n a 100,00%
-E 10
£ . 50,00% I Frekans
o4 || . | oo0% ——Kiim (ilatif %
41 38 42 Diger
st Sir

Hareketli Ortalama

Hareketli Ortalama ¢6zimleme araci, tahmin dénemindeki degerleri, degiskenin belirli sayidaki
onceki donemlerdeki ortalama degerine dayanarak planlar. Bir hareketli ortalama, tiim tarihsel
verilerin basit bir ortalamasinin maskeleyecegi egilim bilgileri saglar. Bu

1 I
‘E’:ﬂz E ; A."-Iﬂ

dayanir.

Burada:

> N, hareketli ortalamaya katilacak 6nceki donem sayisidir.

araci, satislari, envanteri ve diger egilimleri

> Aj, j zamanindaki gercek degerdir.

> Fj, j zamanindaki tahmin edilen degerdir.

Ornek: Bir bilgisayar magazasindan son 14 giine ait X tipi kartusu satis
rakamlari tabloda bulunmaktadir. Magaza yonetimi 15. Haftanin satis

tahmin etmek icin kullanin. Tahmin A B

degerlerinin  timi  asagidaki formile | 1 Hafta Satis (Adet)
2 1 40
3 2 42
4 3 39
5 4 38
] 5 46
7 6 37
a8 7 41
9 g 41
10 9 36
11 10 35
12 11 39
13 12 45
14 13 39
15 14 16
16 15




MICROSOFT EXCEL 2010 ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
ILERI SEVIYESI EGITIM ICERIGI Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

rakaminin 3 haftalik hareketli ortalama yontemiyle tahmin ederek stok agisindan hazirli olmak
istemededirler. Bunu igin:

» Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna tiklayin.

Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir.

Hareketli Ortalama’yi segin.

Hareketli Ortalama penceresinden Giris Araligi’'ni belirleyin.

Aralik degerini girin(3 haftalik dedigi icin 3 giriyoruz).

Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr’ ni belirleyin.

Tablonuzun naslil olusmasi gerektigini secin: Grafik Ciktisi ya da Standart Hatalar.

YV V VYV VY Y

Tamam butonuna tiklayin.
Rasgele Sayi Uretimi

Rasgele Sayi Uretimi ¢dziimleme araci, bir araligi, bircok dagilimdan alinabilen bagimsiz rastgele
sayilarla doldurur. Bir popiilasyondaki 6zneleri, bir olasiik dagilimiyla gosterebilirsiniz. Ornegin,
bireylerin boylarindan olusan popilasyonu gostermek i¢in normal dagihm kullanabilirsiniz veya para
atma sonuglar popullasyonunu gostermek icin, Bernoulli dagiliminin iki olasi sonucunu
kullanabilirsiniz.

Ornek: 3-7 arasinda rastgele satilar Gretmek icin
Rastgele Sayi Uretimi aracini kullanalim.

Rastgele Say1 Uretimi ?
» Veri  sekmesinde  bulunan Veri | pesisken says: [ Tamam |
Céziimlemesi butonuna tiklayin. Rastgele Sayi Adedi: R
» Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir. Dadjiim: |sabit v| | Yardm
> Rastgele Sayi Uretimi’ni segin. Parametreler :
» Rastgele Sayr Uretimi penceresinden Aragnda (3 | ve [7 |
Degisken Sayisi’ni belirleyin.
» Rastgele Sayi Adedi’ni belirleyin.
» Dadgilm segeneklerinden herhangi birini | GSefirdekDeger:
secin(Bu soruda Sabit’i sececegiz clinkii 3- C."“;T::;':::';” pr——
7 arasinda rastgele sayi istiyoruz ). ) Yeni Sayfa: ]
» Parametler’i belirleyin(Bu durumda 3 ve 7 | (O veni Calisma Kitab

).
»  Cikis Araligi'ni belirleyin.
» Tamam butonuna tiklayin.

3,0034 3687033 3,760765 5546435 3,190191 5,192236 4,580493 6,653188 4,462563 5,730918 3497818 6494858 3,563475 3272103 6,015107 6,341166
3,37611 5198798 6,047578 3,251961 6,282571 5,570147 3,637837 4437666 6,644276 3,360851 5739219 3,407849 5825434 4,801202 3,694479 6,03415
3509015 6,94343 3,035646 3,652364 4,893612 4581103 3,228034 4,329142 5390332 4643483 6985961 341615 6461165 6,192358 4,782037 4520432
6,09937 6,144993 6178808 4,011383 6,35728 4,849178 3,603655 6,194678 3,223762 3,634297 4,195593 6,272073 3,305592 4,464034 3,346568 4,218177
6,348247 3,815943 3,563434 6,634571 3,70217 5912505 4274819 4,127964 3988189 6428327 6,208716 407339 5,293039 3,799219 3,954995| 4,022125!
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Rank ve Yizdebirlik

Rank ve Yizdebirlik ¢oziimleme araci, bir veri kimesindeki her bir degerin sira ve ylzde siral
konumunu iceren bir tablo olusturur. Bir veri tablosundaki degerlerin goreceli durumunu
¢6zlimleyebilirsiniz. Bu arag RANK.ESIT ve YUZDERANK.DHL calisma sayfasi islevlerini kullanir. Bagli

degerleri hesaba katmak isterseniz, bagl degerlerle ayni siraya tirnek 1
sahipmis gibi islem yapan RANK.ESIT islevini kullanin veya bagl 2503
degerler icin ortalama sirayi getiren RANK.ORT iglevini kullanin. 2187
s . . .. L 3407
Ornek: Yandaki verilen tabloyu kullanarak Rank ve Yiizdebirlik 2345
hesaplamasi yapalim. 2698
Bunun igin: 1234
4567
» Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna 8901
tiklaymn. o o Nokta Ornek1 Rank  Yizde
» Karsiniza Veri C6ziimleme penceresi gelir. 3 2901 1 100,00%
» Rank ve Yuzdebirlik’i segin. 5 7698 5 85,70%
> Rank ve Yizdebirlik penceresinden Giris Araligr'ni - 4567 3 71,40%
belirleyin. 3 3407 4  57,10%
» Ayrica gruplandirmanin Satirlarda mi yoksa slitunlarda mi 1 2503 5 42,80%
oldugunu belirleyin. a 2345 6 28,50%
> Etiketler ilk Sirada iletisim kutusunu etkinlestirin. 2 2187 7 14,20%
> Cikis segenekleriiin ise Cikis Araligr’ni belirleyin. 6 1734 a 0,00%

» Tamam butonuna tiklayin.
Regresyon

Regresyon ¢oziimleme araci, bir satiri bir gézlem kiimesinin igine uydurmak igin, "en kiiglik kareler"
yontemi kullanarak dogrusal regresyon uygular. Tek bagimsiz degiskenin bir veya birden ¢cok bagimsiz
degiskenin degerinden nasil etkilendigini ¢éziimleyebilirsiniz. Ornegin, bir atletin performansinin yas,
boy ve agirlik gibi etmenlerden nasil etkilendiginin ¢6ziimlemesini yapabilirsiniz. Performans
Olcimlerindeki paylari, bir performans verileri kiimesini esas alarak bu l¢ etmenden her birine
paylastirabilir; sonra da bu aldiginiz sonuglari yeni ve sinanmamis bir atletin performansini tahmin
etmekte kullanabilirsiniz. Regresyon araci, calisma sayfasi islevi LINEST'i kullanir.

Ornek: Burger, Tirk sirketinin 10 ayri ilde bulunan lokantalarindaki ¢alisan ortalama eleman sayilari
ve yillik kar rakamlarini ¢ikarmistir. Firma yoneticileri calisan ortalama eleman sayisi ve yillik kar
iliskisinden hareketle agmayi disiindikleri 11. Lokanta icin 10 is¢i calistirarak elde edecekleri yillk
karin ne kadar olacagini tahmin emek istiyor.

Bu problemin ¢6ziimii icin Regreyon kullanacagiz. Bunu igin; Calisan Ortalama villik Kar
Eleman Sayisi
» Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna tiklayin.
> Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir. 7 0,71
) : 6 0,35
» Regresyon’nu segin. 5 022
2 0,08
11 1,52
19 1,59
8 0,94
12 0,98
9 1
11 1,02
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» Regresyon penceresinden X Giris Araligi'ni ve Y Giris Arali§i’ ni belirleyin.

> Etiket isterseniz Etiket’i etkin hale getirin.

» Eger sabit sifir isterseniz Sabit
Sifir' etkin hale getirin.

> steginize  goére  Giivenilirlik
Yiizdesi’'ni belirleyin.

» Cikis secenekleri icin ise Cikis
Araligr’'ni belirleyin.

» Tablonuzda olmasini istediginiz
farklari belirleyin.

» Tamam butonuna tiklayin.

OZET CIKISI

Regresyon Istatistikleri
CokluR 0,977514
R Kare 0,955533
Ayarl R Kare = 0,844422
Standart Hata 2,211632

Regresyon ?
Girig
Y Girig Arahd: |$q51:5q511 El
% Girig Arahdi: | eB51:20511| Eﬁl -m
Etiketer Sabit Sifir

Giiverirlik Dizeyi %

Cikis segenekleri

® Cikis Aral: |sps1:8L820 |
() Yeni Sayfa: | |
{1 Yeni Calisma Kitabi

Farklar

Farklar Fark Gizimi
Standart Farklar Hat Uyurmu Cizimi

Normal Olasilik
Maormal Olasihk Gizimi

Gézlem 10
ANOVA

df 55 MS F Anlamhfik F
Regresyon 1 9459732 945,9732 193,3995 6,9134E-07
Fark 9 44,02184 4,891316
Toplam 10 950

Katsaylarandart Hai  t Stat

Diistik %95 VYiiksek %95 Diisik 950% | Yiksek 95,0%

Kesigim 0 HYOK  #YOK #YOK #YOK #YOK
Yillik Kar 10,02945 0,72119 13,90682 2,17E-07 8,39200982 11,66029941 8,398009816  11,66089941
Ornekleme

Ornekleme ¢éziimleme araci, giris araligini bir popiilasyon olarak diisiinerek, bir popiilasyondan bir

ornek olusturur. Popilasyon, islemek veya ¢izimini olusturmak i¢in ¢cok buyik oldugunda, tanitici bir

ornek kullanabilirsiniz. Giris verilerinin periyodik oldugunu disilinliyorsaniz, bir ¢evrimin yalnizca

belirli bir bélimiindeki degerleri iceren bir 6érnek de olusturabilirsiniz. Ornegin, giris araligi, ic aylik

satis rakamlarini iceriyorsa, giris araligindaki ayni (i¢ aydan dort yerli degerlerin periyodik bir oraniyla

ornekleme.

Ornek: Yandaki tabloda Ornekleme’yi kullanalim.

Bunu igin;

> Veri sekmesinde bulunan Veri C6ziimlemesi butonuna tiklayin.
Karsiniza Veri C6ziimleme penceresi gelir.

>
» Ornekleme’yi secin.
>

Ornekleme penceresinden Giris Arali§i’ni belirleyin.

alisan Crtalama

gElseman Sayisi Yillik far
7 0,71

6 0,35

3 0,22

2 0,08

11 1,52

19 1,59

8 0,94

12 0,98

9 1

11 1,02
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> Etiket isterseniz Etiket’i etkin hale getirin.

» Ornekleme Yéntemi'ni (Dénemsel Dénem ya da Rastgele Ornek Sayisi)segin.
v' Rastgele Ornek Sayisi: kag tane 6rnek deger cikisi olacagini secersiniz.
v' Dénemsel Dénem: Girilen sayilarin

> Degeri girin.

» Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr’' ni belirleyin.

» Tamam butonuna tiklayin.

t Sinamasi

iki Ornek t Sinamasi ¢dziimleme araglari, her bir 6rnegi temel alan popiilasyon ortalamalarinin
esitligini sinar. Bu Ug¢ ara¢ Ug¢ farkh varsayim kullanir; popilasyon degiskenlerinin esit olmasi,
poplilasyon degiskenlerinin esit olmamasi ve iki 6rnegin ayni konu Uzerinde islemden onceki ve
islemden sonraki gozlemleri temsil etmesi.

Asagidaki Ui¢ aracin timi, hesaplanan bir t, t-istatistik degerdir ve ¢ikis tablolarinda “t Stat” olarak
gosterilir. Verilere bagh olarak, bu deger, t, negatif veya negatif olmayan bir deger olabilir.
Popilasyon ortalamalarinin esitligini temel alan varsayim altinda, t < 0, “P(T <= t) tek kuyruklu” t-
istatistik degerinin t'den daha fazla negatif oldugunun gézlenebilecegi olasiligini verir. t >=0, “P(T <=
t) tek kuyruklu” ise t-istatistik degerinin t'den daha pozitif oldugunun gézlenebilecegi olasiligini verir.
“t Kritik tek kuyruklu” kesme bicimi degerini verir, bdylece t-istatistik degerinin "t Kritik tek
kuyruklu"dan biylik veya esit oldugunun gézlenme olasiliginin Alpha oldugunu verir.

“P(T <= t) iki kuyruklu” t-istatistik degerinin mutlak degerde t'den daha biiyik oldugunun
gozlenebilecegi olasihgini verir. “P Kritik iki kuyruklu” kesme bicimi degerini verir, bdylece mutlak
degerde gozlenen t-istatistik degerinin “P Kritik iki kuyruklu”'dan daha biiyiik Alpha olma olasiligini
verir.

t Sinamasi: Ortalamalar igin Esli iki Ornek

Esli sinamayi 6rneklerde, bir 6rnek grubunun deneyden 6nce ve sonra olmak lizere iki kez sinanmasi
durumunda oldugu gibi dogal eslesmenin oldugu durumlarda kullanabilirsiniz. Bu ¢éziimleme araci ve
onun formdil, iki 6rnekli bir Ogrenci t Sinamasini, bir islemden dnce alinan gdzlemler ve bir islemden
sonra alinan gozlemlerin biyik bir olasilikla esit popllasyon ortalamal dagilimlardan gelmis olup
olmadiklarini belirlemek igin uygular. Bu t Sinamasi formu her iki popilasyonun da esit oldugunu
varsaymaz.

Not: Bu araglar tarafindan olusturulan sonuclar arasinda, yandaki
formilden tiretilen, verilerin ortalama etrafindaki dagiliminin birikimli . Slz+ Mz 35

bir 6l¢lsl olan birikimli varyans da yer alir.

Hyt -2
Ornek: Yandaki tablo icin t Sinamasi: Ortalamalar icin Esli iki Ornek A B

¢6zlimleme aracini kullanalim. 1 Ornek1l Ornek2
I 2 3067 3200
ununigin: 3 2730 2777
» Veri sekmesinde bulunan Veri C6ziimlemesi butonuna tiklayin. 4 2840 2623
> Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir. 3 2913 3044
] 2739 2834
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>t Sinamasi: Ortalamalar igin Esli ki Ornek’i segin.
» t Sinamasi: Ortalamalar icin Esli iki Ornek penceresinden Degisken 1(Ornek 1) ve Degisken 2
(Ornek 2) Arahigr'ni belirleyin.
> Etiket isterseniz Etiket’i etkin hale getirin.
> Alfa degeri girin.
» Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr’' ni belirleyin.
» Tamam butonuna tiklayin.
t-Test: Ortalamalar igin iki Ornek
Ormek 1 Ornek 2
Crtalama 2867.8 2895,6
Varyans 165923,7 51713,3
Gozlem 5 5
Pearson Korelasyonu 0,812275171
Ongérilen Ortalama Farki 0
df 4
tStat -0,433347862
P(T<=t} tek-uclu 0,343553859
t Kritik tek-uclu 2,131846786
P(T<=t) iki-uclu 0,687107718
t Kritik iki-uglu 2,776445105

t Sinamasi: Varyanslan Esit Kabul Edilen iki Ornek

Bu ¢ozlimleme araci, iki ornekli bir 6grenci t Sinamasi uygular. Bu t Sinamasi bicimi her iki veri

kiimesinin ayni degiskenlerle olan dagilimindan geldigini varsayar. Buna, homoscedastic t Sinamasi
denir. Bu t Sinamasini, iki 6érnegin biylk bir olasilikla esit popllasyon ortalamalariyla gelmis olup

olmadigini belirlemek i¢in kullanabilirsiniz.

Ornek: Yukarida kullandigimiz tablonun aynisi bu kez t Sinamasi: Varyanslari Esit Kabul Edilen iki

Ornek icin kullanalim.

>
>
>

Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna tiklayin.

Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir.
t-Sinamasi: Varyanslari Esit Kabul Edilen iki
Ornek’ i segin.

T-Sinamasi: Varyanslari Esit Kabul Edilen iki
Ornek penceresinden Degisken 1(Ornek 1)
ve Degisken 2 (Ornek 2) Araligr’ ni belirleyin.
Etiket isterseniz Etiket’i etkin hale getirin.
Alfa degeri girin.

Cikis segenekleri icin ise Cikis Araligr'ni
belirleyin.

Tamam butonuna tiklayin.

t-Test: Esit Varyanslar Varsayarak iki Ornek

Ornek 1 Ornek 2
Ortalama 2867,8  2895,6
Varyans 165923,7 51713,3
Gozlem 5 5
Birikimli Varyans 34318,5
Ongdrilen Ortalama Fa 0
df ]
t Stat -0,237274273
P(T<=t) tek-uglu 0,409203705
t Kritik tek-uclu 1,859548038
P{T<=t) iki-uglu 0,81840741
t Kritik iki-uglu 2,306004135

62




MICROSOFT EXCEL 2010 ORTA DOGU TEKNiK UNIVERSITESI
ILERI SEVIYESI EGITIM ICERIGI Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

t Sinamasi: Varyanslan Esit Kabul Edilmeyen iki Ornek

Bu ¢6zlimleme araci, iki ornekli bir 6grenci t Sinamasi uygular. Bu t Sinamasi formu, her iki veri
kiimesinin esit olmayan varyansli dagihmlardan geldigini varsayar. Buna, heteroscedastic t sinamasi

X-¥-g denir. Yukaridaki Esit Varyanslar durumunda oldugu gibi, bu t Sinamasini, iki
T— | o6rnegin biyuk bir olasilikla esit popilasyon ortalamali dagilimlardan gelmis
olup olmadigini belirlemek igin kullanabilirsiniz. Bu sinamayi, iki drnekte ayri
konular olmasi durumunda kullanin. Tek bir konular kiimesi ve islemden 6nce

ve sonra her bir konu icin él¢timleri temsil eden iki 6rnek olmasi durumunda,
asagidaki 6rnekte tanimlanan, Ciftli sinamayi kullanin.

Yanda gosterilen formdl, istatistik degeri t'yi saptamak igin

z
kullanilir. Slz . Szz

Asagidaki formiil serbestlik derecelerini, df, hesaplamak icin e H

kullanilir. Clinkii hesaplamanin sonucu genellikle tamsayi degildir, t ff = 2 2 2 2
- . ., . . o . (S f ?@ (S' ! n)
tablosundan kritik bir deger elde etmek igin df degeri en yakin 1 n Z

tamsaylya yuvarlatihr. Excel c¢alisma sayfasi islevi T.TEST, m— 1 im—1
hesaplanan df degerini yuvarlatmadan kullanir, ciinkl T.TEST icin tamsayi olmayan bir degerle hesap
yapmak olasidir. Serbestlik derecelerini belirlemedeki bu farkli yaklasimlardan dolayi, T.TEST
sonuclari ve bu t Sinamasi araci Esit Olmayan Varyanslar durumunda farklilik yaratacaktir.

Ornek: Bu islem icin de yukaridaki tabloyu kullanmaya devam edelim.

» Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna tiklayin.
> Karsiniza Veri (éziimleme penceresi

gelir. t-Test: Farkh Varyanslar Varsayarak iki Ornek
» t Sinamasi: Varyanslari Esit  Kabul
Edilmeyen Iki Ornek’i segin. Omek1  Ornek 2
> t Sinamasi: Varyanslari Esit Kabul |Ortalama 2867,8  2835,6
Edilmeyen ki Ornek penceresinden |Varyans 16923,7 517133
Degisken 1(Ornek 1) ve Degisken 2 |G0zlem 2 2
(Ornek 2) Araligr’ ni belirleyin. Ongorilen Ortalama Farki 0
> Etiket isterseniz Etiket/i etkin hale |df 6
getirin. t Stat -0,23727
> Alfa degeri girin. P(T==t) tek-uclu 0,410169
» Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr'ni tKritik tek-uclu 1,34318
belirleyin, P(T==t) iki-uglu 0,820338
t Kritik iki-uglu 2446912

» Tamam butonuna tiklayin.

Z Stnamasi

z Sinamasi: Ortalamalar igin iki Ornek ¢éziimleme araci bilinen varyansl ortalamalar icin, iki 6rnekli
bir z Sinamasi uygular. Bu arag, tek yanh ya da iki yanh farkh varsayim seceneklerine karsi iki
poplilasyon ortalamasi arasinda fark olmayan bos varsayimi sinamakta kullanilir. Eger varyanslar
bilinmiyorsa onun yerine ¢alisma sayfasi islevi Z.TEST kullaniimaldir.
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z Sinamasi aracini kullanirken, c¢ikisi anlamak igin dikkatli olun. “P(Z <= z) tek kuyruklu” P(Z >=
ABS(z)'ye esittir), popilasyon ortalamalariyla arasinda bir fark olmadigi durumda gozlenen z degeri
gibi ayni yonde bir z degerinin 0'dan uzak olma olasihgidir. “P(Z <= z) iki kuyruklu” P(Z >= ABS(z) veya
Z <= -ABS(z)'ye esittir), poplilasyon ortalamalari arasinda hi¢ fark olmadigl durumda bir z degerinin
godzlenen z degerinden farkli yénde 0'dan uzak olma olasihgidir. iki kuyruklu sonug, tek kuyruklu
sonucun yalnizca 2 ile ¢arpilmasidir. z Sinamasi araci ayrica, iki poptlasyon ortalamalari arasindaki
fark icin belirli bir sifir olmayan deger bos varsayimi olmasi durumunda da kullanilabilir. Ornegin, bu
sinamayl, iki araba modelinin performansi arasindaki farklari belirlemek i¢in kullanabilirsiniz.

Ornek: z Sinamasi icin de yukarida kullandigimiz tabloyu kullanmaya devam edelim.

» Veri sekmesinde bulunan Veri Céziimlemesi butonuna tiklayin.

Karsiniza Veri Céziimleme penceresi gelir.

z Sinamasi’ni segin.

z Sinamasi penceresinden Degisken 1(Ornek 1) ve Dedisken 2 (Ornek 2) Araligi’ni belirleyin.
Degisken Varyansi 1 (bilinen) ve Degisken Varyansi 2 (bilinen) (daha 6nce t-sinamasinda
bulunan degerleri verdim)degerlerini girin.

Etiket isterseniz Etiket’i etkin hale getirin.

Alfa degeri girin.

Cikis secenekleri icin ise Cikis Araligr’ ni belirleyin.

YV VYV VY

Y V VYV V

Tamam butonuna tiklayin.

z-Test: Ortalamalar igin ki Ornek
Ornek 1 Ornek 2

Ortalama 2867.8 2895,6
Bilinen Varyans 2867 2965
Gozlem 5 5
Ongdrdlen Ortalama Fark 0

z -0,813993694

P{Z2<=z) tek-uclu 0,207824282

z Kritik tek-uclu 1,644853627

P{Z<=z) iki-uclu 0415648564

z Kritik iki-uglu 1,959963985

5.3 Senaryo iiretme
Senaryo, Microsoft Office Excel’in kaydettigi ve c¢alisma sayfaniz zerinde otomatik olarak
degistirebildigi bir degerler kimesidir.

Senaryolar, durum c¢o6zimlemesi araglari olarak adlandirilan komut takiminin bir parcasidir.
Senaryolari kullandiginizda, durum ¢éziimlemesi yaparsiniz.

Durum ¢oziimlemesi, yapilan degisikliklerin ¢alisma sayfasindaki formiillerin sonuglarini ne sekilde
etkileyecegini gormek icin hicrelerdeki degerleri degistirme islemidir. Farkli deger kimeleri
olusturup kaydetmek ve bunlar arasinda gecis yapmak icin senaryolari kullanabilirsiniz. Ayrica, tek bir
calisma sayfasindaki tiim senaryolari bir araya getiren bir senaryo 6zet raporu da olusturabilirsiniz.
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5.3.1 Senaryo olusturma
A B C D E F

1 drin alg fiyati kar satis fiyatitoplamkg  kar
2 elma 1,54 0,0154  1,5554 1000 15,4
3 domates 0,79 0,0079 0,7979 500 3,95
4 patates 0,58 0,0058 0,5858 750 4,35
5 portakal 1,08 0,0108 1,0908 1200 12,96
6
7 Toplam kar 36,66
8
9
10 kar orani 1%

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

Bir toptancini asagidaki sekilde bir alisveris hesabi oldugunu varsayalim. %1 oraninda kar elde ederse

ve Urinlerden E stununda belirtilen miktarlarda satarsa toplam kari 36,66 TL olacaktir. Simdi kar

oranini %5, %10, %25 ve %40 olacak sekilde degistirirsek neler olacagini gérebilecegimiz bir senaryo

olusturalim. Bunun igin;

>

YV V V VY

5.3.2

5.3.3

A\

Y V V

IE? Durum Cozamlemesi 'l_

G

Veri sekmesinden Durum Céziimlemesi’nin altinda bulunan Senaryo o
Senaryo Yoneticisi...

e
Yoneticisi’ni ¢alistirin. Hedef Ara...

Gelen diyalog kutusunda Ekle digmesine tiklayin.

Veri Tablosu...

Bir senaryo adi girin ve degisecek hiicrenin adresini girin.

Tamam’a tiklayin.

Karsiniza gelen pencereden Senaryo Dederleri penceresine “0,05” yani %5 degerini girin.
Tamam’a tiklayin.

Senaryonuzun eklendigini gbreceksiniz.

Senaryo Gosterme, Silme ve Diizenleme
Veri sekmesinden Durum ¢6ziimlemesi’nin altinda bulunan Senaryo Yéneticisi’ni galistirin.
Gelen pencereden senaryolari diizenleme ve silme islemlerini gergeklestirebilirsiniz.

Senaryo 6zet raporu olusturma

Senaryolari girdikten sonra énce senaryo yoéneticisini agin.
Ozet diigmesine tiklayin.

Her senaryo sonunda hangi hiicreye bakacaginizi belirtin.
Tamam diigmesine basin.

6 Pivottable ve Pivotchart Olusturma
PivotTable, cok miktarda veriyi hizli sekilde 6zetleme olanagi saglayan etkilesimli bir yoldur. Sayisal

verileri ayrintili olarak ¢6ziimlemek ve verilerinizle ilgili beklenmedik sorulari cevaplamak icin

PivotTable raporunu kullanabilirsiniz. PivotTable 6zellikle asagidaki amaclarla tasarlanmistir:

>

Cok miktarda veriyi, kullanimi kolay birden ¢ok sekilde sorgulama.

> Sayisal verilerin alt toplamini ve toplamini alma, kategori ve alt kategorilerle verileri

Ozetleme ve 6zel hesaplamalarla formil olusturma.
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>

>

>
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Sonuglariniza odaklanmak icin veri dizeylerini genisletme ve daraltma, ilgi alanlariniza gore

Ozet verilerden ayrintilara ulasma.

Kaynak verilerin farkh 6zetlerini gormek amaciyla satirlari situnlara veya siitunlari satirlara

tasima (veya "6zetleme").

istediginiz bilgilere odaklanmaniza olanak saglamak amaciyla verilerin en yararl ve ilging alt

kiimesini siralama, filtre uygulama, gruplandirma ve kosullu bicimlendirme.

Dogru, ilging ve ek aciklamali cevrimici veya basili raporlari sunma.

PivotChart ise PivotTable’da bulunan verilerin grafik gosterimini saglar ve buradaki gibi durumlarda

iliskili PivotTable raporu olarak adlandirilir. PivotTable raporu gibi PivotChart raporu da etkilesimlidir.

PivotChart raporu olusturdugunuzda PivotChart raporu filtreleri grafik alaninda goriintilenir; boylece

PivotChart raporunun alttaki verilerini siralayabilir ve bunlara filtre uygulayabilirsiniz. Alan diizeninde

yaptiginiz degisiklikler ve iliskili PivotTable raporundaki veriler hemen PivotChart raporunda yansitilir.

6.1

Pivottable olusturma ve silme

Pivottable olusturma;

>

Ozet Tablo veya Ozet Grafik raporu olusturmak icin bir veri kaynagina baglanip raporun

konumunu girmeniz gerekir.

Hiicre araligindaki bir hiicreyi secin veya Microsoft Office Excel tablosunun icine ekleme

noktasini yerlestirin.
Hicre araliklarinda sttun basliklarinin oldugundan emin olun.
Asagidakilerden birini yaparak olusturulacak raporun tiirlini segin:

v Ozet Tablo raporu olusturmak icin, Ekle sekmesinde, Tablolar
grubundan, PivotTable ve ardindan PivotTable secenegini
tiklayin.

Asagidakilerden birini yaparak veri kaynagini segin:

v' Cdzimlemek istediginiz verileri segin.

v’ Tablo veya aralik segin secenegine tiklayin.

| e

1%

PivotTable| Tablo

iz PivotTable

i3 PivotChart

v Tablo/Aralik kutusuna =3AylikKar gibi hiicre araligini veya tablo adi basvurusunu

yazin.

Chziimlemek istediginiz verileri secin
() Tablo veya aralk secn
TablofAralk: |SayfailsCss: 81625 2.5
(®) Dis veri kaynad kullan

Baglant adi:

PivotTable raporunun yerlestiriimesini istedidiniz yeri secin
() Yeni Calisma Sayfas
(®) Varolan Calisma Sayfas
Konum: |Sayfall$As1 s

Tamarm Iptal
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Sihirbazi baslatmadan oOnce hiicre araligindan bir hiicre sectiyseniz veya ekleme noktasi bir
tablodaysa, Excel hiicre araligini veya tablo adi basvurularini Tablo/Aralik kutusunda goérintiler.

Alternatif olarak, hiicre araligi veya tablo segmek icin iletisim kutusunu gecici olarak gizlemek Uzere

%,

iletisim Kutusunu Daralt diigmesini tiklatip calisma sayfasindaki araligi segin ve fletisim

=

Kutusunu Genislet diigmesini tiklayin.

Dis verileri kullanma

Goster: | Tim Badlantlar E"
» Dis Veri Kaynagi Kullan 06gesine e
t|k| ayin. Bu Galisma Kitabindaki badlantlar
<Baglant: bulunamadi>
> Bagvlant[ Sec'e t|k|ay|n. Agdaki baglant dosyalan
<Baglant bulunamadi=
» Excel Varolan Baglantilar iletisim lant dosyalan
. . — M5SH MoneyCentral Investor Ana Endeksler
kutusunu goérintdler. [Bos]
H . . . . . MSHN MoneyCentral Investor C Rat
> iletisim kutusunun en Ustiindeki Tron i
Goster acilir liste kutusunda bir i e s s i
baglanti segmek istediginiz baglanti == ;:';‘]'“““e"ce“""”“‘“’—‘t‘" Hesse Sencticn
kategorisini segin veya Varolan Tiim = . MoneyCentral Investor Major Indicies
! 05,
Baglantilar'i (varsayilan ayar) segin. MSHl MoneyCentral Tnvestor Stock Quotes
) ) ® [Bos]
» Baglanti Se¢ Liste kutusundan bir
baglanti secin ve ardindan Ac'a
tiklayin.
y & [ s

Not: Bu Calisma Kitabindaki Baglantilar

kategorisinden bir baglanti sectiginizde, var olan bir baglantiyi yeniden kullanir ya da paylasirsiniz.
Agdaki baglanti dosyalari veya Bu bilgisayardaki baglanti dosyalari kategorisinden bir baglanti
segtiginizde, s6z konusu baglanti dosyasi, Excel ¢alisma kitabina yeni bir ¢alisma kitabi baglantisi
olarak kopyalar, sonra da bu dosyayi Ozet Tablo raporu icin yeni baglanti olarak kullanir.

> Asagidakilerden birini yaparak konumu belirtin:
v Ozet Tablo raporunu A1 hiicresi ile baslayan yeni bir calisma sayfasina yerlestirmek
icin, Yeni Calisma Sayfasi secenegine tiklayin.
v Ozet tablo raporunu varolan bir ¢calisma sayfasina yerlestirmek icin, Varolan Calisma
Sayfasi 6gesini secin, ardindan Ozet Tablo raporunu konumlandirmak istediginiz
hicre araligindaki ilk hiicreye belirtin.
v' Tamam'e tiklayin.

Excel bos Ozet Tablo raporunu belirtilen konuma ekler ve alanlari ekleyebilmeniz, diizeni
olusturabilmeniz ve Ozet Tablo raporunu o&zellestirebilmeniz icin Ozet Tablo Alan Listesi'ni
gorintiler. Buradan istediginiz alanlari segebilirsiniz.

Pivottable Silme;

> Pivottable’ segin.
> Secenekler sekmesindeki Eylemler grubunda Se¢'i ve sonra Tiim Pivottable'i segin.
» DELETE tusuna basin.
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6.2 Pivottable diizenleme
Pivottable’i diizenlemek igin;

> Oncelikle tablonun {izerine tiklayin.

Seritte Pivottable Araclari acilacaktir. Alt Genel Rapor  Bos
Toplamlar = Toplamlar ~  Dozeni = Satirlar =

Seceneklerden Tasarim’a tiklayin. Dizen

Y V VY

Burada bulunan Diizen grubundan Pivottable’i
diizenleyebilirsiniz.

6.3 Pivottable bicimlendirme
Pivottable’i bicimlendirmek igin;

> Oncelikle tablonun lizerine tiklayin.
» Seritte Pivottable Araclari agilacaktir.
» Seceneklerden Tasarim’a tiklayin.

Gardnam Gelistirici Acrobat | Secenekler | Tasarim |

PivotTakle Stilleri

» Pivottable Stilleri’nden tablonunuzu bicimlendirebilirsiniz.

6.4 Dilimleyici ekleme
Dilimleyiciler, filtrelemek istediginiz 6geleri bulmak icin agilan listeleri agmak zorunda kalmadan
PivotTable raporundaki verileri hizli bir sekilde filtrelemenizi saglayan bir dizi diigme igeren kullanimi
kolay filtreleme bilesenleridir.

> Ekle Sekmesi’nden ya da Secenekler Sekmesi’nden Dilimleyici segin. E

> Dilimleyici listesinden filtrelenmesi duslintlen alan/alanlar secilir. Dilimleyici
» Dilimleyicimiz kullanima hazir istedigimiz filtreyi yapabilirsiniz. e

» Tamam’a tiklayin. —

6.5 Pivotchart olusturma ve Silme

6.5.1 Pivotschartl1 Olusturmak;

Calisma sayfasi verileri igin, ©6nce PivotTable olusturmaya gerek olmadan bir PivotChart
olusturabilirsiniz. Verileriniz i¢in 6nerilen bir PivotChart bile olusturabilirsiniz. Excel bu durumda,
bagli bir PivotTable'l otomatik olarak olusturur. iste nasil yapabileceginiz:

> Verilerin Gzerinde herhangi bir yeri tiklayin.

Ekle sekmesinin Pivottable’in altinda bulunan Pivotchart diigmesine tiklayin.
Karsiniza gelen pencereden Tablo/Aralik’i secin.

Konumu’nu segin.

YV V V VY

Tamam’a tiklayin.
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Var olan bir PivotTable i¢in PivotChart olusturma;

> Seritte PivotTable Araclari'ni gbérmek icin PivotTable'in herhangi bir yerine

tiklayin. i

> Secenekler sekmesinin altinda bulunan PivotChart butonuna tiklayin. P
ivotChart

> Karsiniza gelen Grafik Ekle penceresinden istediginiz grafigi segin.

» Tamam’a tiklayin.

6.5.2 Pivotschart’i silmek;
» Ozet Grafik raporunu secin.
> DELETE tusuna basin.

Not: Ozet Grafik raporunu silmek iliskili Ozet Tablo raporunu silmez.

7 Beraber Calisma

Bazi durumlarda bir Excel dosyasi lizerinde birden cok kisinin islem yapmasi gerekebilir. Ozellikle bu
dosya birgcok calisma sayfasindan ve bircok hiicreden olusuyorsa dosya Uzerinde calisan kisiler
kendilerinden 6nce dosya lzerinde hangi ¢alismalari yapildigini takip etmekte zorlanabilirler. Bu gibi
durumlarda bir iki yardimci Excel araci calisanlarin islerini kolaylastirabilir.

7.1 Degisiklikleri izleme

Herhangi bir Microsoft Excel dosyasi lzerinde son yapilan degisiklikleri gorintilemeniz mimkdindir
ama bunu yapabilmek icin oncelikle bu 6zelligin aktif hale getirilmesi gerekmektedir. Aktif hale
getirmek icin;

» Goézden Gegir sekmesine gelin.
> Buradan, Degisiklikleri izle secenegine tiklayin.

Gozden Gegir Gorunum Gelistirici Acrobat
2 Acklamay Goster/Gizle +HH % Calisma Kitabini Koru ve Paylas
Y o Emam EEEE E;b’ X & 35 g
4 »Tam Acklamalan Goster @ Kullanialarnin Araliklart Ddzenlemesine Izin Ver
T LI = Sayfayr  Cahsma  Calisma Kitabini — ST
[__) Murekkep Goster] Koru Kitabini Koru Paylastir [_Lj} Degisiklikleri Izle v]
plar ‘ | |57 Dedgisiklikleri Vurgula... ‘

l _7 Degisiklikleri Kabul Et/Reddet

> Ardindan Degisiklikleri Vurgula butonuna tiklayarak aktif hale getirin.

» Gelen kutuda Diizenlerken Dedisiklikleri izle kutusunu aktif hale getirin.

» Tamam diigmesine tiklayin. Degisiklikler Vurgula

Bu a§amadan sonra yapllan denglkllkler Excel [#liDiizenlerken dedisikiikleri izie, Bu, calisma kitsbini da paylastrr,

Dedigeni vurgula
Me zaman: |T|:|m[i
] kim: |Herkes

tarafindan kaydedilecek ve size saat, tarih ve

aciklamasiyla birlikte gosterilecektir.

|:| Kenum: |

Ekranda dedisiklikeri vurgula
[ Yeni bir sayfada listele
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7.2 Izlenen degisiklikleri kaldirma
Gozden Gegir | Gordnum  Gelistirici  Acrobat
A Aciklamay Goster/Gizle @
| 3 Tum Agiklamalan Gaster

ﬁ Paylagilan Calisma Kitabini Koru

d @ Kullanialanin Aralikian Dazenlemesine izin Ver
Sayfayr Calisma  Cahsma Kitabinl ;e
Koru Kitabimi Koru  Paylastir L’@Deglslkllkl,e" Izle*']
> Dedgisiklikleri Vurgula...

% Dedisiklikleri Kabul Et/Reddet |

Calisma kitabinda yapilan degisiklikleri kabul edebilir veya reddedebilirsiniz. Bunun i¢in Gozden Gegir
sekmesine gidin. Degisiklikleri izle komutu altindaki Degisiklikleri Kabul Et/Reddet komutunu calistirin
ve ilk gelen kutuda Tamam digmesine basin. Excel daha sonra size degisiklikleri tek tek gosterecek ve

kabul etme ve reddetme icin secenekler sunacaktir.

{sDddd 1

Bu belgede yapilan 1/ 3 dedisiklii:
Havva Sezgin, 15.7.2013 03:17: sl

ES5 hiicresi, 'SD' iken 'SDddd’ olarak dedistirildi.

W
| “Benimse || | Reddet | | TomoniBerimse | | TuminiReddet | | Kapat
7.3 Aciklama kullanma
7.3.1 Ekleme
Microsoft Excel Programinda hiicre Gzerine o hucre hakkinda [ . roimaier veri | Gosden Gecir

bilgi veren bir mesaj eklenebilir. Genellikle bu bilgi mesaji N o]
1 Y = [ Ll Aciklamay d
hazirladigimiz tablodaki bir hiicreye girilecek veri hakkinda \j _J _J

3 Tam Agklam
actklama yapmak igin kullanilir. Agiklama eklemek igin; AJ:E;E 5il Onceki Sonraki 75 Marekkep G
> Aciklama eklenecek hicre segildikten sonra Gézden Aqklamalar
Gegir Sekmesi'ne gidin. A B C O
> Burada Agiklamalar boliminde bulunan Yeni ~ 7Hawva Sezgin:
Acikla’yi segin. 55'
> Ekrana gelen sari  renkte kutucuga istenen
aciklamalari yazin. e ™
» Aciklama eklenen hicrelerin sag tstiinde kirmizi bir y
tcgen sekli bulunur ve fare ile hiicre (izerine Gozden Gedir Gaorundm
gelindiginde agiklama gorintdlenir. i Agklamay Goster/Gizle

7.3.2 Gizleme
Aciklamayi gizlemek igin;

lar

> GOzden Gegir Sekmesi’'ne gidin.
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» Aciklamalar bolimunden Agiklamayi Géster/Gizle butonunu segin.

7.3.3 Silme
Agiklamayi silmek igin;

> GoOzden Gegir Sekmesi’'ne gidin.
» Aciklamalar bolimiinden Sif'i segin.

7.4 Calisma Kkitabini paylastirma
» Goézden Gecir sekmesinin Degisiklikler grubunda bulunan Calisma Kitabini %g
Paylastir'i tiklayin. Ca“g’:}:ﬁ?ﬁ“'”'
> Calisma Kitabini Paylastir iletisim kutusunun Diizenleme Sekmesi’'nde

bulunan Ayni anda birden fazla kullanicinin dedisiklik yapmasina izin ver. Bu, g¢alisma
kitaplarinin  birlestiriimesine de izin
verir onay kutusunu segin.

> Gelismis sekmesinde, degisiklikleri ¢, ;| Geligmis

izlemek ve gunce||e§tirmek igin [] aym anda birden fazla kullamanin dedisiklik yapmasina izin ver.
Bu, calsma kitaplarimin birlestirimesine de izin verir,

kullanmak istediginiz  secenekleri _
Bu calisma kitabini kullanan kullarialar:
belirleyin ve daha sonra Tamam =zain (Ozel Kullanim) - 15.7.2013
digmesini tiklayin.

> Asagidakilerden birini yapin:
v' Bu yeni bir calisma kitabiysa,
Dosya adi kutusuna bir ad

yazin.

v/ Bu varolan bir calisma
kitabiysa, c¢alisma  kitabini

kaydetmek icin  Tamam'i

tiklayin. Kullarma Kaldir

Not: Bu islem igin bir Web sunucusu degil,

| Tamam || Iptal |

paylasilan bir ag klasori kullanmalisiniz.

> Calisma kitabinda diger calisma kitaplarina veya belgelere baglanti varsa, baglantilar
dogrulayip kopuk baglanti varsa gilincellestirin.

lg tiklayin ya da klavye kisayollarindan g¢alisma kitabini
kaydetmek icin CTRL+S tuslarina basin.

» Dosya sekmesini ve Kaydet'e

7.4.1 Paylasimi kaldirma
v' Paylasilan calisma kitabinda, Gézden Gecir sekmesinde, Degisiklikler grubunda Calisma
Kitabini Paylastir segenegini tiklayin.
v Diizenleme sekmesinde, Bu calisma kitabini kullanan kullanicilar listesindeki tek kisi
oldugunuzdan emin olun.
v' Ayni anda birden fazla kullanicinin degisiklik yapmasina izin ver. Bu, calisma kitaplarinin
birlestirilmesine de izin verir onay kutusunun isaretini kaldirin.
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Not: Bu onay kutusu kullanilamiyorsa, 6nce c¢alisma kitabinin korumasini kaldirmaniz gerekir.
Paylasilan calisma kitabinin korumasini kaldirmak i¢in asagidakileri yapin:

e Calisma Kitabini Paylastir iletisim kutusunu kapatmak icin Tamam diigmesini tiklayin.

e Gozden Gegir sekmesinin Degisiklikler grubunda Paylasilan Calisma Kitabi Korumasini Kaldir'
tiklayin.

e istenirse parolayi girin ve ardindan Tamam diigmesini tiklayin.

e Gozden Gegir sekmesinin Degisiklikler grubunda Calisma Kitabini Paylastir'i tiklayin.

o Diizenleme sekmesinde, Ayni anda birden fazla kullanicinin degisiklik yapmasina izin ver. Bu,
¢ahisma kitaplarinin birlestirilmesine de izin verir onay kutusunun isaretini kaldirin.

e Diger kullanicilarin etkilenmesiyle ilgili soru sorulursa Evet segenegini tiklayin.

7.5 Giivenlik ve Koruma

Bir calisma sayfasina sifre korumasi ekleyerek dosyanizin agilmasini veya icinde degisiklikler
yapilmasini sadece sifre bilenlerin yapmasini saglayabilirsiniz. Bu islem icin; Oncelikle Dosya
mendistne tiklayin. Soldaki bolimden Bilgi kategorisini sectiginizde ortadaki bolimde Calisma
Kitabini Koru diigmesini goreceksiniz.

m Girig Ekle Sayfa Dlzeni Formller Veri Gozden Gecir Goranam Gelistirici Acrobat

[g Kaydet
| Farkl Kaydet

=1 Adobe PDF olarak Kaydet

»

| Kitap1 hakkinda bilgi

ChUsers\Havva'\Desktop\Kitap1.xlsx

[ Ac .
- Izinler
O Kapat ’L?Ja? Herkes bu ¢alisma kitabinin herhangi bir balGmind agabilir kopyalayabilir ve
degistirebilir,
Calsma
Kitabini Koru -
En Son
Yeni _ Paylagima Hazirla
( ?)r Bu dosyay! paylagmadan @nce agadidakileri igerdigine dikkat edin:
= Belge zellikleri ve yazann ad
Yazdir Sorunlan c g”,k, ileri k}r s zorl 1 icerik
) e ngelli kisilerin okumakta zorlanacag igeri
Kaydet ve Génder
Yardim -~ Siiriimler
L._@ IEJ Bugiin, 03:14 (ctomatik kaydetme)
[ sSecenekler
Sardmleri
@ Cikig Yonet~
—_—

Buradaki komutlar yardimiyla dosyanin acgilmasi, dosyadaki hiicrelerdeki bilgilerin degistirilmesi, yeni
¢alisma sayfalari eklenmesi, ¢alisma sayfalarinin yapisinin degistirilmesi, farkh kisilere farkl yetkiler
verilmesi saglanabilir. Bu islemlerin biri/birkaci/hepsi aktif hale getirilebilir. Her islem icin gerekli sifre
farkli olarak belirlenebilir.
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8 Excel Araclan

8.1 Makrolar

Microsoft Office paketi icerisinde tekrar edilen rutin islemleri otomatik hale getirmek icin makro
yapisi kullaniimaktadir. Excel'de makro kaydi yaptiginizda, yapmis oldugunuz islemler arka planda
Microsoft Excel programi i¢in uyarlanmis Visual Basic programlama diline gevirir. Kaydedilen kod
Gzerinde daha sonra diizenleme islemleri de yapilabilmektedir.

Makrolar surekli tekrarlanmak zorunda kalinan islemleri otomatik hale getirir. Her defasinda bircok
islem yaparak hazirladiginiz raporu makro kullanarak tek bir tiklama ile alabilirsiniz. Her giin
hazirladiginiz farkli raporlar icerik olarak diizenledikten sonra sekil olarak standart bir yapiya
oturtmak icin birden ¢ok islem yapmak zorunda kaliyorsaniz makro olusturmak islerinizi kolaylastirir.

8.1.1 Kaydetme
Makro kaydetmek icin dncelikle Ustteki seritte Gelistirici sekmesinin agik olmasi gerekmektedir. Agik
degilse agmak icin Dosya mendsiine tiklayin ve Secenekler’i tiklayin.

Karsiniza gelen pencereden Seridi Ozellestir'i secin. Bu bélimde sag tarafta Microsoft Excel
programinda bulunan sekmeleri géreceksiniz. Bu bolimden Gelistirici Sekmesini isaretleyin.

m Giris Ekle Sayfa Dozeni Formiller Veri Gozden Gecir Garandm Acrobat

[l o | Kitap1 hakkinda bilgi

Farkl Kaydet

%1 Adobe PDF olarak Kaydet - izinler
= %? Herkes bu galigma kitabinin herhangi bir balGmand agabilir kopyalayahilir ve
) dedistirebilir,
5 kapat Caligma
L Kap Kitabini Keru -
Bilgi
En Son _ Paylasima Hazirla
|‘ ;jx;l; Bu dosyay paylagmadan Gnce asagidakileri igerdigine dikkat edin:
i = Yazarin ad
vl Sorunlar
Denetle -
Yazdir
Kaydet ve Génder Siiriimler
I@ ] Bu dosyanin dnceki siirimleri yok,
Yardim
Sardamleri
Ydnet -

[g:j Secenekler

[ cikis
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Dokiiman no: Excel_ileri_2013_v1.0

Genel i . .
Seridi dzellegtirin.
Formaller
Komutlar suradan secin: () Seridi Ozellestir: ()
Yazim Denetleme | Popiler Komutlar E] |Ana Cekmeler El
Kaydet
: Ac Ana Sekmeler
& Ad Yéneticisi £l [V] Giris
Gelismis Artan Siralama Pano ‘
Azalan Siralama Yazi Tipi
Seridi Ozellestir ] Badlantilar Hizalama
- Baski Onizle ve Yazdir Sayl
Hizlt Erisim Ara¢ Cubugu Bicim Boyacisi Stiller
Birlestir ve Ortala Hicreler

Eklentiler

Guven Merkezi

Balmeleri Dondur
Dolgu Rengi

E-posta

Farkh Kaydet

Filtre

Geri Al

Hizh Yazdir

Hucre Ekle..,

Hacreleri Bicimlendir...
Hacreleri Sil...

islev Ekle...

Kaydet

Kenarliklar »
Kes

Kopyala

Kosullu Bicimlendirme »
Makrolar

Ortala

Ozel Siralama...

Ozel Yapistir...

PivotTable

Resim...

* R i S N AR CHEIQEEEZ RN

%
E3
B
¥
-
&

Dizenleme
Ekle
Sayfa Dizeni
Formaller

[Lsx Kald" Gelistirici

od
Eklentiler
Denetimler
XML
Degistir

Eklentiler

[¥] Acrobat

[w] Arka Plani Kaldir

I!eni Sekme I | Yeni Grup I lYegidenAdlandlr...

Ozellestirmeler: @

Tamam’a tikladiginizda seritte Gelistirici isimli yeni bir serit bashgi eklendigini goreceksiniz.

Basic

Girig Ekle Sayfa Dizeni Farmuller Veri Gozden Gegir Garandm Geligtirici Acrobat

T - R

Makro Kaydet il
M-
% Goreli Baswurulan Kullan e /

Visual Makrolar Eklentiler  COM Ekle Tasanm

/\ Makro Givenligi Eklentileri |
Kod Eklentiler

4 Ozelikler B Esleme Ozellikleri A

"
&l kod Goriintile =& Genigletme Paketleri [5r] Ver

) Kaynak
Modu # iletisim Kutusunu Cabistir ‘O-E‘-Ierileri Yenile
Denetimler XML

Makro kaydetmek icin;

Gelistirici sekmesine tiklayin.

Kod adi altinda bulunan Makro Kaydet
butonu aktif hale getirin.

Karsiniza Makro Kaydet Diyalog Kutusu adi
verilen bir pencere gelecek. Buradan,
oncelikle makronuza agiklayict bir ad
vermelisiniz.

Kisayol Tusu kisminda hangi tuslara
basarak makroyu calistiracaginizi
girmelisiniz.

r T
;‘ . Makro Kaydet
% %3 EGﬁreli Baswurulan Kullan
Wisual Makrolar

Basic /I Makro Gavenlidi
Kod

Makro adi:
|Makr01

Kisayol tusu:

cui+| |

Makronun saklanacadi yer:

| Bu Calisma Kitabi

Aciklama:
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» Makronun saklanacagl yer olarak Bu Calisma Kitabr secenegini secerseniz, kaydettiginiz
makro sadece bu kitap igin ¢alistirilabilir. Kisisel Makro Calisma Kitabi segenegi ise kendi
makro komutlarinizdan olusan bir kiitiiphane olusturabilirsiniz.

» Tamam diagmesine tikladiginizda makro kaydiniz baslamis olacaktir. Bundan sonra
yapacaginiz her hareketin makronun icine kaydedilecegini unutmayin. Olusturmak istediginiz
makro disinda baska komutlar calistirmayin ¢linkii Tamam’1 tikladiktan sonra yaptiginiz her
sey kayit ediliyor olacaktir.

» Olusturmak istediginiz makro tamamlandiktan sonra,

Gelistirici Sekmesi'ni agin ve Kaydi Durdur digmesine

tiklayin. Visual Makrolar
y Basic /I Makro Givenligi

» Bu sekilde makro kaydini sonlandirip normal ¢alisma Kod

@ Kaydi Durdur

E Gareli Bagvurulan Kullan

moduna gegebilirsiniz

8.1.2 Makro Calistirma

Kaydettiginiz makrolar ¢alistirmak igin kayittan dnce girdiginiz Kisayol tuslarina basmaniz yeterlidir.
Kisayol tusunu hatirlamiyorsaniz; Alt+F8 tuslari ya da Gelistirici Sekmesi'nden Makrolar’' daha sonra
Komutlar'r tiklayarak Makro Diyalog Kutusu’nu agabilirsiniz. Bu kutuda o an kayith makrolari gérebilir
ve herhangi birisini secip Calistir digmesine tiklayarak calistirabilirsiniz.

Makro adi:

Makra2 HE Calistr
Makrol

Adimla

Diizenle
il
Secenekler. ..

Makra yeri: | Tim Acik Calisma Kitaplar W

Acklama

Makroyu arag ¢ubugunda bir diigmeye atama

Makroyu daha kolay ulasilabilir hale getirmek igin hizli baslat arag gubuguna ekleyebilirsiniz.
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. Komutlan segin:(i) Hizli Erisim Arag Cubugu'nu dzellestir: (i) " ..
) Yaom Denetene I\|1akrc||ar El |TUmbelgeleri;in[varsamlan] v K Ofisi
Kaydet
Dil <Ay H Kaydet
fy Makro ¥) Geri Al C
Gelismis ah Makro2 O tinele C
Seridi Ozellestir

Hizli Erigim Arac Cubugu

Eklentiler

Given Merkezi

<< Kaldir

Bunun igin;

YV YV VYV

Dosya sekmesinden Segenekler’i galistirin.

Daha sonra gelen pencerede soldaki listeden Hizli Erisim Ara¢ Cubugu’nu segin.

Komutlari Segin kutusundan Makrolar’i secin.

Alttaki listeden kaydettiginiz makronun ismini bulun ve segin.

Orta bolimdeki Ekle digmesine tiklayin.

Tamam digmesine tikladiginizda sol Ustteki diigmelerin yanin makro calistirmak igin
digmenizin eklendigini gorebilirsiniz.

A9 - &5

8.2 Formiil Denetleme

8.2.1
>
>

8.2.2

izleme
izlemek istediginiz formiiliin bulundugu hiicreye tiklayin.
Formiiller sekmesinin, Formiil Denetleme grubunda bulunan Hata Denetimi butonunun

<i> Hata izle

yanindaki kiiciik oka tiklayin ve Hata lzle’yi segin.

Boylece, formiilde olusan hatanin hangi hiicreden kaynaklandigi ile ilgili bilgiler sayfanizda
oklar yardimiyla bildirilecektir.

A B C D

Hata Denetimi
Hata denetimi yapmak istediginiz ¢alisma sayfasini segin.
Calisma sayfasi el ile hesaplaniyorsa, yeniden hesaplamak icin F9'a basin.

Hata Denetimi -
Formiiller sekmesinin Formiil Denetimi grubunda, Hata Denetimi {‘}}

digmesine tiklayin.
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>

>
>

8.2.3

Hatalar bulundugunda Hata Denetimi iletisim kutusu gorintilenir.

A1 hiicresinde hata var

Bu hata hakluinda Yardim

=gvhbjnmkld

Gecersiz Ad Hatasi Hesaplama Adimlanin Gaster. ..

Faormiil tarinmayan metin iceriyor,
s B Hatay Yoksay

Formiil Cubudunda Diizenle

Secenekler... Onceki Sonraki

Daha 6nce herhangi bir hatayl yoksaydiysaniz, asagidakileri yaparak bu hatalarin yeniden
denetlenmesini saglayabilirsiniz:

v' Dosya sekmesinden Secenekler'e tiklayin.

v' Hata Denetimi bdlimiinde, Yoksayilan Hatalari Sifirla secenegine tiklayin.

v' Tamam'e tiklayin.

v' Devam Et secenegine tiklayin.
iletisim kutusunun sag tarafindaki eylem diigmelerinden birini tiklayin. Kullanilabilen
eylemler hatanin tiriine gore degisir.
Hatayr Yoksay secenegine tiklatirsaniz, hata sonraki her denetimde yoksayilmak (izere
isaretlenir.
ileri'ye tiklayin.
Hata denetimi tamamlanana kadar devam edin.

Gozcii Penceresi

Calisma sayfasinda hicreler goérinmediginde bu hiicreleri ve formilleri Gézcii Penceresi arag

cubugunda izleyebilirsiniz. Gozcli Penceresi ara¢ cubugu blyik calisma sayfalarinda formdl

hesaplamalarini denetlemeyi veya onaylamayi kolaylastirir. Goézcli Penceresi ara¢ ¢ubugunu

kullandiginizda, calisma sayfasinin farkl kisimlarina tekrar tekrar gitmenize gerek kalmaz.

Bu ara¢ ¢ubugu diger tiim arag cubuklar gibi tasinabilir veya yaslanabilir. Ornegin, onu pencerenin

altina yaslayabilirsiniz. Arag cubugu, bir hiicrenin su 6zelliklerini izler: calisma kitabi, sayfa, adi, hiicre,

deger ve formdil.

>
>

izlemek istediginiz hiicreleri segin.
Calisma sayfasinda forml bulunan tiim hiicreleri segmek igin, Giris sekmesindeki Diizenleme
grubunda sirasiyla Bul ve Degistir, Ozel Git ve Formiiller secenegine tiklayin.

GOzcl Penceresi w X
?3 Gozci Ekle... | £ Gozci Sil

Kitap Sayfa Adi Hiicre Deder Faormiil
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YV V VYV VYV

8.2.4

>

8.2.5

Dokiiman no: Excel_ileri_2013_v1.0
Formiiller sekmesinin Formiil Denetimi grubunda Gézcii Penceresi'ne tiklayin.

Goézcii Ekle simgesine tiklayin.

Ekle'ye tiklayin.

Goézcli Penceresi arag ¢ubugunu, pencerenin {st, alt, sol veya sag bolimiine tasiyin.

Bir stitunun genisligini degistirmek igin, siitun basliginin sagindaki kenarligi ¢ift tiklayin.

Gozcli Penceresi ara¢ c¢ubugundaki bir girdinin basvuruda bulundugu bir hicreyi
gorintilemek igin, girdiyi ¢ift tiklayin.

Formiil Degerlendirme
Degerlendirmek istediginiz formulin bulundugu hiicreyi secin.
Formiiller sekmesinin Formiil Denetimi grubunda, Formdiilii Degerlendir

@ Formild Degerlendir

butonuna tiklayin.

Karsiniza gelen Formiil Degerlendir penceresinden Degerlendir butonuna tiklayin.

Baswvuru: Dederlendirme:
Sayfall$As2 = [CO5(34]

Alt gizili ifadenin sonucunu gérmek igin Degerlendir'i tklatn. En son sonug italik olarak
gérinecektr,

Degerlendirme sonlandiktan sonra tekrar degerlendirmek isterseniz Yeniden Baslat butonuna
tiklayin.
Pencereyi kapatmak i¢in Kapat butonunu kullanin.

Formiilleri Gizleme/G6sterme

Excel sayfasinda bazen yazdiginiz formdillerin diger insanlar

=
tarafindan gorialmesini ve degistirilmesini _

istemeyebilirsiniz. Bunu yapmak icin; Cahsma sayfasim ve kilith hiicrelerin icerigini koru

>

Sayfa korumasini kaldirma parolas::
Formiillerini gizlemek istediginiz hicre araligini | || |

secin. Ayrica bitisik olmayan araliklari veya sayfanin | calisma sayfas kulamalannin ttmine bu izinleri ver:

timini de segebilirsiniz. kil hiirelerisec 8
Kilidi agilris hicreleri seg

Hiicreleri bigimlendir

Situnlar bicimlendir

Satirlar bigimlendir

Giris sekmesinin Hiicreler grubunda Bigim'i ve
sonra da Hiicreleri Bigimlendir'i tiklayin.

HE N EEEEEC

Hiicreleri Bigimlendir iletisim kutusunun Koruma Situnlar ekle

. s . Satrlar ekle

sekmesinde Gizli onay kutusunu segin. Keipriller ekle

Tamam" tiklayin. Siitunlan si
Satrlan sil W

Gézden Gegir sekmesinin Dedgisiklikler grubunda

Tamam | | iptal
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Sayfayi Koru'yu tiklayin.
> Calsma Sayfasini ve Kilitli Hiicrelerin igerigini Koru onay kutusunun segili olmasina dikkat

edin ve sonra Tamam’ tiklayin.

Formiilleri géstermek icin ise;

» Goézden Gegir sekmesinin Dedisiklikler grubunda asagidakilerden birini yapin:
v Sayfa Korumasini Kaldir'a tiklayin
v’ Sayfa Korumasini Kaldir'i gormiiyorsaniz asagidakilerden birini yapin:

Excel 2010'da: Calisma Kitabini Koru'ya tiklayin.

Formiillerini gizlemek istediginiz hiicre araligini segin.

Hicre araligini sag tiklayin ve sonra Hiicreleri Bigcimlendir 6gesine tiklayin.
Hiicreleri Bigcimlendir iletisim kutusunun Koruma sekmesinde Gizli onay
kutusunu temizleyin.
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